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Budapest Fvaros XV. Keriileti (")nkorményzat

Goncz Arpad Szocialis Intézmény
székhely: 1157 Budapest, Arendas kéz 4-6.,
képviseli: Graczer Irma Igazgato,

e-mail cim: igazgato@gaszixv.hu,

telefonszam: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184.

Adatkezcls: Budapest Févdros XV. Keriileti Onkorméanyzat Goncz Arpdd Szocidlis Intézmény (szckhely: 1157 Budapest, Arendds ki 4-6.,
képviseli: Griczer Irma Igazgatd, e-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). Lirintett jogaival (hozziférés, helyesbités,
torlés, elfeledtetés, korlitozds, tiltakozds, adathordozhatdsdg joga, hozzdjarulis visszavonasinak joga) az Adatkezels clérhetdségére kiildéet
kérelemmel ¢lhet, tovabbd panasszal fordulhat a hatésighoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih,lh 1, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélésese szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birésighoz.




ADATVEDELMI SZABALYZAT

Adatkezel: Budapest Féviros XV. Keriileti Onkorményzat Goncz Arpdd Szocidlis Intézmény (székhely: 1157 Budapest, Arendis koz 4-6.,
képviseli: Griczer Irma Igazgatd, c-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). Lirintett jogaival (hozzaférés, helyesbités,
torlés, clfeledtetés, korlatozds, tiltakozds, adathordozhatdsig joga, hozzdjirulis visszavondsnak joga) az Adatkezeld elérhetdségére kitldott
kérelemmel ¢élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésighoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., P£. 9.), és ha megitélésese szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakdhelye szerint illetékes birdsighoz.




Bels6 Adatvédelmi Szabalyozasi Dokumentacié tészei

Dokumentum neve

Elérhetdsége

Adatvédelmi Szabalyzat

Papir alapon:
a székhely, telephelyek mindenkori cimei

Elektronikusan:
Belsé informatikai halézat
Weboldal

Szabalyzat a kozérdekii adatok Papir alapon:

megismerésére iranyulé kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezGen

a székhely, telephelyek mindenkori cimei

kozzéteendS adatok nyilvanossagra Elektronikusan:
hozatalanak rendjér6l Bels6 informatikai hilézat
Weboldal
Adatfeldolgozdk, adattovabbitas Papir alapon:

cimzettjeinek nyilvintartdsa

1157 Budapest, Arendas kéz 4-6.,

Elektronikusan:
Belsé informatikai halozat

Kiil6nb6z6 targya bels adatvédelmi
utasitdsok

Papir alapon:
1157 Budapest, Arendas koz 4-6.,
és az id6sek klubjainak és ellitisok mindenkorti cimei

Elektronikusan:
Belsé informatikai halézat
Kiilénb626 targyi belsé adatvédelmi | Papir alapon:

utasitasok tudomasul vételérsl sz61o
Munkatarsi nyilatkozatok

(Munkatarsak anyagaiban)
1157 Budapest, Arendas koz 4-6., és az idések klubjainak
és ellatasok mindenkori cimei

Amennyiben az dtadis-atvétel elektronikusan tértént:
Bels6 informatikai halozat

Kiils6 adatkezelési tdjékoztatok

Papir alapon:

1157 Budapest, Arendis koz 4-6., és az id6sek ellatisihoz
tartozé klubbok, szolgaltatisok és ellatisok mindenkori
cimei

Elektronikusan:

http://gaszixv.hu/

Belsé informatikai haldzat
Adatkezel6i nyilvantartas Papir alapon:

(adatkezelések nyilvantartasa)

1157 Budapest, Arendas koz 4-6.,

Elektronikusan:
Bels6 informatikai haldzat

Kameraszabalyzat és mellékletei

Papir alapon:
1157 Budapest, Arendas koz 4-6., és az idSsek klubjainak
és ellatasok mindenkori cimei

Adatkezcl: Budapest Féviros XV. Keriileti Onkorményzat Goncz Arpad Szocidlis Intézmény (sz€khely: 1157 Budapest, Arendés kéz 4-6.,
képviseli: Griczer Irma Igazgatd, c-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). Lirintett jogaival (hozzaférés, hclycsbltcs
torlés, elfeledtetés, korlitozds, tiltakozds, Gségére kiildote

adathordozhatésdg joga, hozzdjarulds visszavondsinak joga) az Adatkezels clérhetd
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésighoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélésese szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakdhelye szerint illetékes birdsaghoz.




Elektronikusan:
Belsé informatikai haldzat

Kamera rendszer kizarélag a feliigyelt kapcsolattartas
esetén miikodik. Az Intézmény egyéb helyen nem hasznal
kamerat.

Adatvédelmi incidens kezelési
szabalyzat

Papir alapon:
1157 Budapest, Arendas koz 4-6., és az idések klubjainak
és ellatasok mindenkori cimei

Elektronikusan:
Belsé informatikai halozat

Adatvédelmi incidensek
nyilvantartisa

Papir alapon:
1157 Budapest, Arendas koz 4-6.,

Elektronikusan:
Bels6 informatikai halézat

Koé6zalkalmazotti ellendrzési
szabalyzat

Papir alapon:
1157 Budapest, Arendas koz 4-6., és az idSsek klubjainak
és ellatisok mindenkori cimei

Elektronikusan:
Bels6 informatikai halézat

Munkatarsi adatvédelmi kisokos

Papir alapon:
1157 Budapest, Arendas koz 4-6.,

Elektronikusan:
Bels6 informatikai halézat

Bels6 adatvédelmi program

Papir alapon:
1157 Budapest, Arendas koz 4-6.,

Elektronikusan:
Bels6 informatikai halézat

Hozzajarul6 nyilatkozatok

Papir alapon (ha papir alapon t6rténik):
1157 Budapest, Arendés koz 4-6.,
a székhely, telephelyek mindenkori cimei

Elektronikusan:
Bels6 informatikai halézat

Adatvédelmi szervezet

Adatvédelmi Szabalyzat

Munkakoéri leirasokban
megfogalmazott feladatok

Papir alapon:

(Munkatarsak anyagaiban)

1157 Budapest, Arendas koz 4-6., és az id6sek klubjainak
és ellatisok mindenkori cimei

Elektronikusan:
Belsé informatikai halozat
Adatfeldolgozasi szerz3dés(ek) Papir alapon:

1157 Budapest, Arendas kéz 4-6.,

Elektronikusan (ha elektronikusan letarolasra keril):
Belsé informatikai halozat

Adatkezcl6: Budapest Févdros XV. Keriileti Onkormanyzat Géncz Arpad Szocilis Intézmény (sz¢khely: 1157 Budapest, Arendés ko 4-6.,
képviseli: Griczer Irma Igazgat6, e-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). Lirintett jogaival (hozzaférés, helyesbités,
torlés, clfeledtetés, korlitozds, tltakozds, adathordozhatésig joga, hozzdjarulis visszavondsinak joga) az AdatkezelS clérhetSségére kildote
kérelemmel ¢lhet, tovibbd panasszal fordulhat a hatésighoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélésese szerint
megsérettck jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birdsaghoz.



Bels6 Adatbiztonsagi Szabalyozasi Dokumentacié részei

Dokumentum neve

Elérhetsége

Belsd Adatbiztonsagi Szabalyzat

Papir alapon:

1157 Budapest, Arendas ko 4-6.,

Elektronikusan:

Bels6 informatikai halozat

Papir alapon:

1157 Budapest, Arendss koz 4-6.,

Informatikai felhasznaléi szabalyzat

Elektronikusan:
Bels6 informatikai halézat
Bels6 adatbiztonsagi utasitasok Papir alapon:

1157 Budapest, Arendis koz 4-6.,

Elektronikusan:

Bels6 informatikai halozat

Papir alapon:

1157 Budapest, Arendss ko2 4-6.,

Iratkezelési szabalyzat és mellékletei

Elektronikusan:

Belsé informatikai halézat

Papir alapon:

1157 Budapest, Arendas koz 4-6.,

Tavmunka szabalyzat

Elektronikusan:
Bels6 informatikai halézat

Adatkezel6: Budapest Féviros XV. Keriileti Onkorményzat Géncz Arpid Szocidlis Intézmény (székhely: 1157 Budapest, Arendas ko 4-6.,
képviseli: Griczer Trma Igazgatd, e-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). Firintett jogaival (hozzaférés, helyesbités,
torlés, clfcledtetés, korldtozds, tiltakozds, adathordozhatdsig joga, hozzajarulis visszavondsinak joga) az AdatkezelS clérhetéségére kiildott
kérclemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésighoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélésese szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakdhelye szerint illetékes birdsighoz.



Budapest Févaros XV. Keriileti Onkormanyzat
Goncz Arpad Szocialis Intézmeny

INFORMACIO BIZTONSAGI POLITIKA

Készitette: Halasz-Steigler
Csilla

Ellendrizte: Dr. Dvoran
Gabriella

Beosztas:
Gazdasagi tgyintéz6

Beosztas: /. S, /’)‘/;

Adatvédelmi tisztvisels

)

s |Arendas

Datum: 9073 IAN {1 7 Datum: 2073 JAND 2 Datum: 2023 JAN, 0 2
A]éiré& Alairas: Alairas: o
'Q_\e—% A
Hatalyos: 2023. 01. 01. napjatol Ervényes:  Visszavonasig
Feliilvizsgalat 2023. 2024.
Feliilvizsgalat Modosult Feliilvizsgalat Modosult

Felulvizsgalat id6pontja,

megillapitasa

A dokumentumot

felilvizsgalta

Dokumentum feliilvizsgalatat

jovahagyta
Feliilvizsgalat 2025. 2026.

Feliilvizsgalat Modosult Feliilvizsgalat Modosult

Felulvizsgalat id6pontja,

megallapitisa

A dokumentumot

felulvizsgalta

Dokumentum felulvizsgalatat

jovahagyta

Adatkezel: Budapest Féviros XV. Keriileti Onkorményzat Goncz Arpdd Szocidlis Intézmény (sz¢khely: 1157 Budapest, Arendis koz 4-6.,
képviseli: Graczer Irma Igazgat6, e-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-62063, 06-1-306-3184). Lirintett jogaival (hozzaférés, helyesbités,
torlés, clfeledtetés, korlatozds, tiltakozds, adathordozhatdsig joga, hozzdjirulis visszavondsinak joga) az Adatkezelé clérhetségére kildote
kérclemmel élhet, tovibba panasszal fordulhat a hatésighoz (wwsw.naih.hu, ugyfelszolgalat @naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélésese szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birdsaghoz.



Budapest XV. Keriileti Onkormanyzat
Goncz Arpad Szocialis Intézmény

Informaciobiztonsagi Politika

Hatalyos: 2023.01.01.

Készitette: Ellenérizte:

....... o e s

Halész—Ste\i\gler Csilla ;
Gazdasagi tgyintézo Adatvédelmi Tisztviseld

Adatkezel: Budapest Féviros XV. Keriileti Onkormdnyzat Goncz Arpid Szocidlis Intézmény (sz¢khely: 1157 Budapest, Arendis kéz 4-6.,
képviseli: Griczer Irma Igazgat6, e-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). Tirintett jogaival (hozzaférés, helyesbités,
torlés, clfeledtetés, korlatozds, tiltakozds, adathordozhatésig joga, hozzdjirulds visszavondsinak joga) az Adatkezels clérhetdségére kiildét
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésighoz (ww.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., PE. 9.), és ha megitélésese szerint
megsértettck jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birdsighoz.



BEVEZETES

1. Az Informaci6biztonsagi Politika (a tovabbiakban: ,,IBP”) az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabilyozisi dokumentaci6 legfelsébb szintjén helyezkedik el és ily médon hatassal van a teljes
szabalyozasi strakturara.

2. Az IBP Ismerete és betartaisa minden Munkatars és az Adatkezeld barmely informatikai
rendszerében felhasznaloként szerepl6 Partner szamara kotelezd.

1. FEJEZET
AZ IBP MEGFELELOSEGE, FELULVIZSGALATA

1. Az IBP-ben megfogalmazottaknak mindenkor 6sszhangban vannak és megfelelnek a
mindenkor hatilyos vonatkozé jogszabalyoknak. Amennyiben az Adatkezelére vonatkozo
jogszabaly tartalmaz IBP hatokorébe tartozé rendelkezést, akkor annak betartasa és betartatisa
minden esetben kotelez és kozvetlenil alkalmazandd, kivéve, ha jelen IBP szigoribb
rendelkezést tartalmaz.

2. Az IBP karbantartasa és folyamatos felilvizsgiltatisa az Adatkezels adatbiztonsagi vezetésének
feladata.

3. Az IBP rendszeres felilvizsgilata alapvetd fontossagt. Az IBDP-t jogszabalyi, kornyezeti és
jelentds feladatviltozas esetén, de legalabb 2 (két) évente felil kell vizsgalni.

, 1. FEJEZET
BIZTONSAGPOLITIKAI ALAPELVEK,
CELKITUZESEK, KOVETELMENYEK

Az Adatkezel6 az informatikai biztonsig teriiletén az alabbi alapelveket és védelmi célkittizéseket
kivinja kovetkezetesen érvényesiteni minden, a hatilya ala tartozé szervezeti egység, intézmény
vonatkozasiban a mindenkor hatalyos jogszabalyi kovetelményeknek és elvirisoknak megfelelGen.

Alapelvek

1. A védelem teljes koriiségre vonatkoz6 alapelvet a fizikai, a logikai és az adminisztrativ
védelem tertiletén a kovetkez$ dimenzidkban kell érvényesiten:
a. az Osszes rendszerelemre,
b. az informatikai és papir alapi nyilvantartdsi rendszerek architektirijanak minden
rétegére, azaz igy példaul a szamitistechnikai infrastruktira, mind az alkalmazasok
szintjén, mind a kézponti, mind a végponti informatikai eszkozokre és kornyezetiikre.

2. A védelem zirtsiganak alapelve: A zirt védelem akkor biztositott, ha az Osszes
val6szinGsithet6 fenyegetés elleni megel6z6 védelmi intézkedések megvalositasra kertltek, és
azok szerves egységet alkotnak.

3. A védelem kockazat aranyossiganak alapelve: A védelem mértéke és koltségei a felmért

kockazatokkal aranyos. Természetes célkitlizés a minimalis védelmi koltséggel elért maximalis
védelmi képesség.

Adatkezclé: Budapest Févaros XV. Keriileti Onkorményzat Géncz Arpid Szocidlis Intézmény (székhely: 1157 Budapest, Arendds ko 4-6.,
képviseli: Griczer Irma Igazgatd, e-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). Tirintett jogaival (hozziférés, helyesbités,
torlés, clfeledtetés, korlitozds, tiltakozds, adathordozhatésig joga, hozzdjarulds visszavonasinak joga) az Adatkezel$ clérhetdségére kildott
kérelemmel élhet, tovibbé panasszal fordulhat a hatosighoz (www.naih.hu, ugyfelszolgala @naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélésese szerint
megsértették jogait, fordulhat a lak6helye szerint illetékes birdsaghoz.




4. Avédelem folytonossiganak alapelve: A kialakitott védelmi képességeket a rendszerek teljes
életciklusa alatt folytonosan biztositani és fejleszteni kell.

Célkitilizések, kovetelmények
1. Alapvet6 célkitiizés a kovetkezSkben megfogalmazott kovetelmények maradéktalan teljesitése.

2. Bizalmassag biztositdsa az Adatkezeld altal rogzitett, kezelt informaciékhoz val6 hozzaférés
tekintetében, elsGsorban a  szetvereken, tovabba a munkaillomdsokon torténd
adathozzaférések és az adatkezeléseknél hasznalt felhasznalt adathordozok kezelése, nem
elektronikus adathordozok kezelése, valamint a kommunikacié soran. A bizalmassag igy tehat
az adatnak azon tulajdonsaga, amely arra vonatkozik, hogy az adatot csak az atra jogosult, és
kizarolag a jogosultsag szintjének megfelel6en ismerheti meg, valamint rendelkezhet r6la, ha a
megismerési jogosultsaggal rendelkez6nek van rendelkezéshez joga.

3. Sértetlenség biztositasa az Adatkezel6 adatkezelése, adatfeldolgozasa és kommunikacidja
soran. Kovetelmény, hogy pontos és a valésagnak mindenben megfelel6 informaciok
kertiljenek az informatikai és papir alapt nyilvantartasi rendszerekben rogzitésre, feldolgozasta,
¢s ezen informaci6 sértetlensége az adatkezelés soran mindvégig biztositott legyen.

4. Rendelkezéste allas biztositdsa az Adatkezel6 altal kezelt informacidk tekintetében.
Kovetelmény a rogzitett adatok vonatkozasaban azok visszakereshetésége, melynek zaloga az
informatikai rendszerek funkcidinak és elérhet6ségének folyamatos biztositasa.

5. Miik6dGképesség fenntartasa az AdatkezelS informatikai rendszereire és nem informatikai
rendszerelemeire vonatkozoan, amely az adott informatikai eszkoz vagy rendszer elvart és
igényelt tizemelési allapotban val6 fennmaradasat jelenti. Ennek elérése céljabol biztositani kell
a munkatarsak megfelel6 tudasat, valamint a sziikséges technikai feltételeket is.

6. A fizikai és szervezeti védelem, kornyezeti infrastruktira tertletén az Adatkezeld
vezetésének célkitizése a kovetkezod: az Adatkezel6 minden objektumanak biztonsaganak
szavatolasa, az informacié kezelését, feldolgozasat végzé helyiségek, valamint az egyes
eszkozok, az abban elhelyezett adattarolok és adathordozok fizikai védelmének biztositasa,
papir formaban, valamint elektronikusan kezelt és tarolt informaciok, targyi eszkoézok, vagy
szolgaltatast végz6 személyek védelmének biztositasa a killonb6z6 eseményektdl, mint tiz, viz,
aramellatas kimaradasa, kilsé tamadasok, betérés, informatikai, vagy egyéb uton keletkezett
adatok és informaciok kezelése soran az el6irt fizikai informatikai biztonsagi kovetelmények
betartasanak elésegitése, szallitasra, karbantartasra vonatkozo fokozott biztonsagi intézkedések
bevezetése, személyi felelGsségek egyértelmi meghatarozasa és elhatarolasa.

Egyéb kovetelmények

1. A kialakitott adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyozasi dokumenticié egyik eleme sem
mondhat ellent 2 mindenkor hatalyos jogszabalyoknak és a mindenkor hatalyos IBP-nek.

2. A munkatarsakkal, amennyiben ez szikséges, akkor szervezet oktatas keretében meg kell
ismertetni a rajuk vonatkozo szabalyokat és be kell tartatni veliik a gyakorlati mikodésiik soran.

Adatkezelé: Budapest Févéros XV. Keriileti Onkormanyzat Goncz Arpad Szocidlis Intézmény (székhely: 1157 Budapest, Arendas ko 4-6.,
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kérelemmel élhet, tovibba panasszal fordulhat a hatdsighoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélésese szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakdhelye szerint illetékes birdsaghoz.




10.

11.

12.

13,

10

Az Adatkezel6 informatikai kapcsolatainak kialakitisira és biztositasara kizarolag, olyan
technikai és adminisztrativ intézkedések engedélyezhetdk, illetve valésithatok meg, amelyekkel
a jogszabalyi és egyéb el6irasoknak megfelelGen biztositott az informatikai rendszerek védelme.
Ehhez kapcsolodik az, hogy az Adatkezel6 informatikai rendszereit logikai, technikai és
adminisztrativ eszkozokkel védeni kell a kiils6 kapcsolatok, mas szervezetek és az internet felSl
érkez6 tamadasokkal szemben.

Az informaciok tarolasara és egyéb modon torténd kezelésére hasznalt hardver és szoftver
rendszereket, elemeket a kiilsé kornyezeti hatasoktol folyamatosan védeni kell.

Az Adatkezel6 munkatarsai, felhasznal6i csak ellendtzott koriilmények kozott, a szitkséges
felhasznaloi jogosultsagokkal férhetnek hozza az emlitett rendszerekhez, szolgaltatasokhoz.
Kiils6 felek kizarolag sziikség esetén, szerz6désben vagy mas dokumentumban szabalyozott és
folyamatosan az Adatkezel§ altal ellendrzott korilmények kozott, kizardlag a legszikségesebb
rendszerekhez és informaciokhoz férhetnek hozza, a lehet legrovidebb ideig.

Rendelkezéseket kell kidolgozni a hardver és szoftver rendszerek kezelésére, valamint ezek
megsemmisiiléstdl és illetéktelen hozzaféréstol torténd védelmére.

Az elektronikus vagy papir alapu adatrogzités soran biztositani kell a forras dokumentumok, az
adatbeviteli munkakorok és munkaallomasok, rendszerek biztonsagat, azonosithatdsigit,
valamint a bevitt adat ellen6rzését és a hibas bemeneti adatok kezelését.

Biztositani kell az informaciok rendszeres mentését, letarolasat és visszaallitasi teszteket kell
dokumentaltan elvégezni.

Az Adatkezel6 koteles kialakitani, fenntartani olyan informacidkezeléste szolgald rendszereket,
ideértve hardver és szoftver rendszereket is, és olyan célokat és terveket alkotni, valamint olyan
nyilvantartasokat bevezetni, amelyek alapjai egy pontos és helyes szakmai kockadzatelvi
vizsgalatnak.

Az Adatkezel6 feladata az informatikai biztonsagi szervezet és rendszerek informatikai
biztonsagi tervezése és a tervek végrehajtasa. Az Adatkezel6 igénybe vehet informatikai
biztonsagi szakértéket annak érdekében, hogy a vonatkozé szabvanyok és ajanlasok érvényre
juthassanak.

A szoftverkezelés biztonsagaval kapcsolatban kovetelmény, hogy az Adatkezelé kizardlag
jogtiszta, az Uzemeltetéshez, adatkezeléshez ¢és feldolgozashoz szikséges, el6zetesen
engedélyezett informatikai rendszerek, alkalmazasok, programok, irodai szoftvercsomagok,
feldolgozo programok futhassanak.

A rosszindulatd szoftverek (pl. virusok, malware programok, stb.) elleni védekezés
kovetelményeként megfelel6 megel6z6, felderité és korrekciés mechanizmusokat kell
bevezetni és folyamatosan alkalmazni.

Biztositani kell az tgykezelés folytonossagot, a rendszer folyamatos muikodést gy, hogy az
tgymenetben bekovetkezett zavarokat késlekedés nélkil ellenstlyozni, kivizsgalni, kijavitani
lehessen. Ennek megfelel6en a kritikus folyamatokat védeni kell a nagyobb hibak, katasztréfak
kovetkezményeitol.

Adatkezclé: Budapest Févéros XV. Keriileti Onkorményzat Goncz Arpdd Szocidlis Intézmény (sz¢khely: 1157 Budapest, Arendas ko 4-6.,
képviseli: Graczer Trma Igazgato, e-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbités,
torlés, clfeledtetés, korlitozas, tiltakozas, adathordozhatésig joga, hozzdjirulds visszavondsinak joga) az Adatkezcel6 elérhetdségére kildott

kérelemmel élhet, tovibba panasszal fordulhat a hat6sighoz (www.naih.hu,

ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélésese szerint

megsértették jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birdsaghoz.
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14. Az informatikai biztonsagi eseményeket észlelni és kezelni kell a megfeleléen kidolgozott,
dokumentalt, a munkatirsak altal elsajatitott eljaras alapjan. Ezzel kapcsolatban kévetelmény az
események visszakereshetésége, a naplozas.

15. A dokumenticiés rendszert rendszeresen felil kell vizsgilni, aktualizalni, karban kell tartani,
hogy az informatikai rendszerekben tortént valtozasokat, alkalmazott eljarasokat az Adatkezeld
dokumentalt formiban végezhesse. Ennek megfeleléen a kovetkezd  esetekben  kell
feliilvizsgalatot végrehajtani:

a. Az Adatkezel és/vagy a szervezetek, szervezeti egysége igényei, céljai megvaltoznak

b. 1 teriletek, szolgaltatasok jelennek meg, médosulnak vagy sziinnek meg

c. Ujinformatikai szolgaltatasok, technologiak, rendszerek, rendszerelemek jelennek meg,
moédosulnak, vagy szinnek meg

d. akockazatelemzés kovetkeztében Uj, lényeges valtoztatasok valnak sziikségessé.

16. Az Adatkezels céldl tdzte ki a kockazatokkal aranyos védelem biztositasa érdekében a
kockazatelemzés rendszeres és részletes, belsé szabalyozas szerinti elvégzését a fenyegetések, a
gyenge pontok, a nem elviselheté kockazati pontok meghatirozasara, valamint az ezekhez
kapcsolodé védelmi intézkedéseket, amelyekhez vonatkoz6 hataridét és felelst kell rendelni.,

17. Az Adatkezel6 szimara az informaciobiztonsig sikeres megvaldsitisa soran kritikus
tényezéként kell tekinteni a kovetkezSket:
a. Vezetdség elkotelezettségének mértéke
b. a kérnyezet naprakész és pontos meghatirozasa a biztonsagi szabélyozashoz
c. abiztonsagi kévetelmények, a kockazatbecslés és a kockazatkezelés megértése és helyes
alkalmazasa;
d. a biztonsag hatékony menedzselése valamennyi érintett felé;
gondoskodas a kell§ oktatastdl és képzéstdl;
f. atfogd, mindenre kiterjeds és kiegyensilyozott ellendrzési rendszer bevezetése, a
teljesit6képességének értékeléséhez és a helyesbitési javaslatok visszacsatolasahoz;
g abiztonsagi események kezelésének megfelelS szabalyozasa, értékelése, visszacsatolasa,

o

ot Onk,

«, A_‘ﬁ;_,.l,od‘“lfs
b L/ A;vwb \
taczer Irnja :
Igazgato

r,%_
%%,

Lezirva: Budapest, 2023. januir hé 1. napja )

/

Adatkezcl6: Budapest Févaros XV. Keriileti Onkormdnyzat Géncz Arpid Szocidlis Intézmény (sz¢khely: 1157 Budapest, Arendés ki 4-6.,
képviscli: Griczer Irma Igazgat6, e-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). Firintett jogaival (hozziférés, helyesbités,
to1lés, elfeledtetés, korldtozds, tiltakozds, adathordozhatésig joga, hozzdjarulds visszavondsinak joga) az Adatkezeld clérhetéségére kildott
kérelemmel élhet, tovibbi panasszal fordulhat a hatésighoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., PE. 9.), és ha megitélésese szerint
megsértettck jogait, fordulhat a lakhelye szerint illetékes birdsaghoz.
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- ADATVEDELMI SZABALYOZAS —
Az adatvédelmi utasitas 1. szdmit melléklete:

Budapest Févaros XV. Keriileti Onkormanyzat
Goncz Arpad Szocialis Intézmény

ADATVEDELMI SZABALYZAT

Készitette: Halasz-Steigler Ellenérizte: Dr. Dvoran Jovahagyta: Griczer Irma

Csilla Gabriella ] ker. 3

Beosztas: Gazdasagi Beosztas: Beosztas: Igazgatod 5\3 g ”“tv:az‘f‘o,‘

ligyintézd Adatvédelmi tisztvisels g A

Datum: 7073 JAN. 0 7 Datum: 2073 JAN. 0 7 Datum: 9073 JAN () 9 \® %J ;‘w] 77 gg

Alaira . Aldiras: » > ) o~ | Aliras: f =, S

P # e D7 P U 3] R :‘, "

nﬁ\?‘% A /”j D[/__/ . s W

7 ; i
F /

Hatalyos: 2023. 01. 01 . napjatol Ervényes: Visszavonasig
Feliilvizsgalat 2023. 2024.
Feliilvizsgalat Moédosult Feliilvizsgalat Moédosult
Feltlvizsgalat id6pontja,
megallapitasa
A dokumentumot
felilvizsgalta
Dokumentum

feliilvizsgalatat jovahagyta

Feliilvizsgalat 2025. 2026.
Feliilvizsgalat Modosult Feliilvizsgalat Modosult

Felilvizsgalat idépontja,
megallapitisa

A dokumentumot
felilvizsgalta

Dokumentum
feliilvizsgalatat jovahagyta

Adatkezcl6: Budapest Févaros XV. Keriileti Onkormdnyzat Goncz Arpad Szocidlis Intézmény (székhely: 1157 Budapest, Arendis koz 4-6.,
képviscli: Griczer Irma Igazgatd, e-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). Firintett jogaival (hozzaférés, hclycsbuu
torlés, clfeledtetés, korldtozds, tiltakozds, adathordozhatdsig joga, hozzdjirulis visszavondsinak joga) az Adatkezeld elérhetéségére killdéte

kérelemmel élhet, tovabbd panasszal fordulhat a hatésighoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., PE 9.), és ha megitélésese szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakhelye szerint illetékes birdsighoz.
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Budapest Févaros XV. Keriileti Onkormanyzat
Goncz Arpad Szocidlis Intézmény

Adatvédelmi Szabalyzat

Hatalyos: 2023. 01. 01.

Készitette: Ellen6rizte

%\\3 ............ //%/ZL e
Halasz-Steigler Csilla Dr. Dvorarf Gabriella
Gazdasagi tugyintézs Adatvédelmi’ Tisztviseld

Adatkezel6: Budapest Févdros XV. Keriileti Onkormdnyzat Goncz Arpad Szocialis Intézmény (székhely: 1157 Budapest, Arendas kéz 4-6.,

képviseli: Griczer Trma Igazgaté, e-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). Frintett jogaival (hozzaférés, hdycsbltcs
torlés, clfeledtetés, korlatozds, tiltakozds, adathordozhatésig joga, hozzdjirulis vnswwomsanal\ joga) az Adatkezelé elérhetSségére kiildott
kérelemmel élhet, tovibbd panasszal fordulhat a hatésighoz (www.naih.hu, ugyfe onaih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélésese szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birdsaghoz.
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BEVEZETES

1. A Géncz Arpad Szocidlis Intézmény, mint adatkezel eztton tajékoztatja a jelen Adatvédelmi
Szabalyzat megismerdjét, hogy tiszteletben tartja minden természetes személy jogszabalyokban
biztositott jogait, tovabba az adatvédelem alapelveit és szablyait, ezért a végzett adatkezelései
soran a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében toxténd
védelmérdl és az lyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon
kiviil helyezésérdl sz616, az Eurépai Patlament és a Tanacs (EU) 2016/679. sz. altalanos
adatvédelmi rendelete (a tovabbiakban: ,,GDP. ”), tovabba ,, Az informdcids Gnrendelkesiési Jogrdl
b5 azg informdcidszabadsagril” szolé6 2011, évi CXII. torvény (a tovibbiakban: , Infotv*), a
mikédéste vonatkozé mas jogszabalyok, irAnymutatasok, allasfoglalisok és az ezekkel
osszhangban levé adatvédelmi szabalyozasi dokumenticié. igy kilonosen, de nem
kizar6lagosan a jelen Adatvédelmi Szabalyzat (a tovabbiakban: ,,Szaba’lyzal’ ), valamint a
belsé adatbiztonsagi dokumentacié egy¢b mindenkori rendelkezései alapjan (a rovabbiakban:

~Egyéb intézkedések”) jir cl.

2. A Gonez Arpéd Szocialis Intézmény fenntartja a jogot arra, hogy az adatvédelmi szabalyozasi
dokumenticié barmelyik részét, egészét, egységét egyoldali dontése alapjan — kiloénosen az

1dékozben médosulands Jogszabalyi hattérrel és egyéb belsd szabélyzattal val6 6sszehangolasa
érdekében- illetve azon tilon is barmikor megvaltoztassa.

3. Az adatvédelmi szabalyozisi dokumenticié minden tagjanak mindenkor hatalyos véltozata
elektronikus formaban a Goncz Arpad Szocislis Intézmény belsé informatikai rendszerében,
papir alapon az Adatkezels kézponti székhelyen érhetd el (a pontos elérhetGség a
labjegyzetben talilhaté). A fentiek alapjan a szabalyozasi dokumenticié, igy tébbek kozott a
Szabalyzat rendelkezéseit a Goncz Arpdd Szocidlis Intézmény magira nézve kotelezBnek
tekinti, és mikodése soran ezeknek megfelelGen jar el.

4. Hivatkozva az 1. pontra, a jelen Szabalyzat az érintettek szimaira a Budapest Féviros XV.
Kerilleti Onkormanyzat Géncz Arpad  Szocialis Intézmény altal végzett adatkezelési
tevekenységeket dltalinosan és egyedien, részletesen is szabilyozza a kévetkezd, egyébként az
atlathatésag elvét (GDPR 5. cikk (1) a) pont) kielégité médon:

a. Szabilyzat fejezetei ltalinos rendelkezéseket tartalmaznak minden végzett
adatkezelésre vonatkozdan,

b. a Szabalyzat hivatkozik belsé utasitisokra és mas, a szabalyozasi dokumenticié
részét  képez  szabalyoz6, valamint tajéckoztaté  dokumentumokra (Word
formatumi verziéban a kereszthivatkozasok miikédnek)

c. az egyes végzett adatkezelési tevékenységek  leirasat a  vonatkozé
2023/GASZI/GDPR  belsé adatvédelmi utasitds, valamint a fuggelékek
tartalmazzak egységekre bontva és csoportositva. Igy az adott adatkezelési
tevékenység meghatarozds minden esetben egyluttesen értelmezenddk a
dokumentumok. A leirasokat egyrészt a Munkatirsaknak, Partnereknek ismerniiik
és  betartaniuk sziikséges, valamint folyamatosan  kotelesek  vezetni a
nyilvantartisokat, adatkezelési nyilvantartisokat, adatvagyon leltart, mivel a lefrasok
tijékoztatoként is szolgilnak, igy ezeket a Munkatirsaknak elérhetvé kell tennitk,
valamint ilyen célbél at kell adniuk mas érintettek szamara;

d. A vonatkozé 2023/GASZI/GDPR belss adatvédelmi utasitas mellékleteiben
meghatarozott lefrisok/ tajékoztatdk a  Goncz Arpéd Szocialis Intézmény
adatvagyonleltarit is alkotjak, igy képezve egy Osszetett egységet;

Adatkezel: Budapest Féviros XV. Keriileti Onkorményzat Goncz Arpdd Szocidlis Intézmény (székhely: 1157 Budapest, Arendss ko 4-6.,

képviseli: Graczer Irma Igazgaté, e-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). Tirintett jogaival (hozzaférés, helyesbités,

torlés, elfeledtetés, korldtozds, tiltakozds, adathordozhat6sig joga, hozzajarulas visszavondsinak joga) az Adatkezclé clérhetSségére kiildot

kérelemmel élhet, tovabbd panasszal fordulhat a hatésdghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélésese szerint
megsértették jogait, fordulhat a lak6helye szerint illetékes birésighoz.
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e. A vonatkozé 2023/GASZI/GDPR belsé adatvédelmi utasitis mellékletben
meghatarozott egyes adatkezelési tevékenységek leirdsai/tajékoztatoi tartalmaznak
tablazato(ka)t, valamint kérdés-felelet formatumban jottek létre, a gyors és knnyt
attekinthetSség miatt, tovibba a jobb olvashatdsig érdekében a kérdések wastag
bettivel szedettek, a dlt betavel jelolt részek pedig értelmezd magyarazatokat
tartalmaznak

5. A Gonez Arpad Szocialis Intézmény torekszik arra, hogy minél pontosabban betartsa a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag ajanlasait, igy kiilonosen az elGzetes
tajekoztatds adatvédelmi kévetelményeirSl szolé 2015. szeptember hé 29. napjan kiadott
ajanlasat, és ezért a lehetd legérthetbben fejezi ki az adatvédelmi szabélyokat, sziikség esetén
példakkal magyarazva azokat, valamint részletesen bemutatja az egyes adatkezelési
tevékenységeket, hogy az érintett megismerhesse azokat.

6. Tekintettel az elzetes tajékoztatas kotelezettségére, valamint az atlithatésig elvére,
tovabba a miikddés iizleti titkaira, a Goncz Arpad Szocialis Intézmény az egyes
tajékoztatok osszefoglalo tablazatat, mint az adatvédelmi szabalyozasi dokumentacié
részét képezd Kiils6 Adatkezelési Tajékoztatot a http://gaszixv.hu/ oldalon tette
kozzé, valamint papir alapon eléthet6vé tette a 1157 Budapest, Arendas koz 4-6.,
cimen.

Adatkezelé: Budapest Féviros XV. Keriileti Onkorményzat Géncz Arpad Szocidlis Intézmény (sz¢khely: 1157 Budapest, Arendés kéz 4-6.,
képvisel: Graczer Irma Igazgatd, e-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). Lirintett jogaival (hozzaférés, helyesbités,
torlés, clfeledtetés, korlatozas, tiltakozas, adathordozhatdsig joga, hozzdjirulds visszavondsinak joga) az Adatkezeld elérhetéségére kiildott
kérelemmel ¢lhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésighoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., P£. 9.), és ha megitélésese szerint
megscrtették jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birdsdghoz.
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1. FEJEZET:

FOGALOMMEGHATAROZAS

1. A Gonez Arpad Szocidlis Intézmény a kovetkezé fogalmakat haszndlja a jelen Szabalyzatban és annak mellékleteiben,
fuggelckeiben, ezért javasolja a fogalmak és az Adatkezel6re vonatkozo jellemz6 példak részletes attekintését.

Fogalom meghatarozasa

Magyarazo és jellemzé példa

Adatkegels: az a természetes vagy jogi szemdély, kozhatalmi szerv, Ggynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
onalloan vagy masokkal egytitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az
uniés vagy a tagallami jog hatirozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel6
kijelolésére vonatkozé kiilonds szempontokat az uniés vagy a tagallami jog is
meghatirozhatja

Adatkezelé a 2 fejezetben
meghatarozott személy: Goncz Arpad
Szocialis Intézmény

Erintett: barmely informaci6 alapjin azonositott vagy - kozvetlentl vagy kézvetve -
azonosithat6 természetes szemdly;

Minden természetes személy, akinek
adatat az Adatkezel  kezeli, pl.
Munkatars, tigyfél, természetes személy
Partner, Partner kapcsolattartéja, stb.
Az Crintett fogalma minden egyes
adatkezelés  esetében meghatarozasra
kertlt I. sz mellékletben, az adott
adatkezelés leirdsaban.

Személyes adat fogalma: az. érintettre vonatkozd barmely informacio

PL név, szam, helymeghatarozé adat,
online azonositd vagy a természetes

személy testi, fiziologiai, genetikai,
szellemi, gazdasdgi, kulturdlis  vagy

szocidlis azonossagara vonatkozé egy
vagy tobb tényezd, igy czek személyes
adat a telefonszam, c-mail cim, anyja
neve, IP cim, bankszamlaszam, stb.

Az egyes adatkezelés soran a kezelt

személyes  adatok  korei  (legalibb
hivatkozassal) meghatarozasra
keriiltek.

Kiilinleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartoz6é minden adat, azaz
a faji vagy ctnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggySzédésre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a
genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat célzé biometrikus
adatok, az cgészségligyi adatok ¢és a természetes személyek szexudlis Eletére vagy
szexudlis iranyultsagara vonatkozé személyes adatok

PL egészségligyi adat

Hoggdjdrnlds. az érintett akaratanak énkéntes, kifejezett és hatarozott kinyilvanitasa,
amely megfelel$ tdjékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja
a rd vonatkozé személyes adatok - teljes korG vagy cgyes miveletekre kiterjedd —
kezeléséhez, igy tehat a hozzajiruldsnak 3 alapcleme van: az Onkéntesség, a
hatdrozottsag, és a megfeleld tajékozottsag

A gyakorlatban  ilyen  valamely
adatkezeléshez hozzajaruléd nyilatkozat
(pl. képkészitéshez)

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely mivelet vagy miveletek Osszessége, gy a
gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatds,
lekérdezés, betekintés, felhasznalds, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon
torténd hozzaférhetévé tétel Gtjan, osszehangolas vagy Gsszekapesolas, korlatozas,
torlés, illetve megsemmisités.

Adatkezelési mivelet vagy tevékenység
cgy masik adatkezeléstdl a célja alapjan
valik el.

Pl egyszeri informaciokérés, adattorlés,

stb.

Profilalkotds: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formija,
amelynek sorin a szemdélyes adatokat valamely természetes személyhez fiz6d6
bizonyos személyes jellemzdk értékelésére, kilonosen a munkahelyi teljesitményhez,

gazdasigi  helyzethez, egészségi  allapothoz,  személyes  preferencidkhoz,
érdcklédéshez, megbizhatdsaghoz, visclkedéshez, tartozkodasi  helyhez  vagy

mozgishoz kapcsolddo jellemzok elemzésére vagy elérejelzésére haszndljak

Ilyen adatkezelést az Adatkezelé nem
vegez!

Alnevesités.  a személyes  adatok olyan modon  torténé  kezelése, amelynek
kévetkeztében tovabbi informéciok felhasznaldsa nélkil tobbé mar nem allapithatod
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve
hogy az ilyen tovabbi informaciot kilon taroljak, ¢és technikai ¢és szervezési
intézkedések megtételével  biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapesolni

Pl azonositd kibocsatasa és hasznélata
cgy ¢rintettel kapcsolatban

Adatkezcls: Budapest Févaros XV. Keriileti Onkorményzat Goncz Arpid Szocidlis Intézmény (székhely: 1157 Budapest, Arendas kéz 4-6.,
képviseli: Graczer Irma Igazgato, e-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). [irintett jogaival (hozziférés, helyesbités,
torlés, clfeledtetés, korldtozds, tiltakozds, adathordozhatdsig joga, hozzdjarulis visszavondsinak joga) az Adatkezel6 clérhetSségére kildot
kérelemmel élhet, tovibbd panasszal fordulhat a hatosighoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélésese szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birdsaghoz.
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Adattovibbitds vagy adatkizlés. az adat meghatirozott harmadik személy szamara
torténd hozzaférhetové tétele

Adattovabbitds Partner, hatosag, stb.

felé

Adatfeldolgozs: adatfeldolgoz6 dltal végzett adatkezelés; Példaul tarhelyszolgaltatas, stb.,
amelycket az  Adatkezelé  Kilsé
vallalkoz6tdl igénybe vesz

Adatfeldolgozs: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, gynokség vagy | Pl tirhelyszolgltato, stb.

barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel

Adattirlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyredllitasuk tobbé | Flektronikusan tarolt adatok

nem lchetséges

visszaallithatatlan torlése

Adatmegsemmisités. az adatokat tartalmaz6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése,
igy példaul az adatokat tartalmaz irat ledardlisa

Pl papir alapi dokumentumok fizikai
megsemmisitése

Adatdllomdany. az egy nyilvantartisban kezelt adatok Gsszessége

Lgy-cgy adatbazisban kezelt adatok

0887

ssége

Nyilvintartasi rendsger. a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizdlt
vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt dlloménya, amely
meghatirozott ismérvek alapjan hozzaférhet6

Adatkezeld altal hasznalt elektromikus
és/vagy papir alapi nyilvantartas

Harmadik személy. olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezb szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével vagy
az adatfeldolgozéval, vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezels vagy
adatfeldolgozd kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazdst
kaptak

Pl egy masik adatkezeld

Adatvédelni incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tirolt vagy mas
modon  kezelt személyes  adatok  véletlen  vagy jogellenes  megsemmisitését,
clvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférést eredményezi

Pl hackelés eredménye, zsarolovirus,
adatszivargas, adatlopas

Egésgoégiigyi adat: cgy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi dllapotira
vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szimdra nydjtott
egészsigligyi szolgaltatasokra vonatkoz6 olyan adatot is, amely informaci6t hordoz a
természetes személy egészségi allapotardl

Valamilyen megbetegedés, étel  vagy
mis allergia, stb.

Partner. az Adatkezeld szolgaltatasait szerz6dés alapjan igénybe vevé és/vagy az
Adatkezeld szolgaltatasainak teljesitéseit eldsegitd jogi személyek, jogi személyiséggel
nem rendelkez6 gazdasigi tirsasagok, amelyck felé az Adatkezel6 személyes adatot
tovabbit vagy tovabbithat, vagy amelyck az Adatkezcld szdmira adattirolasi,
feldolgozasi, kapcsolodd informatikai és cgyéb biztonsigos adatkezelést clscgité
tevékenységet végeznek vagy végezhetnek

llyenck példaul az adatfeldolgozast
végz$ szervezetek, mint amilyen egy
kiilsé marketinges cég, stb.

Munkatdrs: az Adatkezelével kozalkalmazotti, megbizdsi-, munka-, vagy cgyéb
jogviszonyban levé természetes személy, aki az Adatkezel6  szolgdltatdsainak
cllatisnak, teljesitésénck feladatival van bizva és adatkezelési vagy adatfeldolgozasi
feladatai sorin személyes adatokkal kapcsolatba keriil vagy keriilhet, és akinek
tevékenységével kapesolatban az Adatkezeld teljes felelésséget vallal az érintettek
személyi kore és harmadik személyek iranydban

Kézalkalmazott, megbizott, stb.

Weboldal A http://gaszixv.hu/ portal és minden
aloldala, amelynek tzemeltetGje az
Adatkezel6

Kigisség oldal Példalozd  felsorolassal — élve  a

https://www.facecbook.com/-  linken
clérhetd oldal, amelynek gondozasat az
Adatkezeld végzi

Adatkezels: Budapest Féviros XV. Keriileti Onkormédnyzat Goncz Arpad Szocidlis Intézmény (sz¢khely: 1157 Budapest, Arendas ko7 4-6.,
képviscli: Graczer Irma Igazgat6, e-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). Lirintett jogaival (hozziférés, helyesbités,
torlés, clfeledtetés, korlatozas, tiltakozds, adathordozhatdsig joga, hozzdjirulds visszavondsinak joga) az Adatkezelé elérhetségére kiildott
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésighoz (wwiw.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélésese szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetckes birésighoz.
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2. FEJEZET: AZ ADATKEZELO MEGHATAROZASA

2.1 Az Adatkezeld személye

Jelen Adatvédelmi Szabalyzat szempontjabol Adatkezel:

Goncz Arpad Szocialis Intézmény

a.

o

Fm oo o

székhely és a tényleges adatkezelés cimet:
1157 Budapest, Arendas koz 4-6.,

telephelyek cimet:

Gondozé Haz: 1157 Bp., Erddkeriild u. 34.;

Hzzi Gondozo Szolgilat, Iddseket Segitd Szolgzlat, Szocialis Konyha:
1158 Bp., Klebelsberg K. u. 20/A.;

Idéseket Segitd Szolgilat: 1154 Bp., Arany J. u. 51.;

Idéseket és Demencidval ElGket Segits Szolgilat,

Nappali Melegedé és Utcai Gondozé Szolgdlat: 1156 Bp., Kontyfa u. 3.;
Fejlesztd Gondozo Kozpont: 1158 Bp., Molnar V. u. 94-96.;

~FIOKA” Csaldd- és Gyermekjéléti Kozpont: 1155 Bp., Kolozsvdr u. 4/b.,
1158 Bp., Pestitjhelyi st 32.;

Ujpalotai Csaldd- és Gyermekjéléti Kozpont, Mentdlbigiénés Tandcsadé
Szociilis Konyha, Idéseket SegitG Szolgilat: 1157 Bp., Zsokavir u. 24-26.
Ertelmi Fogyatékosok Napkozi Otthona: 1157 Budapest, Arendds kiz 4-6.

adoszam: 15515579-2-42
internetes elérhetGségei (és a vonatkozo tényleges adatkezelések webhelyet):
i. http://gaszixv.hu/
ii. https://www.facebook.com/-
telefonszam: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184
e-mail: Igazgato@gaszixv.hu
intézmények és szolgaltatasok eléthetéségei: http://gaszixv.hu/
képviseli: Graczer Irma Igazgato
adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetésége: Dr. Dvoran Gabriella, postai
uton elérhetd a 2085 Pilisvordsvar, F6 utca 47. székhelyére cimére cimzett
levél, e-mail-ben pedig a dvoran@t-online.hu cimre kiildott e-mail Gtjan

2.2. Koz0s adatkezelés

Adatkezels egytttes, kozos adatkezelést nem végez.

Adatfeldolgoz6 igénybevétele

Az 1993. évi I11. torvény (tovabbiakban: ,,82t.””) 92/K. § (7) bek. alapjan felhatalmazast kapott
a miikodést engedélyezd szetv atra, hogy a mikodés személyi és targyi feltételeinek, a mikodés
jogszerliségének, a szocidlis szolgiltatasra valé jogosultsag megallapitasanak, illetSleg az
intézményi jogviszonyra vonatkozé szabalyok megtartasanak ellendrzése érdekében, az ahhoz
szukséges mértékben

Adatkezelé: Budapest Féviros XV. Keriileti Onkorményzat Géncz Arpéd Szocidlis Intézmény (székhely: 1157 Budqpcst Arendis kéz 4-6.,
képviseli: Griczer Irma Igazgatd, e-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). [irintett jogaival (hozzAférés, hclyubxtu
torlés, elfeledtetés, korlitozds, tiltakozds, adathordozhatdsdg joga, hozzdjirulds visszavondsinak joga) az Adatkezel6 elérhetéségére kildott

kérelemmel élhet, tovibba panasszal fordulhat a hatésaghoz (wwaw.naih.hu,

(felszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélésese szerint
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megsértették jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birdsaghoz.
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- megismerhesse ¢és kezelhesse az ellatott, torvényes képviselSje, az ellatott tattdAsara
jogszabaly, szerz6dés vagy birdsagi hatarozat alapjan koteles személy, a téritési dijat, az
egyszeri hozzajarulast megfizet6 és a belépési hozzajarulas megfizetését vallalé személy,
tovabba a szolgaltato, intézmény alkalmazottjanak a személyes adatait,

- betekinthessen az Adatkezel6 1étrehozasaval, mikodésével és megszinésével, illetve az
intézményi jogviszony keletkezésével, fennallisival és megszinésével Osszefliggd
iratokba, kérhesse azok bemutatisat, azoktél masolatot készithet, illetve azokat zar ala
vehesse.

2.2 A 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet 3. § (1) bek. alapjan a Kormany az Szt. és a Gyvt.
alkalmazasa soran mikodést engedélyezé szervnek a  févarosi és  megyei
kormanyhivatalt (a tovabbiakban: ,, Kormdnyhivatal”) jeloli ki. Igy az adatfeldolgozast
jogszabalyok rendelik el.

2.3 Az Adatkezeld szetvezeti felépitése

Bp. Fév. XV. ker. Onk. Goncz Arpad Szocidlis Intézmény
Szervezeti és Mikodési Szabdlyzat

) 1. sz. melléklet
A GASZI szervezeti felépitése
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Adatkezel6: Budapest Féviros XV. Keriileti Onkormdnyzat Goncz Arpéd Szocidlis Intézmény (sz€khely: 1157 Budapest, Arendis kéz 4-6.,
képviseli: Graczer Irma Igazgat, e-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). Lirintett jogaival (hozzaférés, hc]yubltu
torlés, clfeledtetés, korldtozas, tiltakozds, adathordozhatésig joga, hozzdjarulds vnss/avonasanal\ joga) az Adatkezelé clérhetSségére kiildott
kérelemmel élhet, tovibba panasszal fordulhat a hatésighoz (www.naih.hu, ugyfelszolgala@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), é ha megitélésese szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birdsaghoz.
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2.4 Az Adatkezel$ adatvédelmi szervezete

/

/ \

Ngazgatd,

/  Adatkezels
/ adatvédelmi  \
/ vezetése, \

dontési
jogkor \

Adatvédelmi
Tisztvisel6

javaslat,
tanacsadas

Szervezeti Szakmai és \\

egységvezeto Kisegits \
\
veégrehajtds, munkaké6tok
ellen6rzés végrehaitas

1. Az Adatkezel6 adatvédelemmel, adatkezeléssel, adatbiztonsaggal és informaciobiztonsaggal
kapcsolatos vezetését az Igazgatd (tovabbiakban: ,,A datkezel6 adatvédelmi vezetése’) latja
el.

2. Az Adatkezel6 adatvédelmi vezetése a Munkatarsak felé tett szabalyzatokkal és utasitasokkal,
lletve intézkedésekkel az Adatkezel6 teljes szervezetét iranyitja adatvédelem, adatkezelés
szempontjabol.

3. Az Adatkezel$ adatvédelmi vezetése

a) biztositja az adatvédelmi tevékenység iranyitasahoz és ellatasahoz, valamint az érintett
jogai gyakorlasahoz szikséges személyi és targyi feltételeket;

b) felelés az adat- és titokvédelmi, valamint biztonsagi és informacidbiztonsagi
szabalyzatok kiadasaért és betartatasaért;

c) dont az Adatkezelon kiviili Partnerek személyérdl, és a vonatkozo, adatfeldolgozast is
feloleld szerz6dés tartalmarol;

d) gondoskodik arrdl, hogy az adatvédelmi tevékenység soran esetleg eléforduld, feltart
hianyossagok megszintetésérol, sziikség szerint a felel6sségre vonasrol;

e) meghatarozza az adatkezelési tevékenységeket;

f) meghatarozza a szervezeti egységek vezetSinek javaslata alapjan a szervezeten kivili
személy vagy szerv altal elvégzendd adatfeldolgozasi feladatok id6pontjat;

g) rendszeresen ellenérzi az adatkezelést és adatvédelmet, valamint az informatikat érinté
nyilvantartasokat;

Adatkezcls: Budapest Féviros XV. Keriileti Onkormanyzat Géncz Arpad Szocidlis Intézmény (székhely: 1157 Budapest, Arendds kéz 4-6.,
képviseli: Griczer Irma Igazgatd, e-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). Iirintett jogaival (hozzaférés, helyesbités,
torlés, clfeledtetés, korlatozas, tiltakozas, adathordozhatésig joga, hozzdjirulds visszavondsinak joga) az Adatkezel6 clérhetdségére kiildote
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésaghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélésese szerint
megséreették jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birdsaghoz.
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h) engedélyezi a Munkatirs munkakor ellitisahoz  szikséges  informatikai
alkalmazasokhoz valé hozzaférési jogosultsagot;

1) jovahagyja és kiadja a belsé adatvédelmi szabalyozasi dokumentici6 elemeit;

j) ellit egyéb olyan feladatot, amelyet a jelen Szabalyzattdl formailag eltéré més szabalyzat,
utasitas vagy jogszabaly meghatiroz.

4. Az egységvezetSk
a) meghatirozzik az irinyitasuk alatt all6 adatgazdak hozzaférési jogosultsagait;
b) koordiniljdk az adatgazdik adatvédelemmel és adatkezeléssel kapcsolatos

tevékenységét;
c) gondoskodnak az adatgazdik helyettesitési rendjérél;
d) javaslatot tesznek az Adatkezel vezetése felé a Partnerek — ideértve az

adatfeldolgozokat is — személyére;
e) biztositjak az irdnyitasuk ala tartozé szervezeti egységnél az adatkezelés és az
adatvédelem rendjét.

5. A fenticken til a szervezeti egységvezetd koteles

a) az adatkezeléssel, adatvédelemmel kapcsolatos szabélyokat megismerni és betartani,

b) oktatdson részt venni, a beosztottak részvételét timogatni és ellenbrizni, oktatdsi
anyagok ismeretét ellenérizni,

) tajékoztatast nyujtani a beosztott Munkatirsak és egyéb érintettek szamara,

d) az Adatkezeldn kiviiltdl jové megkeresések, és/vagy jogok érvényesitésének észlelést
koveten annak azonnali irasbeli (ideértve az e-mail-t is) tovabbitisa az adatvédelmi
tisztviseld, vagy ha ilyen pozici6 dtmenetileg betoltetlen, gy az IntézményvezetS vagy
helyettese szamara,

e) adatvédelmi vagy adatbiztonsagi incidens estén az incidens jelzését/észlelését kovetben
azonnal jelezni azt és annak korilményeit az adatvédelmi tisztviselS, vagy ha ilyen
pozicié atmenetileg betoltetlen, gy az Intézményvezetd vagy helyettese szamara, és
kézremikodni az incidens elharitisiban, kirenyhitésben, részletes felderitésben.

6. Amennyiben az Adatkezel6 adatvédelmi tisztviselSt nevezett ki, 4gy az adatvédelmi tisztvisels
feladatait a GDPR és az Infotv rendelkezései, valamint az adatvédelmi tisztviselGvel kotott
szerz6dés hatarozza meg.

7. Az adatvédelmi tisztviselS feladataibol adéddan adatkezelési tevékenységek céljait, eszkozeit
nem hatirozhatja meg, kizardlag javaslatot tehet, tanicsot adhat, és kizardlag az Adatkezels
jogosult az adatkezelések céljait, eszkézeit meghatirozni az  ehhez kapcsol6dd
nyilvantartasokat, leltarokat folyamatosan vezetni és naprakészen tartani.

8. Abban az esetben, ha az Adatkezel6 Adatvédelmi vezetése egy vagy tobb adatkezeléssel,
adatvédelemmel, adatbiztonsiggal ~kapcsolatos feladatot delegal az  adatvédelmi
kapcsolattartora, agy e személy konkrét feladatait a munkautasitis(ok), és/vagy munkakori
leirds tartalmazza, vagy a szerz6dé felek kiilon szerz8désben hatirozzak meg, ezért azokat a
jelen Szabalyzatban meghatirozni nem lehet.

9. Adatkezelé egyidében, parhuzamosan kijelolhet adatvédelmi tisztviselét és egy vagy tobb
adatvédelmi kapcsolattartot is, ebben az esetben egy vagy tobb 6nallé dokumentumban a
tisztviselé és a kapcsolattart(k) feladatait pontosan el kell hatarolni és meg kell hatirozni az
egymashoz val6 ala-folé vagy mellérendeltségi (pl. helyettesitési) viszonyukat is. Ha az

Adatkezel6: Budapest Févéros XV. Keriileti Onkormdnyzat Goncz Arpad Szocidlis Intézmény (székhely: 1157 Budapest, Arendds koz 4-6.,
képviseli: Griczer Irma Igazgatd, e-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). Lirintett jogaival (hozzaférés, helyesbités,
térlés, clfeledtetés, korldtozds, tiltakozds, adathordozhatésig joga, hozzdjarulds visszavondsinak joga) az Adatkezeld clérhetéségére kildott
kérelemmel élhet, tovibbd panasszal fordulhat a hatésighoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., P 9.), és ha megitélésese szerint
megsértettck jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birdsaghoz.
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Adatkezels adatvédelmi vezetése mashogyan nem rendelkezik, a kapcsolattartd a tisztviseld
alarendeltje és a tisztvisel6t — annak akadalyoztatasa esetén és idejében — helyettesiteni koteles.

A Jelen Szabalyzat hatalyba lépése pillanataban kinevezett adatvédelmi tisztviseld valamint az
adatvédelmi kapcsolattarto(k) nevét és elérhetSségi adatait (ha ilyen pozicio(k) betoltéste
keriilt(ek)) a 2. fejezet tartalmazza.

Minden Munkatats a 14 vonatkozo jogszabalyokbdl, belsé szabalyzatokbol és szabalyokbol,
utasitasokbél, munkakori leirasbol, oktatasi anyaghol fakadd kételezettségeket betartva végzi
feladatait.

Adat torlését, helyesbitését (modositasat), zarolasat, tovabbitasat vagy megsemmisitését csak
az Adatkezelé adatvédelmi vezetése, vagy az altala e feladattal megbizott Munkatars végezheti
el, és kizarolag abban az esetben, ha meggy6z6dott arrdl, hogy a miveletnek jogszabalyokban,
a Szabalyzatban, vagy egyéb szabalyzatban, utasitisban meghatarozott feltételei fennallnak.

Amennyiben jogszabaly, vagy az adatvédelmi szabilyozasi dokumentici6 valamely része
eléitja, az adatok torlésének, helyesbitésének (médositasanak), zarolasanak, tovabbitisinak
vagy megsemmisitésének tényét az azt végrehajtd Munkatirsnak megfeleléen dokumentalnia
kell.

Minden Munkatars koteles
a) a munkafolyamatok megfelelS szabilyozasa, szervezése utjan gondoskodni arrél, hogy

i. maradéktalanul érvényesiiljenek az adat- és titokvédelmi eléirasok;

ii. az egyes Munkatirsak, valamint Partnerek kizardlag a feladatellatisukhoz
sziikséges mértékben juthassanak az adatok birtokaba; ugyanakkor

iii. adatkezelése soran a rendelkezésre allas elve érvényestljon, vagyis az adatok a
hozzaférésre jogosult méas Munkatars, vagy harmadik személy szamara
elérhetek és felhasznalhatoak legyenek, ha azok a feladataik elvégzéséhez
szitkségesek;

iv. az adatok illetéktelen harmadik személyek birtokdba kertilésének kockizata a
lehetS legkisebbre csokkenjen; ennek korében példaul a feladatvégzésével
osszefuggésben az altala létrehozott, vagy birtokaba kerult adatokat (pl.
manualisan  kitoltott formanyomtatvany, kinyomtatott Word vagy HBxcel
dokumentum, stb.) koteles megvédeni a jogosulatlan hozzaféréstSl, az
elveszéstdl, a fizikai karosodastol és a megsemmisuléstl. Ennek érdekében az
adathordozé dokumentumokat a kozvetlen feliigyelete alatt, vagy a
munkavégzés helyén, illetéktelenek szimira nem hozzaférhetd, zart helyen
(lezart fiokban, szekrényben) kell tartania;

v. az adott teriilet adatkezelési és adatmentési tevékenysége, annak folyamata a
vonatkoz6 adatvédelmi jogszabalyokkal, tovabba az Adatkezel6 szabalyzataival
osszhangban torténjen;

vi. minden Munkatirs koteles a vonatkozd adatkezelési nyilvantartisokat
naprakészen tartani és az ehhez szikséges irasbeli intézkedéseket meghozni.
Amennyiben Uj adatkezelés mertl fel, vagy egyes adatkezelések valtoznak,
megszinnek, moédosulni az egyésgvezeté koteles el6zetesen egyeztetni az
adatvédelmi vezetés tobbi egységével és a szikséges modositasokat az
egyeztetés alapjan elvégezni.

b) az elvarhat6 legnagyobb gondossiggal eljarni. Ezzel osszefiiggésben koteles megtenni
mindazokat a technikai és szervezési intézkedéseket, amelyeket a mindenkor hatalyos

Adatkezels: Budapest Féviros XV. Keriileti Onkorményzat Goncz Arpdd Szocialis Intézmény (székhely: 1157 Budapest, Arendas koz 4-6.,
képviscli: Graczer Irma Igazgatd, e-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). Tirintett jogaival (hozzaférés, helyesbités,
torlés, clfeledtetés, korlatozds, tiltakozds, adathordozhatésdg joga, hozzdjirulds visszavondsinak joga) az Adatkezeld clérhetdségére kaldott
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésighoz (wwiw.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélésese szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birdsdghoz.
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vonatkozd jogszabaly, a jelen Szabalyzat, egyéb belsé szabalyzat, utasitas, munkakoti
leiras, stb. el6ir, valamint ezen tilmenden is, mindazt, amit az adott helyzetben az
ésszertiség megkovetel;

c) a felhasznaléi azonosité és a jelszo titkos kezelésére, e feladat teljesitése korében a
Munkatars az azonosité és jelszé adatait barmilyen adathordozon csak és kizardlag sajat
felhasznalas céljabol rogzitheti, és ez esetben gondoskodnia kell arrél, hogy ahhoz tajta
kiviil senki mas ne férhessen hozza. A Munkatars az elektronikus adattarolasi helyeken
(nyilvantartasi rendszerben) rOgzitett adatokhoz csak a  sajat  hozzaférési
jogosultsaganak keretei kozott, a sajat felhasznaloi azonositojaval és jelszavaval jogosult
hozzaférni,

d) az elektronikusan tarolt adatok elvesztésének megakadalyozasa érdekében a kizardlag
altala hasznalt adattarolasi helyeken 1év6 adatokrol rendszeres id6kozonként biztonsagi
mentést végezni, vagy végeztetni a megfelelé pozicidban levé mas Munkatarssal;

e) titoktartas kovetelményét betartani, amely a személyes és a kilonleges adatok
tekintetében id6korlatozas nélkul fennall.

f) ajogszabalyok és az adatvédelmi szabalyozasi dokumentacié rendelkezéseit megismerni
és betartani,

g) az adatkezeléssel, adatvédelemmel kapcsolatos oktatasokon részt venni,

h) tajékoztatast nydjtani az érintettek szamara kérés esetén,

i) az Adatkezeldn kiviiledl jov6 megkeresések, és/vagy jogok érvényesitésének észlelést
kovetben azt azonnal tovabbitani az adatvédelmi tisztvisel6 (kapcsolattartd felé, ha a
pozicio betoltésre kertilt),

j) adatvédelmi vagy adatbiztonsagi incidens estén az incidens észlelését kovetéen azonnal
jelezni azt és annak kortilményeit az Adatkezel6 adatvédelmi vezetése szamara, és az
adatvédelmi tisztvisel6 (kapcsolattartdé felé, ha a pozici6 betoltésre kertlt),
kozremtkodni az incidens elharitasaban, karenyhitésben, részletes felderitésben,

k) a nem szabalyozott mutkodésbeli valtozasok esetén, amelyek adatvédelemre,
adatkezelésre is kihathatnak, az észlelést kovetéen azonnali jelezni a valtozas mibenlétét
az adatvédelmi tisztvisel6 (kapcsolattarto) felé,

) egyiittmikodni az adatvédelmi tisztviselével (kapcsolattartoval).

15. A Munkatarsak egyes konkrét feladatait a bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi dokumentaciéba
tartoz6 dokumentumok, mas szabalyzatok, a vonatkozé szerz6dés, munkakori leiras, és mas
dokumentumok szabalyozzak

16. Amennyiben egy Munkatarsat az Adatkezel6 adatvédelmi vezetése adatvédelmi
kapcsolattartoként nevezett meg, gy az adatvédelmi kapcsolattarto a feladatai vonatkozasaban
a beszamolasi kotelezettségét az adatvédelmi tisztviseld felé kell, hogy teljesitse. Amennyiben
a tisztvisel$ akadalyoztatva van (vagy nincsen kijelélve), Ggy abban az esetben az Adatkezel6
adatvédelmi vezetése felé kell, hogy teljesitse a beszamolasi kotelezettségét. Az adatvédelmi
kapcsolattartd az adatvédelmi tisztvisel6vel egyiittmikodni koteles.

17. Minden Munkatars felel6s
a) ajogszabalyok, a jelen Szabalyzat, és az adatvédelmi szabalyozasi dokumentacié mas
részeinek betartasaért és betartatasaért
b) az altala kezelt személyes adatok integritasaért, sérthetetlenségéért, rendelkezésre
allasaért,
c) a szandékos vagy gondatlan magatartasabol fakadé adatvédelmi incidensekért,
jogsértésekert.

Adatkezclé: Budapest Féviros XV. Keriileti Onkorményzat Goncz Arpid Szocidlis Intézmény (székhely: 1157 Budapest, Arendas kéz 4-6.,
képviseli: Graczer Irma Igazgatd, e-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). Lirintett jogaival (hozzaférés, h(.lycsbxtu
torlés, elfeledtetés, korlatozas, tiltakozds, adathordozhatosag joga, houqmmhs visszavondsinak joga) az Adatkezel6 clérhetéségére kiildot
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésighoz (wwi.naih.hu, ralat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélésese szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birdsaghoz.
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18. Amennyiben adatkezeléssel Osszefiiggd tgyben a vonatkozd jogszabilyok és/vagy az
Adatkezels  szabalyzatainak rendelkezéseinek —értelmezésével és/vagy alkalmazasival
kapcsolatos kérdés meriil fel, a Munkatars iranymutatast kérhet az adatvédelmi tisztvisel6tél
(kapcsolattartotol), vagy végso soron az Adatkezel6 adatvédelmi vezetésétol.

19. A Munkatars, figgetlentl pozicidjatol, az adatkezelésre, adat- és titokvédelemre vonatkozo
jogszabalyi rendelkezések, tovabba mindenkor hatilyos adatvédelmi szabalyozasi
dokumentacid, igy példaul az Adatvédelmi Szabalyzat, egyéb adatvédelmi vagy mas belsé
szabalyzat, munkakori leiras, intézményi utasitas, adatvédelmi oktatasi anyag rendelkezéseinek
megszegése esetén a magatartas, vagy mulasztas jellegétl fiiggen

a) buntetSjogi és/vagy
b) polgati jogi és/vagy
c) munkajogi felel6sséggel tartozik.

2.5 Az érintett jogérvényesitésével kapcsolatos altalanos feladatok

1. Az Adatkezeld az érintettek joggyakotlasaval, jogérvényesitésével kapcsolatos altalanos eljarasa
a kovetkezd:

a) Az Adatkezels indokolatlan késedelem nélkil, maximum az adott kérelem
beérkezésétél  szamitott 25 napon,  totlés/elfeledtetés/tiltakozas  esetében
haladéktalanul, de legfeljebb 15 napon belil tajékoztatja az érintettet a kérelmében
meghatarozottakkal kapcsolatban megtett 1épésekrdl, vagy arrél, hogy milyen ténybeli
vagy jogi ok alapjin nem tesz eleget a kérelemnek, valamint az érintett jogairdl és az
érintett szamara nyitva allé jogorvoslati lehetéségekrdl: a birdsaghoz és a Nemzeti
Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosaghoz fordulas lehet6ségérol.

b) Az Adatkezels az érintett tdjékoztatasat minden esetben iriasban teszi meg az
elszamoltathatésag elvének megvalosulasa miatt, ezért szikség van az érintett postai
vagy elektronikus cimére.

c) Az Adatkezeld irasban értesiti mindazokat a cimzetteket, akikkel korabban az adatot
kozolte a kérelemben foglalt joggyakorlastol, amennyiben az sziikséges, igy ha a
helyesbités, torlés/elfeledtetés vagy adatkezelés-korlatozas jogaval él az érintett.

d) Az értesités melldzhetd, ha ez az adatkezelés céljara valo tekintettel az érintett jogos
érdekét nem sérti, vagy ha a tajékoztatas lehetetlennek bizonyul, vagy arinytalanul nagy
er6feszitést igényel, vagy ha azt jogszabaly kizarja.

e) A fenti tijékoztatisi és egyéb jogok érvényesitésével kapcsolatban felmertilé feladatokat

a. az Adatkezel§ kizardlag abban az esetben tudja idében ellatni, ha az a
Munkatars, aki az érintett kérelmét atvette (ideértve az e-mail-en torténd atvételt
is), az atvételt kovetSen haladéktalanul értesiti arrdl a szervezeti egységvezetot.
Ha a szervezeti egységvezets az értesitést megkapta, vagy ha 6 az atvevd, akkor
haladéktalanul értesiteni koteles az adatvédelmi tisztvisel6t (kapesolattartot);

b. az Adatkezel$ adatvédelmi vezetése —az adatvédelmi tisztvisel6 (kapcsolattarto)
javaslata alapjin — a valaszt és a sziikséges 1épéseket kidolgozza, jovahagyja és
végrehajtja, végrehajttatja.

f) A jogérvényesitéssel kapcsolatos konkrét feladatokat az adatvédelmi szabilyozasi
dokumenticié mas tagjai, elsésorban belsé utasitisok, részletesen meghatarozzak.

2.6 Az adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos altalanos feladatok

Adatkezelé: Budapest Févéros XV. Keriileti Onkormanyzat Géncz Arpéd Szocidlis Intézmény (sz¢khely: 1157 Budapest, Arendis ko 4-6.,

képviseli: Griczer Irma Igazgatd, c-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). [irintett jogaival (hozzdférés, hLlyubltu
torlés, clfeledtetés, korlatozas, tiltakozas, adathordozhatésdg joga, hozzdjirulis visszavondsinak joga) az Adatkezelé clérhetdségére kiildott
kérelemmel élhet, tovibbd panasszal fordulhat a hatésighoz (www.naih.hu, ralat@naih.hu, 1363 Bp., PE. 9.), és ha megitélésese szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birésaghoz.
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1. A Munkatarsak kotelesek az Adatkezel6 adatbiztonsaggal kapcsolatos szabalyait (utasitasait)
betartani és altalanossagban minden ésszert lépést megtenni azért, hogy az AdatkezelSt
megovjak az adatvédelmi incidensektol.

2. Munkatars, amennyiben észleli az adatvédelmi incidenst koteles a vonatkozé szabalyzat (Iasd:
Adatvédelmi Incidens Kezelési Szabalyzat), és mas, az adatvédelmi szabalyozasi
dokumentacidba tartozo szabalyozé szerint eljarni.

3. Amennyiben attdl kell tartani, hogy az incidensbe tovabbi szamitastechnikai eszk6zok kertalnek
be (pl. zsarolovirus miatt), Ggy az incidenssel érintett szamitastechnikai eszkozt elébb az
elektromos és informatikai hal6zatrél levalasztani koteles és csak utana koteles megtenni a 2.
pontban meghatarozott feladatokat.

4. Az Adatkezel6 adatvédelmi vezetése a jelzést haladéktalanul kivizsgalni koteles, bevonva az
adatvédelmi tisztvisel6 (kapcsolattartd) segitségét, sziikség esetén pedig kiilsé (informatikai)
szakember tamogatasat. Adatkezel6 adatvédelmi vezetése a vonatkozo jogszabalyokban, az
adatvédelmi szabalyozasi dokumentici6 egyes, televans tészeiben szabalyzatban/utasitisban
meghatarozott lépéseket végrehajtani, igy — tobbek kozott — karenyhits, és tovabbi incidens
bekovetkeztét megel6z6 1épéseket megtenni.

2.7 Adategyeztetéssel kapcsolatos altalanos feladatok

1. Adatkezel6 a pontossag, naprakészség elvének érvényre juttatdsa miatt rendszeres
id6kozonként adategyeztetést hajt végre a nyilvantartasaban levé érintettek vonatkozasaban.

2. Az Adatkezel6 az adategyeztetések rendszerességét a jelen Szabalyzattol formailag elkiiloniilo,
az adatvédelmi szabalyozasi dokumenticié részét képez6 szabalyozoban hatarozza meg.
Amennyiben ez nem torténik meg, ugy az Adatkezel6 évente hajt végre adategyeztetést olyan
(aktiv) adatallomanyok (pl. tgyfelek, Munkatarsak, Partnerek, Partnerek kapcsolattartoi)
vonatkozdsaban, amely adatallomanyok érintettek adatat, vagy adatait tartalmazzak. A mar
lezart, passziv adatallomanyok (pl. bizonylatra felvitt adatok) vonatkozasaban adategyeztetést
az Adatkezel6 nem hajt végre.

3.  AdatkezelS egyes szervezeti egységei vonatkozasaban kilonb6z6 adategyeztetési hataridSket
hatarozhat meg.

4. Az adategyeztetést az Adatkezelé e-mail-ben, vagy ha e-mail cim nem all rendelkezésre, ugy
postai levélben hajtja végre.

5. Amennyiben az adategyeztetés sikeres, Ggy Adatkezelé az Gj adatot (ha az értelmezhetd)
minden olyan adatallomanyba betaplalja, amelyben az eredeti adat is szerepelt, figyelemmel a
pontossig, naprakészség, integritas, bizalmassag és elszamoltathatosag alapelveire.

6. Amennyiben az adategyeztetés sikertelen, Ggy az adatot az Adatkezel6 torli, megsemmisiti a
nyilvantartisaibol, vagy ha a torlés az érintett jogait, érdekeit csorbitand, zirolja a nem
naprakész adatokat.

7. Az adategyeztetés feladatat a kijelolt Munkatars koteles végrehajtani.

Adatkezel: Budapest Févéros XV. Keriileti Onkorményzat Goncz Arpad Szocidlis Intézmény (sz¢khely: 1157 Budapest, Arendis kéz 4-6.,
képviseli: Graczer Irma Igazgatd, e-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). lirintett jogaival (hozzaférés, helyesbités,
torlés, clfeledtetés, korlatozds, tiltakozds, adathordozhatésig joga, hozzdjirulds visszavondsinak joga) az Adatkezel6 elérhetGségére kildott
kérelemmel élhet, tovibba panasszal fordulhat a hatésighoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélésese szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birdsaghoz.
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2.8 Az Adatkezeld adatvédelmi szervezetének oktatdsa

1. A Munkatarsaknak éves jelleggel tartott adatvédelmi, adatbiztonsagi képzésének biztositisa az
Adatkezel6 adatvédelmi vezetésének kotelezettsége. A képzést dokumentéltan kell megtartani
a késobbi bizonyithatosag miatt.

2. Adatkezel6 vezetése az oktatassal kapcsolatos feladatok (igy pl. oktatasi anyag osszeallitasa,
jelenléti ivek és mas dokumentumok létrehozasa, oktatisi napok meghatirozasa, meghivéok
kikiildése, az oktatds megtartasa, stb.) elvégzésével Munkatirsat, vagy az adatvédelmi
tisztviselot (kapcsolattartot) megbizhatja.

3. FEJEZET: A SZABALYZAT CELJA

1. A jelen Szabalyzat elsédleges célja, hogy az Adatkezelével kapcsolatba keriil§ természetes
személyek adatainak kezelésére vonatkozo alapvetS elveket és rendelkezéseket meghatirozza
és betartsa annak érdekében, hogy a természetes személyek maganszféraja és jogai védelemben
részestiljenek a vonatkozo jogszabalyi el6irasoknak és hatdsagi allasfoglalasoknak megfelel&en.

2. Hivatkozva a 3.1 pontban meghatirozottakra, a jelen szabalyzat célja annak biztositisa, hogy
az Adatkezel6 mindenben megfeleljen a hatalyos jogszabalyok adatvédelemmel kapcsolatos
rendelkezéseinek, annak hatalya alatt és az azokban foglaltaknak megfelelSen végezze a
tevékenységét, amely kiilonosen, azonban nem kizarélagosan az alabbiak:

- az BEurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete,

- az informacids onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény

- 1993. évi IIL. torvény a szocialis igazgatastol és szocialis ellatasokrol

- 1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast nyujté szocilis intézmények
szakmal feladatairdl és mikodéstk feltételeirdl

- 29/1993. (I1.17.) Korm. Rendelet a személyes gondoskodast nyujté szocialis ellitasok
téritési dijarol

- 9/1999. (X1.24.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast nyjtd szocidlis ellitasok
igénybevételérdl

- 8/2000. (VIII4) SZCSM rendelet a személyes gondoskodist végzd személyek
adatainak makodési nyilvantartasarol

- 9/2000. (VIIL4) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgarol

- 321/2009. (XI1.29.) Korm. Rendelet a szocidlis szolgaltatok ¢és intézmények
mukodésének engedélyezéseérdl és ellendrzésérdl

- 1997. évi XLVIL torvény az egészségligyi és a hozzajuk kapcsol6dd személyes adatok
kezelésérol és védelmérdl

- 1992. évi XXXIIL torvény a kozalkalmazottak jogallasarol

- amunka térvénykonyve (2012. évi L. térvény)

- egyéb, vonatkozo, torvénynél alacsonyabb szintG, adatvédelmi vonatkozasa
jogszabalyok rendelkezéseinek.

3. Az Adatkezel6 a mikodésre vonatkozé agazati jogszabalyok elSirasait is betartja, igy tehat
Adatkezel6 kiemelten fontosnak tartja, egyben elkotelezett az irant, hogy az érintett adatait, és
az érintetek jogait, az adatvédelem elveit és szabalyait tiszteletben tartsa és betartsa.

Adatkezel6: Budapest Févéiros XV. Keriileti Onkormanyzat Géncz Arpad Szocidlis Intézmény (székhely: 1157 Budapest, Arendds kéz 4-6.,
képviseli: Graczer Trma Igazgatd, c-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). Lirintett jogaival (hozzaférés, helyesbités,
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4. FEJEZET: AJELEN SZABALYZAT HATALYA

1. Iddbeli hataly: Lasd a Jelen Szabalyzatot kiad6/moddositd utasitas hatlyat.

2. Szemelyl hataly: kiterjed
az Adatkezel6re, valamint
- azokra a Partnerekre, akik a rendelkezések hatalyat szerzédésben vagy
nyilatkozatban magukra nézve kotelez6en elfogadtak. Ha a Szabalyzat
szovegezésébdl mas nem kovetkezik, a Partnerek a Munkatarsakra vonatkozd
rendelkezések szerint kotelesek eljarni. A Szabalyzat megismerése és betartasa az
Adatkezel6 valamennyi Munkatarsanak munkakori kotelessége.

3. Tertleti hataly: Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed az Adatkezel6 tulajdonaban,
vagyonkezelésében, hasznalataban, bérletében lévé ingatlanokra, ahol az Adatkezels
adatkezelést végez.

4. Targyi hataly: Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed az Adatkezel6 minden szervezeti egységében
folytatott valamennyi személyes adatokat tartalmaz6 adatkezelésre és adatra figgetlenil attol,
hogy az elektronikusan és/vagy papiralapon torténik. Papir alapi adatkezelés esetében
Adatkezel6 a jelen szabalyzattdl formailag kiilonall6 iratkezelési szabalyzatot léptet hatalyba.

5. FEJEZET:  AZERINTETT JOGAI ES JOGORVOSLATI
LEHETOSEGEI

1. Jelen fejezet az érintettek személyes és killonleges adataival kapcsolatos jogairdl és jogorvoslati
lehetSségeirdl rendelkezik.

2. Az érintett jogal és jogorvoslati lehetéségei a GDPR, és Infotv alapjan az alabbiakban kertltek
meghatarozasra.

3. Az AdatkezelS felhivja a személyi hatalya ala tartozok figyelmét, hogy az érintett jogaival az
igazgato@gaszixv.hu e-mail cimre kiildott kérelmével, vagy Adatkezel6 mas
eléthetGségén (lasd 2. fejezet) keresztiil élhet.

4. Személyes adatok védelméhez vald jog az 1993. évi III. torvény alapjan: Az 1993. évi III.
torvény 94/E. § (5) bekezdés alapjan az ellatast igénybe vevé érintettet megilleti személyes
adatainak védelme, valamint a maganéletével kapcsolatos titokvédelem. Az igénybevételi eljaras
soran kulonos figyelmet kell forditani arra, hogy az ellatast igénylé adataihoz csak az arra
jogosult személyek férjenek hozza. Az Intézményvezetd koteles biztositani tovabba, hogy az
intézményi elhelyezés soran az ellatott egészségi allapotaval, személyes korilményeivel,
jovedelmi viszonyaival kapcsolatos informaciokrol mas ellatast igénybe vevd, valamint atra
illetéktelen személy ne szerezhessen tudomast, kilonos figyelemmel az ellatast igénybe vevé
szocialis raszorultsaganak tényére.

5. Az adatbiztonsagi kovetelmények teljestilése és az érintett jogainak védelme érdekében az
Adatkezel6 kérelmet kézhez vevé Munkatarsa koteles meggy6z8dni az érintett és a hozzaférési
jogaval élni kivané személy személyazonossaganak egyezésérol, joggyakorlas jogi és ténybeli
lehetSségeirdl, ennek érdekében a tajékoztatas, az adatokba torténd betekintés, illetve azokrol
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masolat kiadasa is az érintett személyének azonositasahoz kotott. Ennek megfelels a
Munkatarsak feladatait 6nallé belsé utasitasok rendezik minden jogérvényesités kapcsan.

Elézetes tajékozodashoz valé jog

6. Az el6zetes tajékozédashoz valé jog: az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel
Osszefliggd tényekrdl az adatkezelés megkezdését megel6z6en tajékoztatast kapjon.

7. Az érintett e joga nem kérelméhez kapcsolodik, hanem alapvetéen megilleti az érintettet, ezért
az AdatkezelS kilon kérelem nélkil is tajékoztatja az érintettet a kovetkezokrol:

a. az Adatkezel6 - ha valamely adatkezelési muveletet adatfeldolgoz6 végez, az
adatfeldolgozo - megnevezése és elérhetségei;

az adatvédelmi tisztviselS elérhetéségei;

a személyes adatok tervezett kezelésének célja;

az adatkezelés jogalapja;

adatkezelés idGtartama;

amennyiben jogos érdeken alapul az adatkezelés, ugy a jogos érdek mibenléte;

a kezelt személyes adatok tovabbitasa vagy tervezett tovabbitasa esetén az

adattovabbitas cimzettjei;

a kezelt személyes adatok gyGjtésének forrasa;

automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is (tovabba az alkalmazott

logikara és atra vonatkozoban értheté informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen

jelentGséggel, ¢és az érintettre nézve milyen varhaté kovetkezményekkel bir),
amennyiben Adatkezel6 ilyet végez;

az érintett személyes adatok kategoriai;

k. az érintett azon jogarol, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tdl a ra vonatkozo6 személyes
adatokhoz val6 hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat,
és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatdsaghoz val6 jogardl, GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan vagy a
9. cikk (2) bekezdésének a) pontjan alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely
idépontban torténd visszavonasahoz valé joga, tovabba a feligyeleti hatésaghoz
cimzett panasz benyujtasanak jogarol;

1. arr6l, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerz6déses
kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kotésének eléfeltétele-e, valamint hogy az érintett
koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges
kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa.

R m e A
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8. Adatkezeld a tajékoztatast tipikusan, de nem kizardlagosan a kovetkez6 médokon hajtja végre:

a. a tijékoztatist az egyes adatkezelések tajékoztatoiban fogalmazza meg, amelyek

megtalalhatoak a vonatkozé 2023/GASZI1/GDPR sz. belsé adatvédelmi utasitisban,

és amelyeket kozzétesz székhelyén, az adatkezelés tényleges helyszinén (ha eltér a
székhelytol) papir alapon, tovabba

b. az egyes adatfelvételi tGtlapokhoz tartozé adatkezelési tajékoztatist tartalmazo
tablazatok és a vonatkoz6 adatkezelési tdjékoztaté tartalmazza az adatkezelési
tudnivaldkat, vagy a hivatkozast az adatkezelési tajékoztatora,

c. minden aktualisan végzett, kilsé érintett személyes adataira vonatkoz6 adatkezelési
tajékoztatok osszefoglald tablizatait és az érdemi tényeket elektronikusan is elérhet6ve
tesz a weboldalon, sét, amennyiben az atlathatosag, tisztességes eljaras elve, jogszeriiség
ezt megkoveteli, 6nallo, részletes adatkezelési leirasokat is kozzétesz,
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az adatkezelési tijékoztatokat és egyébként a teljes adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyozasi dokumenticiot elérhetévé teszi a belsé halozatin, ahonnan azok
letolthetSek, kinyomtathatoak,

megfeleld tijékoztatas talilhat6 az esetleges hozzajaruld nyilatkozatokban,

kozzétesz tajékoztatd tiblikat, amennyiben sziikséges, akkor matricakat,

kozzétesz kozos adatkezelésre vonatkozé megallapodasok lényegi részeit,

kozzétesz érdekmérlegelési teszteket, vagyok azok kivonatat, hatasvizsgalatot,
amennyiben ilyen eljirist végez annak Osszesitését papir alapon és amennyiben
szikséges akkor elektronikusan.

9. Az el8zetes tajékozodashoz vald joggal kapcsolatban a Munkatarsak feladatait a vonatkozo
belsé utasitas tartalmazza.

Hozzaférés joga

10. A ,hozzaférés joga”: Az Infotv és GDPR alapjan az érintett jogosult atra, hogy kérelmére
személyes adatait és az azok kezelésével Osszefiiggé informacidkat az Adatkezeld a
rendelkezésére bocsissa. A nevezett jogszabalyok eldirasai alapjan az érintett kérelmére az
Adatkezel6 tajékoztatast ad

a.
b.

C.

az adatkezelés céljardl/ céljairdl,

az altala kezelt adatokrdl és személyes adatok kategoriairol,

azon cimzettek vagy cimzettek kategdriairdl, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve kilondsen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket (adatfeldolgozokrdl és adatkozlés mas
cimzettjeirdl), tovabba tijékoztatast ad a tovabbitasra vonatkozéan a GDPR 46. cikk
szerinti megfelelS garanciakrol,

az adatkezelés jogalapjarol, jogszeriségérdl,

az adatkezelés id6tartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idGtartam
meghatarozasanak szempontjairol,

adott esetben ha az adatokat nem az érintettdl gyGjtotték, a forrasukra vonatkozod
minden elérhetd informaciorol,

az érintettet az Infotv/GDPR alapjin megilletd jogokrol, valamint azok érvényesitése
modjardl,

adott esetben az automatizalt dontéshozatalrdl, ideértve a profilalkotast is, valamint a
logikara és arra vonatkozé érthetd informaciokrol, hogy az ilyen adatkezelés milyen
jelentSséggel bir, és az érintettre nézve milyen varhat6 kovetkezményekkel jar,

az adatvédelmi incidens korilményeirdl, hatdsairl és az elharitisira megtett
intézkedésekrdl, ha az érintett ilyen incidens alanyava valt.

11. Az Adatkezel6 az adatkezelés targyat képezd személyes adatok madsolatit az érintett
rendelkezésére bocsatja. Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, az
informacidkat széles korben hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatanti,
kivéve, ha az érintett masként kéri. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezeld az
adminisztrativ koltségeken alapuld, ésszerl mértékd dfjat szamithat fel.

12. Adatkezeld a tajékoztatist arinyosan kotlatozza, vagy megtagadija

a.

b.

ha a tijékoztatis hatrinyosan érinti masok jogait, szabadsagait;
ha torvény, nemzetkozi szerz8dés vagy az BEurdpai Unid kételezS jogi aktusanak
rendelkezése alapjan az Adatkezel6 személyes adatot akként vesz at, hogy az
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adattovabbit6é adatkezel6 az adattovabbitassal egyidejileg jelzi a személyes adat
érintettje a nevezett torvényben biztositott jogainak kotlatozasat, vagy kezelésének
egy¢b kotlatozasat.

c. az allam kiilsé és belsé biztonsiga, igy a honvédelem, a nemzetbiztonsig, a
blincselekmények megelézése vagy tldozése, a biintetés-végrehajtds biztonsiga
érdekében, tovabba allami vagy énkormanyzati gazdasagi vagy pénzigyi érdekb6l, az
Burépai Unid jelentds gazdasagi vagy pénziigyi érdekébdl, valamint a foglalkoz4sok
gyakorlasaval 6sszefliggs fegyelmi és etikai vétségek, a munkajogi és munkavédelmi
kotelezettségszegések megelézése és feltarasa céljabdl - beleértve minden esetben az
ellenbrzést és a feliigyeletet is -, tovabba az érintett vagy masok jogainak védelme
érdekében.

d. az altala vagy részvételével végzett vizsgalatok vagy eljarasok hatékony és eredményes
lefolytatasa érdekében.

Adatkezel6 az  elutasitott hozzaférési kérelmekrél a Nemzeti Adatvédelmi  és
Informacitszabadsiag Hatésagot évente értesiti, ha jogszabaly alapjin fennall ilyen
kotelezettsége.

A hozzaférési joggal Gsszecseng a betekintéshez vald jog: Az 1993. évi IIL torvény 20. § és
20/C. §-a szerinti nyilvantartisok vonatkozasiban a betekintés jogat az 1993. évi III. torvény
22. §-a biztositja az érintettek szamara.

Az érintettnek, illetve képvisel6jének joga van az egyes adatkezelések sorin keletkezett, az
érintettre vonatkozd iratokba betekinteni. Az arra jogosult masolatot, kivonatot készithet vagy

masolatot kérhet.

Nem lehet betekinteni az olyan iratba, amely olyan adatokat tartalmaz, amelyre vonatkozdan az
érintett az adatok zart/korlatozott kezelését rendelte el.

A hozzaféréshez valé joggal kapcsolatban a Munkatarsak feladatait a vonatkozd belsé utasitas
tartalmazza.

A helyesbités joga

A helyesbités joga: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel$ indokolatlan késedelem
nélkil helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett
kiegészité nyilatkozat utjan torténd — kiegészitését. Bz alapjan az Adatkezeld, ha az dltala kezelt
személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy hianyosak, azokat az érintett kérelmére
haladéktalanul pontositja, helyesbiti, vagy kiegésziti. Ha a személyes adat a valésagnak nem felel
meg, és a valosignak megfelel6 személyes adat az Adatkezel6 rendelkezésére all, a személyes
adatot az Adatkezel6 kotelezGen helyesbiti, az érintett kérése nélkl is.

Adatkezel6 mentesiil a helyesbités, pontositas, kiegészités kotelezettsége aldl, ha
a. a pontos, helytallo, illetve hidnytalan személyes adatok nem allnak rendelkezésére és
azokat az érintett sem bocsatja a rendelkezésére, vagy
b. az érintett altal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valodisaga kétséget kizardan
nem allapithaté meg.
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20. Adatkezel6 a helyesbités megtorténtérdl irasban tajékoztatja az érintettet, tovabba azt az
adatfeldolgozot, aki a helyesbitett adatot kezeli, valamint azt az adatkezel6t, aki felé az eredeti
adatot tovabbitotta.

21. Az 1993. évi IIL. torvény 20. § és 20/C. §-a szerinti nyilvantartisok vonatkozasiban a
helyesbités jogat az 1993. évi II1. torvény 22. §-a biztositja az érintettek szamara.

22. A helyesbitéshez val6 joggal kapcsolatban a Munkatarsak feladatait a vonatkozo6 belsé utasitas
tartalmazza.

A torléshez vald jog

23. A totléshez vald jog: az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezelé indokolatlan
késedelem nélkiil torolje a ra vonatkozo személyes adatokat, ha

a.

b.

a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbdl, amelybdl azokat gyGjtotték vagy
mas modon kezelték;

az érintett visszavonja a GDPR 0. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a GDPR 9. cikk
(2) bekezdésének a) pontja értelmében az adatkezelés alapjat képezé hozzajarulasat, és
az adatkezelésnek nincs mas jogalapja. Az érintett kizardlag ezen jogalap esetében
jogosult a korabban megadott hozzajarulast visszavonni, amely visszavonas a jovére
nézve szunteti meg az ezen a jogalapon torténd adatkezelést, amennyiben nincs a
torlésnek egyéb akadalya. Ha az adatok kezelésének van mas jogalapja a hozzajarulas
visszavonasara, vagy adatok torlésére vonatkozé érintetti kérelem esetén, valmaint a
kovetkez6 esetekben az Adatkezel6 az adatokat nem torli:

a) haaz adatok kezelését torvény vagy - torvény felhatalmazasa alapjan, az abban
meghatarozott korben, killonleges adatnak vagy bintigyi személyes adatnak
nem mindsuls adat esetén - helyi 6nkormanyzat rendelete kézérdeken alapuld
célbol elrendeli, vagy

b) ha az adatkezelés az érintett vagy mas személy létfontossagl érdekeinek
védelméhez, valamint a személyek életét, testi épségét vagy javait fenyegetd
kozvetlen veszély elharitasahoz vagy megel6zéséhez sziikséges és azzal
aranyos, vagy

c) ha az adatkezelés torvényben kihirdetett nemzetkozi —szerzdédés
végrehajtasahoz  feltétlentil szitkséges és azzal aranyos, vagy azt az
Alaptorvényben  biztositott alapvetd jog érvényesitése, tovabba a
nemzetbiztonsig, a buncselekmények megel6zése, felderitése vagy tldozése
érdekében vagy honvédelmi érdekbdl torvény elrendeli,

az érintett a GDPR 21. cikk (1) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelés (kozérdeki
vagy az adatkezelSre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtisihoz sziikséges adatkezelés, vagy jogos érdekbdl torténd adatkezelés)
ellen, és nincs els6bbséget élvezd jogszert ok az adatkezelésre, vagy
az érintett a GDPR 21. cikk (2) bekezdése alapjan, a kézvetlen tzletszerzés érdekében
torténd adatkezelés ellen tiltakozik;
a személyes adatokat jogellenesen kezelték;
az adatkezelés jogellenes, igy &iilonisen, ha az adatkezelés
1. az adatvédelem alapelveivel (lasd GDPR és Infotv) ellentétes,
célja megszint, vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az
adatkezelés céljanak megvaldsulasihoz,
3. torvényben, nemzetkozi szerz6désben vagy az Eurdpai Unid kotelezd
jogl aktusaban meghatéromtt id6tartama eltelt, vagy
4. jogalapja megszlnt és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,
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f. a személyes adatokat az adatkezel6re alkalmazandd unids vagy tagillami jogban eléirt
jogi kotelezettség teljesitésé¢hez torolni kell, ideértve azt, ha az adatok torlését
jogszabaly, az Burdpai Unié jogi aktusa, a Hatésag vagy a birdsag elrendelte;

g a személyes adatok gyGjtésére az EU 2016/679 Rendelet 8. cikk (1) bekezdésében
emlitett, kézvetleniil gyermekeknek kinalt, informaciés tarsadalommal Osszefiiggd
szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor.

24. Adatkezel6 felhivja az érintettek figyelmét a torléshez vald jog GDPR-b6! fakad6 kotlataira,
amelyek a kovetkezok:

a. avéleménynyilvanitas szabadsagahoz és a taj¢kozddashoz valé jog gyakotlasa;

b. aszemélyes adatok kezelését el6ird, az adatkezelSre alkalmazand6 unids vagy tagallami
jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az adatkezelSte ruhazott
kozhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa;

c. népegészséglgy tertletét érinté kozérdek;

d. az EU 2016/679 Rendelet 89. cikk (1) bekezdésével osszhangban a kozérdekd
archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol,
amennyiben a torléshez valo jog valoszinGsithet6en lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e. jogiigények elSterjesztése, érvényesitése, illetve védelme.

25. Az érintetti kérelemre indul6 torlés kapesan a Munkatarsak feladatait vonatkozé belsé utasitas
tartalmazza.

26. Az Infotv alapjan, a torléshez val6 jog érvényesitése érdekében az Adatkezeld, érintetti kérelem
nélkil 1s, haladéktalanul torli az érintett személyes adatait, ha
a. az adatkezelés jogellenes,
az adatkezelés jogellenes kiilinisen, ha az adatkezelés
1. az adatvédelem alapelveivel (lasd GDPR és Infotv) ellentétes,
célja megszint, vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az
adatkezelés céljanak megvalosulasahoz,
3. torvényben, nemzetkozi szerzédésben vagy az Burdpai Unié kotelezd
jogi aktusaban meghatarozott id6tartama eltelt, vagy
4. jogalapja megszint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,
b. az adatkezelés az Infotv 4. {-ban rogzitett alapelvekkel ellentétes,
c. az adatkezelés célja megszint, vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az
adatkezelés céljanak megval6sulasahoz,
d. torvényben, nemzetkozi szerz6désben vagy az Eurdpai Unib kotelezd jogi aktusaban
meghatarozott id6tartama eltelt, vagy
e. jogalapja megsztnt és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja.
f. az adatok torlését jogszabaly, az Europai Unid jogi aktusa, a Hatdsag vagy a birdsag
elrendelte, vagy
g. az Infotv 19. § (1) bekezdés b)-d) pontjaban meghatarozott idétartam eltelt.

27. Nem érintetti kérelemre induld torlés kapcesan a Munkatarsak feladatait a vonatkozé belsé
utasitas tartalmazza.

Az elfeledtetéshez vald jog

Elfeledtetéshez valé jog: abban az esetben, ha az Adatkezel6 valamely okbdl nyilvanossagra hozta

a személyes adatot, és azt a fentiek értelmében tordlni koteles, az elérheté technoldgia és a
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megvalositis koltségeinek figyelembevételével megteszi az ésszertien elvarhat6 lépéseket —ideértve
technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tijékoztassa az adatokat kezel6 mas
adatkezelSket, hogy az érintett kérelmezte a szoban forgd személyes adatokra mutaté linkek vagy
e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldinyanak totlését.

Magyardzat: az interneten megvaldsuld adatkeselések kapesin nem elegends a torléshes; vald jogot bigtositant, biszen
azg, adatok nem csak. egy adatkezelinél rigziilnek, hanem sok mas adathordosdn is, exentitl a keresimotorok a
kordbban tdrolt versidkat is elérhetdvé tessik. Az dltalinos adatvédelmi rendelet szabalyar értelmében ag, ireternet
sajdtossigaira lekintettel a3t is lehetévé kell tenni, hogy a3 érintett a3 adatok minden lehelséges elérési pontyin
Loriltethesse agokat, hiszen csak e3 veget el a tényleges joggyakorlashoz.

Az elfeledtetés jogaval kapcsolatosan kifejezetten kérjikk az érintetteteket, hogy amennyiben az
intézményben hasznalnak keresémotor jellegt, illetve egyéb platform szolgaltatast, akkor a
besllitisok soran sziveskedjenek megtenni a sziikséges intézkedéseket a sajat személyes adataik
védelme érdekében.

Magyarizat: egy érintelt igénybe veszi ag, dildskeresése sordn a3, ingyenes internet elérhetdsiget, akkor 1orilje a
keresési eligmeényekel.

Az elfeledtetés jogaval kapcsolatban a Munkatiarsak feladatait a vonatkozd belsé utasitis
tartalmazza.

Hozzajarulas visszavonasanak joga

1. Az érintett jogosult arra, hogy barmely hozzajaruldsit barmikor visszavonja. A hozzajarulis
visszavonasa nem érinti a hozzajarulison alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszerlséget,
tehat a visszavonas kizardlag a jovdre vonatkozik, visszahaté hatalya nincsen.

2.Az Adatkezelé a hozzajarulds visszavonasa esetén az érintettet torli az adott adatkezeléshez
kapcsol6dé adatallominybdl (ha az egyéb feltételek fennallnak). Ennek megfelel6en a Munkatarsak
feladatait a torlésre vonatkozo belsé utasitas tartalmazza.

3. Magit a hozzajarulé nyilatkozatot az Adatkezel6 a visszavonastol szamitott altalinos
eléviilési idében kezeli (tarolja, zarolja) a késébbi bizonyithatdsag, igy az elszimoltathatosig

elvének teljesitése miatt.

Adatkezelés kotlatozasihoz/zarolasahoz valo jog

4. Az adatkezelés kotlatozasihoz, vagy mas néven zarolashoz valo jog: Az érintett
jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld korlatozza az adatkezelést, az adatokhoz torténd
hozzaférést, ha valamelyik feltétel fennall:

a. ha az érintett vitatja az Adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé altal kezelt személyes
adatok pontossagat, helytallésigat vagy hidnytalansagat, és a kezelt személyes adatok
pontossaga, helytillésiga vagy hianytalansaga kétséget kizaréan nem allapithaté meg, a
fennallé kétség tisztazasanak idGtartamara,

b. az adatkezelés jogellenes (lasd az Infotv 20. § a) pontjaban meghatirozottakat), és az
érintett ellenzi az adatok torlését, és e helyett kéri azok felhasznalasanak korlatozasat;

c. az adatkezeldnek mar nincs szitksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
vagy

Adatkezelé: Budapest Féviros XV. Keriileti Onkormanyzat Géncz Arpad Szocidlis Intézmény (székhely: 1157 Budapest, Arendas kéz 4-6.,

képviscli: Graczer Irma Igazgatd, c-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). Frintett jogaival (hozzaférés, helyesbités,

torlds, clfeledtetés, korlatozds, tiltakozds, adathordozhatdsig joga, hozzdjirulds visszavondsinak joga) az Adatkezeld elérhetéségére kildott

kérelemmel élhet, tovibba panasszal fordulhat a hatésighoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalai@naih.hu, 1363 Bp., Pf.9)), ¢s ha megitélésese szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birdsdghoz.




34

d. az érintett a GDPR 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez
esetben a kotlatozas arra az idGtartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem kertl,
hogy az adatkezelS jogos indokai elsGbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival
szemben.

e. ha az adatok totrlésének lenne helye, de az érintett irasbeli nyilatkozata vagy az
Adatkezels rendelkezésére allo informaciok alapjan megalapozottan feltételezhetd,
hogy az adatok totlése sértené az érintett jogos érdekeit, a torlés mell6zését megalapozo
jogos érdek fennallasanak idétartamara,

f.  ha az Infotv 20. § a) pontjaban meghatarozottak szerint (tehat jogellenes adatkezelés
miatt) az adatok totlésének lenne helye, de az adatkezel6 vagy mas kozfeladatot ellaté
szerv altal vagy tészvételével végzett, jogszabalyban meghatarozott vizsgalatok vagy
eljarasok soran az adatok bizonyitékként valé megbrzése sziikséges, ezen vizsgilat vagy
eljaras végleges, illetve jogerSs lezarasaig,

g. ha az Infotv 20. § a) pontjaban meghatarozottak szerint (tehat jogellenes adatkezelés
miatt) az adatok torlésének lenne helye, de az Infotv 12. § (2) bekezdésében foglalt
dokumentacids kotelezettség teljesitése céljabol (nemzetkozi adattovabbitas specialis
esetei miatt) az adatok megdrzése szukséges, a 25/F. § (4) bekezdésben meghatarozott
id6pontig (10 évig).

5. AdatkezelS indokolatlan késedelem nélkiill, maximum a kérelem beérkezését6l
szamitott 15 (tizendt) napon beliil tajékoztatja az érintettet a kérelmében
meghatarozottaktol, és/vagy korlatozza (zarolja) az adatokat, vagy tesz meg egyéb
lépéseket a kérelemnek megfelelGen, ha nincsen azt kizaré ok.

6. A zéarolas/kotlatozas jogaval kapcsolatban a Munkatarsak feladatait a vonatkozo belsé
utasitas tartalmazza.

Az adathordozhatdsag joga

1. Az ,adathordozhatésaghoz valo jog”: Az érintett jogosult arra, hogy
a. a ra vonatkozd, altala az Adatkezel rendelkezésére bocsatott személyes adatokat
tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba
jogosult arra, hogy
b. ezeket az adatokat egy masik adatkezeldnek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozna
az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:
a) az adatkezelés hozzajarulason alapul; és
b) az adatkezelés automatizalt médon torténik.

2.Az adatok hordozhatésigihoz vald jog gyakotlasa soran az érintett jogosult arra, hogy — ha ez
technikailag megval6sithaté — kérje a személyes adatok adatkezelSk kozotti kozvetlen tovabbitasat.

3. A jog gyakorldsa nem sértheti a totléshez val6 jogot. Az emlitett jog nem alkalmazandé abban
az esetben, ha az adatkezelés kozérdek(l vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvanyai
gyakotlisanak keretében végzett feladat végrehajtasihoz sziikséges. A jog gyakotldsa nem érintheti
hitrinyosan masok jogait és szabadsagait.

4.Az adathordozhatésig jogival kapcsolatban a Munkatirsak feladatait a vonatkozo belsé utasitas
tartalmazza.
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A tiltakozashoz vald jog

1. A tiltakozashoz valé jog: Az érintett tiltakozhat személyes adatinak kezelése ellen,
a kovetkezo esetekben:

a. ha az adatkezelés kozérdek(i vagy az adatkezelSre ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasihoz szikséges, ideértve a
profilalkotast 1s;

b. ha az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szikséges, ideértve a profilalkotast is;

c. személyes adatok kezelése kozvetlen tzletszerzés érdekében torténik, ideértve a
profilalkotast 1s.

d. ha a személyes adatok kezelésére a GDPR 89. cikk (1) bekezdésének megfelelSen
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbdl kerill sot, az érintett
jogosult atrra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson a rd
vonatkozé személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezeléste kozérdeka
okbdl végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

2. Az érintett a tiltakozashoz valé jogot miszaki elbirasokon alapuld automatizalt
eszkozokkel is gyakorolhatja.

3. A tiltakozas jogaval kapcsolatban a Munkatarsak feladatait a vonatkozd belsé utasitas
tartalmazza.

Panasztétel joga

Panasztétel joga: amennyiben érintett az adatkezelés végrehajtisat sérelmezi, azt az Adatkezeld, ha
mis jogérvényesitéssel a kérelmet nem lehet azonositani, panaszként kezeli.

A panasztétel jogaval kapcsolatban a Munkatarsak feladatait a vonatkozod belsd utasitas tartalmazza.

Amennyiben az érintett az Adatkezel barmelyik dontésével nem ért egyet, vagy az Adatkezel6 a
hivatkozott  hataridét  elmulasztja, jogosult hatésaghoz — (Nemzeti Adatvédelmi  és
Informéciészabadsdg Hatésag, www.naih.hu) fordulni a hat6sig altal meghatirozott feltételek
betartasaval.

Birdsagi jogérvényesités joga

Bir6sagi _jogérvényesités: Az érintett a jogainak megsértése esetén birosaghoz fordulhat. A
birésag az tigyben soron kiviil jar el. Azt, hogy az adatkezelés a jogszabalyban foglaltaknak megfelel,
az Adatkezeld koteles bizonyitani.

Kartéritéste és sérelemdijra vonatkozé torvényi szabalyok: Abban az esetben, ha az Adatkezel6 az
érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kovetelményeinek megszegésével az
érintett személyiségi jogat megsérti, az érintett az Adatkezel6tél sérelemdijat kovetelhet.

Abban az esetben, ha Adatkezelé adatfeldolgozot vett igénybe, az érintettel szemben az Adatkezel6
és az adatfeldolgozé6 a GDPR-ban meghatirozott el6irasok megsértésével okozott karért
cgyetemlegesen felelnek, tovibba a személyiségi jogsértés esetén jaro sérelemdijat egyetemlegesen
kotelesek megfizetni az érintettnek.

Adatkezels: Budapest Févaros XV. Keriileti Onkormanyzat Goncz Arpéd Szocidlis Intézmény (sz¢khely: 1157 Budapest, Arendis koz 4-6.,
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Nem kell megtériteni a kart és nem kovetelhet a sérelemdij annyiban, amennyiben a kar a karosult
vagy a személyiségi jog megsértésével okozott jogsérelem az érintett szandékos vagy sulyosan
gondatlan magatartasabol szirmazott.

6. FEJEZET: AZ ADATKEZELES ALAPELVEI

1. Jelen Szabalyzat rendelkezése, valamint az AdatkezelS gyakorlata nem lehet ellentétes az
adatkezelési elvekkel.

2. A Szabalyzat a kovetkezd adatkezelési elveket vezeti be hatilyba lépése napjatol, amely elvek
kotelezs rendelkezések és iranymutatasul szolgalnak olyan kérdésekben, amelyeket a Szabalyzat,
vagy a belsd adatvédelmi szabalyozasi dokumentacioba tartozd dokumentum nem targyal.

A célhoz kotottség elve

»Célhoz kotottség” elve: (GDPR 5. cikk (1) b) pontja, Infotv 4. § (1)-(3) bek.) Személyes adat
kizarélag meghatirozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az
adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak. A személyes adatok
gyljtése csak meghatarozott, egyértelmi és jogszeti cél(ok)bdl torténhet, és adatok nem
kezelhetéek az eredeti céllal/célokkal 6ssze nem egyeztetheté médon. Nem mindsil az eredeti
céllal 6ssze nem egyeztethetének a kozérdekd archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi
kutatisi célbol vagy statisztikai célbol torténd tovabbi adatkezelés.

Az elv megvalésulasaval kapcsolatban a Munkatarsak tipikus feladatait a vonatkozé sz. belsé
utasitas tartalmazza.

Jogszer(iség, tisztességes eljaras és atlathatosag elve

wJogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag” elve: (GDPR 5. cikk (1) a), Infotv 4. § (1)
és (5) bek.) Személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara
atlathaté médon kell végezni, az adatok gyGjtésének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek
kell lennie.

Az elvek megvalosulasaval kapcsolatban a Munkatarsak tipikus feladatait a vonatkozO belsd
utasitas tartalmazza.

Aranyossag, sziikségesség elve

,Aranyossag, sziilkségesség, adatminimalizalas vagy adattakarékossag” elve: (GDPR 5. cikk
(1) ¢) pontja, Infotv 4. § (2) bek.) Az adatoknak az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleléek és
relevansak kell, hogy legyenck, és a sziikségesre kell kotlatozédniuk. Mashogyan megfogalmazva
csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz
clengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabol
megfelelSek és relevansak kell, hogy legyenek, és a sziikségesre kell korlatozddniuk. A személyes
adat csak a cél megvalésuldsahoz sziikséges mértékben és ideig kezelhetS. Az érintettet csak az
adatkezelés céljzhoz sziikséges ideig lehet azonositani. Mindezeknek megfelel6en Adatkezel6 csak
és kizarolag olyan adatot kezel és annyi ideig, amely feltétleniil sziikséges. A személyes adat az

adatkezelés soran mindaddig megdrzi e mindségét, amig kapcsolata az érintettel helyreallithat6. Az
Adatkezel6: Budapest Féviros XV. Keriileti Onkorményzat Géncz Arpéd Szocidlis Intézmény (szckhely: 1157 Budapest, Arendas koz 4-6.,
képviseli: Griczer Irma Igazgatd, e-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). Lirintett jogaival (hozzaférés, helyesbités,
torlés, clfcledtetés, korlatozds, tiltakozds, adathordozhatésdg joga, hozzdjarulis visszavondsinak joga) az Adatkezeld clérhetSségére kildott
kérelemmel élhet, tovibba panasszal fordulhat a hatosaghoz (www.naih.hu, ug; felszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), ¢és ha megitélésese szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birdsdghoz.
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érintettel akkor helyreallithaté a kapcsolat, ha az Adatkezel6 rendelkezik azokkal a technikai
feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz sziikségesek.

Az elv megvalosulasaval kapcsolatban a Munkatarsak tipikus feladatait a vonatkoz6 belsé utasitas
tartalmazza.

Pontossag, naprakészség elve

wPontossag, naprakészség” elve: (GDPR 5. cikk (1) d) pontja, Infotv 4. § (4) bek.) A személyes
adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lennitik; Adatkezelének minden észszer
intézkedést meg kell tennie annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan
személyes adatokat haladéktalanul toroliék vagy helyesbitsék.

Az elv megval6sulasaval kapesolatban a Munkatarsak tipikus feladatait a vonatkozo belsé utasitas
tartalmazza.

Korlatozott tirolhatosag elve

,Kotlatozott tarolhatésag” elve: (GDPR 5. cikk (1) e) pontja, Infotv 4. § (2) bek. masodik
fordulata) A személyes adatok tirolasinak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek
azonositasit csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehet6ve; a
személyes adatok ennél hosszabb ideig t61téné tiroldsira csak akkor keriilhet sor, amennyiben a
személyes adatok kezelésére a GDPR 89. cikk (1) bekezdésének megfelelden kézérdekd archivalas
céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol kertl majd sor, a GDPR-
ban az érintettek jogainak és szabadsigainak védelme érdekében eléirt megfelel6 technikai és
szervezési intézkedések végrehajtasira is tekintettel.

A kotlatozott tarolhatosag aldl kivételként az az eset értelmezhetd, amikor az adatok maradando
értékd iratokon szerepld adatok. Maradandé értéka iratnak mindsiilé dokumentum esetében az irat
és igy adat nem leselejtezhetS, nem torolhets, nem semmisithet meg. Maradand6 értékd irattd
mindsitést az Adatkezeld adatvédelmi vezetése hatarozza el, figyelemmel jogszabalyi eléirdsoktol
és a mukodésére.

Az elv rnegvalésuléséval kapcsolatban a Munkatarsak tipikus feladatait a vonatkozd belsé utasitas
tartalmazza.

Integritas és bizalmassag elve

,Integtitas és bizalmassag” elve: (5. cikk (1) f) pontja, Infotv 4. § (4a) bek.) Személyes adatok
kezelését oly moédon kell végezni, hogy megfelels technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazasival biztositva legyen a személyes adatok megfelel6 biztonsaga, az adatok jogosulatlan
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni
védelmet is ideértve.

Az elv megvalésulasaval kapcsolatban a Munkatirsak tipikus feladatait a vonatkozd belsé utasitas
tartalmazza.

Elszamoltathatosag elve

Adatkezel6: Budapest Féviaros XV. Keriileti Onkorményzat Géncz Arpad Szocidlis Intézmény (sz¢khely: 1157 Budapest, Arendas kéz 4-6.,
képviseli: Graczer Irma Igazgat6, e-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). Tirintett jogaival (hozzaférés, helyesbités,
torlés, clfeledtetés, korlatozds, tiltakozds, adathordozhatésig joga, hozzdjirulds visszavondsinak joga) az Adatkezel§ clérhetéségére kildott
kérelemmel élhet, tovibba panasszal fordulhat a hatésighoz (www.naih.hu, ugyfelszolga lat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélésese szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakdhelye szerint illetékes birésighoz.
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»wElszamoltathatosag” elve: (GDPR 5. cikk (2) bek.) Az Adatkezel6 felelés az alapelveknek és a
Szabalyzatban meghatarozottaknak valé megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e megfelelés
igazolasara.

Az elv megval6osulasaval kapcsolatban a Munkatarsak tipikus feladatait a vonatkozo belsé utasitas
tartalmazza.

Beépitett és alapértelmezett adatvédelem gondolatisaga

»Beépitett és alapértelmezett adatvédelem” gondolatisaga: nagyon tudatos adatvédelmi
gondolkodasméd, amely nagyon réviden Osszefoglalva azt jelenti, hogy az adatkezelés médjanak
meghatarozasakor, mind pedig az adatkezelés soran az Adatkezel6 megfelel6 technikai és szervezési
intézkedéseket — példaul alnevesitést — hajt végre a fenti elvek hatékony megvalositasa, a
kotelezettségek teljesitése, jogi garanciak beépitése, stb. céljaval, mindezeket pedig szabalyozottan
és részletesen dokumentaltan teszi meg. Az Adatkezel6 megfelel6 technikai és szervezési
intézkedéseket hajt végre annak biztositasara, hogy alapértelmezés szerint kizarélag olyan személyes
adatok kezelésére kertljon sor, amelyek az adott konkrét adatkezelési cél szempontjabdl
szukségesek. Bz a kotelezettség vonatkozik a gydjtétt személyes adatok mennyiségére, kezelésiik
mértékére, tarolasuk idGtartamara és hozzaférhetoségikre. Ezek az intézkedések kiilonosen azt kell,
hogy biztositsik, hogy a személyes adatok alapértelmezés szerint a természetes személy
beavatkozasa nélkil ne valhassanak hozzaférhet6vé meghatarozatlan szamu személy szamara.

A gondolkodasméd implementalasaval kapcsolatban a Munkatarsak tipikus feladatait a vonatkozo
belsé utasitas tartalmazza.

7. FEJEZET: ’
ADATKEZELES BEVEZETESEVEL, VEGZESEVEL ES
MEGSZUNTETESEVEL KAPCSOLATOS FELADATOK

1. Az adatkezelés bevezetése, modositasa, megsziuntetése soran a vonatkozo belsé szabalyokat,
utasitasokat e fejezet rendelkezéseivel egytitt kell alkalmazni.

2. Adatkezel$ adatvédelmi vezetése a végezni tervezett adatkezelés tervezetében

a. meghatirozza az adatkezelés céljat, az adatkezelés jogalapjat, a kezelend6 adatok korét,
az adatkezelés varhaté idStartamat, az adatkezelés egyéb feltételeit;

b. az elé6z8 pontban meghatarozott feladat részeként javaslatot kér az adatvédelmi
tisztvisel6tdl (kapesolattartotol), hogy a végezni tervezett, esetleg eltérd céla adatkezelés
osszeegyeztethetS-e az eredeti céllal, és az eredeti cél szerinti jogalap szolgalhat-e a
tervezett adatkezelés Gj jogalapjaul [GDPR 6. cikk (4) bek.];

c. amennyiben az adatkezelés jogalapja a jogos érdek, felkéri az adatvédelmi tisztvisel6t
(kapcsolattartét), hogy mikoédjon kozre az érdekmérlegelési teszt tervezetének
létrehozasaban [GDPR 6. cikk (1) bek. f) pont];

d. felkéri az adatvédelmi tisztvisel6t (kapcsolattartot), hogy mikodjon kozre a
hatasvizsgalat  tervezetének létrehozasaban, amennyiben megitélése szerint
hatasvizsgalat elkészitése sziikséges,

e. felkéri az adatvédelmi tisztviselSt (kapcsolattartot), hogy vizsgalja meg azt a kérdést,
hogy az adatkezelést kozos adatkezelésként indokolt-e ellatni, illetve indokolt-e
adatfeldolgozot bevonni; valamint automatizalt dontéshozatali moédszer, illetve
profilalkotasi médszer alkalmazasara [GDPR 22. cikk (1) bek.], és ha sziikséges azt,

hogy a személyes adatok harmadik orszagba tovabbithatok-e ;
Adatkezclé: Budapest Févaros XV. Keriileti Onkorményzat Goncz Arpad Szocidlis Intézmény (sz¢khely: 1157 Budapest, Arendas koz 4-6.,
képviseli: Griczer Irma Igazgatd, e-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). Tirintett jogaival (hozzaférés, helyesbités,
torlés, elfeledtetés, korldtozds, tiltakozds, adathordozhatésig joga, hozzdjirulis visszavondsinak joga) az Adatkezels clérhet6ségére kiildott
kérelemmel élhet, tovibba panasszal fordulhat a hatdsighoz (wwsw.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélésese szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birosaghoz.
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f. felkéri az adatvédelmi tisztvisel6t (kapcsolattartot), hogy nézze at a hozzajaruld
nyilatkozat tervezetét [GDPR 7. cikk (2) bek.], illetve a megfelels szerz6déses
rendelkezések tervezetét, amennyiben a hozzajarulas a jogalap;

g. felkéri az adatvédelmi tisztvisel6t (kapcsolattartot), hogy nézze at az adatkezelésrél
52010 tajékoztatas tervezetét (GDPR 13-14. cikk).

3. A fenticken tdl az Adatkezel6 adatvédelmi vezetése altal meghatarozott tetvezetnek
tartalmaznia kell a kovetkezd iranymutatasokat:

a. az adatok felvételének, modositasanak, torlésének rendje,

b. adatszolgaltatasi kotelezettségek meghatarozasa az adatok mnaprakészen tartisa
érdekében,

c. anyilvantartasi rendszerbdl torténd adattovabbitas, az ahhoz val6 hozzaférés rendje;

. az adatkezelésre vonatkozo6 killonos adatbiztonsagi intézkedések meghatarozasa;

e. GDPR-nak, az Infotv-nek és egyéb alkalmazandé jogszabalynak megfelel6 adatkezelési
tajékoztato,

f.  hozzajarulason alapul6 adatkezelés esetén a hozzajarulé nyilatkozat mintaja.

4. Fentiek alapjan az adatvédelmi tisztvisel6t (kapcsolattartot) az 1Gj adatkezelés bevezetésére
vonatkozé igény megfogalmazasatol kezdve be kell vonni az adatkezelés feltételeinek
kidolgozasa folyamataba.

5. Amennyiben az 0j adatkezelés bevezetése tObb szervezeti egységet érint, gy valamennyi
érintett egység vezetdjét (ha van, kapcsolattartot) és az adatvédelmi tisztvisel6t be kell vonni az
adatkezelés feltételei (dontés szerinti iranymutatasok) részletes kidolgozasanak folyamataba.

6. Az adatkezelés feltételeinek részletes kidolgozasaban érintett szervezeti egységek vezetoi
kotelesek egymassal és az adatvédelmi tisztviselével (kapcsolattartoval), valamint az Adatkezeld

adatvédelmi vezetésével egytittmikodni.

7. A feltételek és egyebek kidolgozasat kovetSen azokat az Adatkezelé adatvédelmi vezetése elé
kell tetjeszteni, aki meghozza az adatkezelés bevezetésérdl szol6 dontését.

8. Adatkezelés bevezetése minden esetben az Adatkezeld adatvédelmi vezetésének dontése
alapjan torténik.

Feladatok az adatkezelés bevezetésével kapcsolatban

1.Az Adatvédelmi kapcsolattartd, amennyiben kijelolésre kertilt, illetve az Adatkezelé
a. az adatkezelés bevezetésérdl szold dontést és az artdl sz016 tajékoztatast kovetden az
adatkezelést bevezeti a vonatkozd adatkezelési tevékenységek nyilvantartasaba
(adatkezeldi nyilvantartasba)
b. gondoskodik és kozremtkodik
a) a célhoz kotott adatkezelés és az adattakarékossag elvének megfeleléen
gyujtott adatokra vonatkozdan a beépitett és alapértelmezett adatvédelem
elveinek dokumentalt érvényestilésérol;
b) annak biztositasaban, hogy az adathordozhatdsag, adattorlés és adattisztitas
céli modositasok szabalyozott és dokumentalt moédon valésuljanak meg;
c) annak biztositasaban, hogy az adatvédelmi tajékoztatok és nyilatkozatok

konnyen elérhetSk legyenek az érintettek szamara,

Adatkezel6: Budapest Févaros XV. Keriileti Onkorményzat Goncz A:p:id Szocidlis Intézmény (sz¢khely: 1157 Budapest, Arendas koz 4-6.,
képviseli: Graczer Irma Igazgatd, c-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). Tirintett jogaival (hozzaférés, helyesbités,
torlés, clfeledtetés, korldtozds, tiltakozds, adathordozhatésig joga, hozzdjirulds visszavondsinak joga) az Adatkezeld elérhet6ségére kiildot
kérelemmel élhet, tovibba panasszal fordulhat a hatésighoz (wwiw.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélésese szerint
megsértettck jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birdsighoz.
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d) annak biztositisiban, hogy az adatkezeléssel kapcsolatos érintetti
rendelkezéseket visszakereshetd formaban taroljak.

2. Az Adatkezelé adatvédelmi vezetése tijékoztatja az adatvédelmi tisztviselSt az adatvédelmi
kapcsolattarton keresztiil, amennyiben ez a pozici6 betoltetlen, gy a feladatokat vagy e feladattal
megbizott Munkatars hajtja végre, vagy maga az intézmény adatvédelmi vezetése.

3.Amennyiben az adatkezelés feltételei kidolgozasiban tészt vevSk kézott véleményeltérés van, az
adatvédelmi tisztvisel6 (vagy kapcsolattarto) javaslatot tesz a lehetséges megoldasra, amelyrdl az
Adatkezel6 adatvédelmi vezetése dont.

4.Az adatvédelmi tisztvisel6 (kapcsolattartd) véleményét az adatkezelés bevezetésérdl vald dontést
kezdeményez6 elGterjesztésben ismertetni kell. Az adatvédelmi tisztviseld véleményétdl vald

eltérést az elGterjesztésben részletesen meg kell indokolni.

Feladatok az adatkezelés soran

1.Az adatkezelés soran az adatvédelmi tisztvisel (kapcsolattatto):

a. figyelemmel kiséri az adatkezelés feltételeinek folyamatos fennallasat (beleértve az
adatkezelés jogszerliségéhez sziikséges tajékoztatisok megadasit, nyilatkozatok
beszerzését stb.) és

b. szlikség esetén kezdeményezi a szikséges intézkedéseket az adatkezelés feltételeinek

modositasa irant;

c. amennyiben az adatkezelés hozzijarulason alapul, ellendtzi, hogy az érintett a
hozzajarulasat szabilyosan szerezték-e be [GDPR 7. cikk (1) bek.], azokat hogyan
taroljak, kezelik;

d. amennyiben az adatkezelés jogos érdeken alapul, gondoskodik atrél, hogy legalibb az
érintettel vald elsé kapcsolatfelvételkor felhivjak az érintett figyelmét a tiltakozasi jogra,
és hogy az errdl sz016 tajékoztatast egyértelmien és mas informaciétdl elkiilonitve
jelenitsék meg [GDPR 21. cikk (4) bek.];

e. koztemlkodik az érdekmérlegelési tesztek és  adatvédelmi hatisvizsgilatok
utéellendrzésben, feliilvizsgalataban [GDPR 35. cikk (11) bek.]

f. a hozza érkezett kérdéseket, kéréseket, panaszokat kivizsgalja és

g. Orkodik az adatkezelés jogszeriisége és mas alapelvek betartisa felett, beleértve azt,
hogy sziikség esetén javasolja az adatkezelés (azonnali hatalyt) felfiiggesztését,
megszuntetését, médositasat az Adatkezel$ adatvédelmi vezetése szamara.

Feladatok az adatkezelés megsztntetésével kapcsolatban

a. Adatkezelés megszintetésérdl sz6l6 dontés estén az adatvédelmi tisztvisels
(kapcsolattarto) javaslatot tesz az Adatkezeld adatvédelmi vezetése szamara a
torlés/megsemmisités modjara, idejére, az adatok esetleges archivalasira
meghatirozott  ideig, az adatkezelési tevékenységek  (adatkezeldi)
nyilvantartasbol torténd torlésre.

b. Adatkezel6 dontést hoz az adatkezelés megszintetésérdl.

Az érdekmérlegelési teszt elvégzésének modszertana

Amennyiben az Adatkezel6 sajat vagy harmadik személy jogos érdeke alapjan kezel adatot [GDPR

6. cikk (1) bekezdés f) pont], érdekmérlegelési tesztet kell elvégezni és azt dokumentilni. Jogos

Adatkezel6: Budapest Féviros XV. Keriileti Onkorményzat Goncz Arpad Szocidlis Intézmény (székhely: 1157 Budapest, Arendds kéz 4-6.,
képviseli: Griczer Irma Igazgat6, c-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). Firintett jogaival (hozzAférés, helyesbités,
torlés, clfeledtetés, korldtozds, tiltakozds, adathordozhatésdg joga, hozzdjirulis visszavondsinak joga) az Adatkezeld clérhetSségére kiildott
kérelemmel élhet, tovibba panasszal fordulhat a hatésighoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., PF. 9.), és ha megitélésese szerint
megsértett¢k jogait, fordulhat a lak6helye szerint illetékes birdsaghoz.
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érdek az a torvényes, kellden pontosan megfogalmazott, valos és fennall6, illetve eléthet6 elony,
amelyet az adatkezeld szarmaztat — vagy a harmadik személy szirmaztathat — az adatkezelésbdl.

Az érdekmétlegelési tesztet az e feladattal megbizott Munkatars/Partner végzi el és kiildi meg az
adatvédelmi tisztvisel§ (kapcsolattartd), és az Adatkezeld adatvédelmi vezetése szimira. A jogos
érdeken alapulé adatkezelés kizardlag sikeres érdekmérlegelési teszt elvégzését kovetSen kezdhet6
meg.

Az adatvédelmi hatdsvizsgalat elvégzésének modszertana

Ha az adatkezelés valamely, kiilénosen 0j technologiakat alkalmazé tipusa valdszindsithetéen
magas kockazattal jir a természetes személyek jogaira nézve az adatkezelést megel6z6en
hatisvizsgalatot kell végezni. Olyan egymassal hasonld tipust adatkezelési miveletek, amelyek
egymishoz hasonlé kockizatokat jelentenck, egyetlen adatvédelmi hatasvizsgalat (tovabbiakban
hatasvizsgalat) keretei kozott is értékelhetdk.

Adatvédelmi hatasvizsgilatot a GDPR 35. cikk (3) bekezdésében, illetve a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacibszabadsag Hatosag altal kozzétett jegyzékben
(https:/ /www.naih.hu/files /GDPR_35_4_lista_ HU_mod.pdf) szerepld adatkezelések,
adatkezelési miveletek esetén kell végezni.

A fenti eseteken til minden olyan bevezetésre kerilé — killonosen az uj technologiakat alkalmazo
— adatkezelés esetén is hatasvizsgilatot kell végezni, mely adatkezelés az érintettre tekintettel
jelentSs joghatassal bir/az tgyfelet jelentés mértékben érinti.

A hatdsvizsgilat modszertanat minden esetben a tervezett adatkezelés figyelembevételével kell
megvalasztani. Egy lehetséges modszertant alkalmazé szoftver talalhatd a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsig ~ Hatésag ~ honlapjan (https:/ /naih.hu/adatvedelmi-hatasvizsgalati-
szoftver.html).

A hatasvizsgilatot legalabb haromévente feliil kell vizsgalni, sziikség esetén Gjra el kell végezni.

) 8. FEJEZET: o ) ) .
ADATKEZELESEK JOGALAPJAI, JOGSZERUSEGE ALTALANOSSAGBAN

1. Az Adatkezel6 minden esetben tajékoztatja az érintetteket az adatkezelés jogalapjarol a
szablyozasi dokumentici6 egyes részeiben, gy tSbbek kozétt a  vonatkozo
2023/GASZI/GDPR sz. utasitas mellékleteiben (adatkezelési tdjékoztatokban), hozzajiruld
nyilatkozatokban, vagy mas tajékoztatoban, stb.

2. Osszhangban az adatkezelések céljaival, a személyes adatok kezelése akkor és annyiban
jogszer(i, amennyiben legaldbb az alabbiak egyike teljesiil (GDPR 6. cikk):

a. az érintett elézetes és onkéntes hozzajarulasit adta személyes adatainak egy vagy tobb
konktét célbdl torténd kezeléséhez;

b. az adatkezelés jogszerd, ha az adatkezelés olyan szerzGdés teljesitéséhez sziikséges,
amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megel6zGen az érintett
kérésére torténd lépések megtételéhez szikséges;

Adatkezelé: Budapest Févaros XV. Keriileti Onkormanyzat Géncz Arpéd Szocidlis Intézmény (székhely: 1157 Budapest, Arendas ko2 4-6.,
képviscli: Graczer Trma Igazgatd, e-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). irintett jogaival (hozzaférés, helyesbités,
térlés, clfeledtetés, korlatozds, tiltakozds, adathordozhatdsig joga, hozzdjirulis visszavondsinak joga) az Adatkezel6 elérhetGségére kuldott
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésighoz (www.naih.hu, ug Jfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélésese szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birdsdghoz.
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c. azadatkezelés jogszerti, ha az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozé jogi kételeze ttség
teljesitéséhez sziikséges;

d. az adatkezelés akkor is jogszert, ha az adatkezelés az érintett vagy egy mnasik
természetes személy létfontossaga érdekeinek védelme miatt sziikséges;

e. az adatkezelés jogszert, ha az adatkezelés kézérdekii vagy az adatkezeldre
rubdzott kozhatalmi jogositvdny gyakorldsinak keretében végzett feladat
végrebajtdsdhoz sziikséges;

f. az adatkezelés jogszerQ, ha az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitéséhez szilkséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben
elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai,
amelyek személyes adatok védelmét teszik szikségessé.

3. Osszhangban az adatkezelések céljaival, a kiillonleges adatok kezelése akkor és annyiban
jogszerd, amennyiben legalabb az alabbiak egyike teljestil (GDPR 9. cikk)

a. az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb
konkrét célbol torténd kezeléséhez, kivéve, ha az érintett hozzajarulasaval nem
¢lhet;

b. az adatkezelés az Adatkezelének vagy az érintettnek a foglalkoztatist,
valamint a szocidlis biztonsdgot és szocidlis védelmet szabdlyozé jogi
eléirdsokbdl fakado kételezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorldsa
érdekében sziikséges, ha az érintett alapv et jogait és érdekeit védd megtelel &
garancidkrdl is rendelkez6 unios vagy tagillami jog, illetve a tagillami jog
szerinti kollektiv szerz6dés ezt lehetdv é teszi;

c. az adatkezelés az érintett vagy mds természetes személy létfontossdgil
érdekeinek wvédelméhez sziikséges, ba az érintett fizikai wvagy jogi
cselekv 6képtelensége folytin nem képes a hozzdjiaruldsit megadni;

d. az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett
kifejezetten nyilvanossagra hozott és az az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz
szitkséges és azzal aranyos;

e. az adatkezelés jogi igények ellterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve
védelméhez sziikséges, wvagy amikor a birésdgok igazsdgszolgdltatdsi
feladatkdoriikben jdrnak el;

f. az adatkezelés jelentds kézérdek miatt sziikséges, unids jog vagy tagillami
jog alapjdn, amely ardnyos az elérni kivdnt céllal, tiszteletben tartja a
személyes adatok védelméhez valé jog lényeges tartalmdt, és az érintett
alapveté jogainak és érdekeinek biztositisira megfelel6 és konkrét
intézkedéseket ir elo;

8. az adatkezelés megel6zé egészségiigyi vagy munkahelyi egészségiigyi
célokbil, a kizalkalmazott munkavégzési képességének felmérése, orvosi
diagnézis feldllitdsa, egészségiigyi wvagy szocidlis elldtds wvagy kezelés
nydjtdsa, illetve egészségiigyi vagy szocidlis rendszerek és szolgdltatdsok
irdnyitdsa érdekében sziikséges, uniés vagy tagdllami jog alapjin vagy
egészségiigyi szakemberrel kotétt szerz6dés értelmében, toviabbi a GDPR 9.
cikk (3) bekezdésben emlitett feltételekre és garancidkra figyelemmel;

h. az adatkezelés a népegészségiigy teriiletét érinté olyan kozérdekbdl sziikséges, mint
a hatarokon at terjedé sulyos egészségligyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az
egészséglgyi ellatas, a gyogyszerek és az orvostechnikai eszk6zOok magas

Adatkezels: Budapest Févéros XV. Keriileti Onkorményzat Géncz Arpid Szocidlis Intézmény (sz¢khely: 1157 Budapest, Arendds ko 4-6.,
képviseli: Graczer Irma Tgazgato, c-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). Iirintett jogaival (hozzférés, helyesbités,
torlés, elfeledtetés, korlatozas, tiltakozas, adathordozhatosig joga, hozzajarulds visszavonasinak joga) az Adatkezel6 elérhetGségére kiildott

kérclemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatosighoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélésese szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birdsghoz.
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szinvonalinak és biztonsiginak a biztositisa, és olyan unids vagy tagillami jog
alapjan torténik, amely megfelels és konkrét intézkedésekrl rendelkezik az érintett
jogait és szabadsagait véd6 garanciakra, és kulonosen a szakmai titoktartasta
vonatkozoan;

i. az adatkezelés a GDPR 89. cikk (1) bekezdésével dsszhangban a kozérdekii
archivdlds céljdbdl, tudomdnyos és torténelmi kutatdsi célbol wvagy
statisztikai célbél sziikséges olyan unids vagy tagdllami jog alapjdn, arnely
ardnyos az elérni kivdnt céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok
védelméhez valé jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és
érdekeinek biztositisira megfeleld és konkrét intézkedéscket ir eld.

A hozzajarulas kizarélag akkor tekinthetd jog szerint elfogadhaténak, ha mindharom tartalmi
kovetelményt, tehat

a. az onkéntességet,

b. a hatirozottsagot (egyértelmiséget) és

c. megfeleld tijékozottsigon alapuldsigot is teljesiti.

Az érintett 6nkéntes, kifejezett adatszolgaltatasa esetén az Adatkezel6 a személyes adatot az
érintett beleegyezésével kezeli.

Az onkéntességnek minden esetben aktiv magatartassal kell megvalosulnia.

Az Adatkezelének kell bizonyitania, hogy az adatkezelési mivelethez az érintett hozzajarult,
ezért az AdatkezelS a hozzajarulast irdsban, vagy elektronikus uton veszi fel és tarolja el.

Ha az érintett hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas tgyekre
is vonatkozik, a hozzajirulds irdnti kérelmet ezektSl a mas tgyektdl egyértelmien
megkiilonbéztethetd médon kell eléadni, érthet6 és konnyen hozzaféthetd formaban, vilagos
és egyszerl nyelvezettel.

Az érintett jogosult atra, hogy a kordbban adott esetleges hozzajarulast barmikor visszavonja.
Ebben az esetben a vonatkozé belsé utasitisnak megfelelGen kell eljarni.

Példanl: az érintett kérbeti hirlevélrdl torténd torlését.

9.

10.

11.

Az Adatkezelé a hozzajarulds visszavondsa esetén az érintettet torli az adott adatkezeléshez
kapcsol6dé adatillomanybél (ha az egyéb feltételek fennillnak). Magit a hozzajirul6
nyilatkozatot az Adatkezeld a visszavondst6l szamitott altalinos eléviilési id6ben kezeli
(tarolja) a késSbbi bizonyithatosag, igy az elszamoltathat6sag elvének teljesitése miatt.

A GDPR 6. cikk (1) b) pontjiban régzitett esetben hangsilyos az, hogy a szerz6dés az érintett
és az Adatkezeld kozott j6jjon 1étre, vagy ilyen szerz6dés megkotéséhez szitkséges 1épésekrdl
legyen sz6. Amennyiben a szerz8dés az érintett altal képviselt szervezet és az Adatkezel6
kozott jon létre, Ggy az érintett (mint képviselS, kapcsolattart6) adatait az AdatkezelS jogos
érdek (GDPR 6. cikk (1) f) pontja) alapjan kezeli.

Kotelezd adatkezelés esetén, ha az érintett az adatszolgiltatast elmulasztja, akkor az
Adatkezeld a szolgaltatast/adatkezelést koteles megtagadni szamara.

Adatkezelé: Budapest Févéros XV. Keriileti Onkorményzat Goncz Arpéd Szocidlis Intézmény (székhely: 1157 Budapest, Arendas ko2 4-6.,
képviseli: Griczer Irma Igazgatd, e-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). Lirintett jogaival (hozzaférés, helyesbités,
t6rlés, elfeledtetés, korlatozds, tiltakozds, adathordozhatésig joga, hozzdjarulds visszavondsinak joga) az Adatkezeld clérhetSségére kiildott
kérelemmel élhet, tovibba panasszal fordulhat a hatésighoz (wwsw.naih.hu, ugyfelszolgalat@unaih.hu, 1363 Bp., PE. 9.), és ha megitélésese szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birdsaghoz.
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11. Kotelezé adatkezelés kapcsan el6fordulhatnak olyan dokumentaciok, iratok, amelyek
személyes adatokat tartalmaznak, és jogszabaly meghatirozza a formatumot is, amelyben kell
ezeket vezetni, és vannak olyan dokumentaciok, amelyeket vezetni kotelezd, de nincsen formai
megkotés.

12. Abban az esetben, ha adatkezelés alapja a jogos érdek, ugy Adatkezels érdekmétlegelési tesztet
végez el.

9. FE]EZET: ) ) )
AZ ADATKEZELES IDOTARTAMA ALTALANOSSAGBAN

1. Az adatkezelés idStartama minden adatkezelési tevékenység esetében meghatirozasra kertilt
a7 adatkezelés leirasaban, azonban ha az valamilyen hiba, hidnyossag miatt nem alkalmazhato,
tgy a kovetkezd szabalyokat kell alkalmazni:

a. a cél megvalosulasaig és a személyes adatainak torléséig, vagy
b. adatainak kezelésére vonatkozé engedélye visszavondsaig, vagy adatainak kezelést
igényének visszavonasaig, és igy személyes adatainak torléséig,

jogszabalyban meghatarozott hatarid6 lejartaig,

bir6sag vagy hatosag torlésre vonatkozé dontésének végrehajtasaig,

jogos érdek megszinéséig,

jogi igény érvényesithetSségeig tart (A hatalyos Ptk. 6:22 § alapjan az altalanos

eléviilési id6 5 év).

"o oo

2. Az 1993. évi I1L. térvény 20. § (1) bekezdése szerinti nyilvantartasbol a szocialis ellatisra valo
jogosultsig megsziinésétol szamitott 5 (6t) év elteltével torSlni kell az adott személyre
vonatkozo6 adatokat.

3. Az1993. évi IIL torvény 20/C. § szerinti nyilvantartasokbol (, KENYSZI”), amely segitségével
a Kincstar felé az Adatkezeld kotelezéen adatokat tovabbit, szocialis ellatasra valo jogosultsag
megsz{inésétSl szamitott ot &v elteltével torolni kell az adott személyre vonatkozd adatokat.

4. Jogszablyon alapuld kotelezo adatkezelés esetén, a vonatkozé torvény, vagy 6nkormanyzati
rendelet allapitja meg az adatkezelés id6tartamat. Ha a kételezd adatkezelés idStartamat vagy
sziikségessége idészakos feliilvizsgalatat torvény, helyi 6nkormanyzat rendelete vagy az
Bur6pai Unid kotelezd jogi aktusa nem hatirozza meg, ugy Adatkezel6 a vonatkozd bels6
utasitisnak megfelelen jar el.

10. FEJEZET:
ADATKOZLES (ATADAS, TOVABBITAS, MEGOSZTAS)

Adatmegosztis Adatkezel6 szetvezetén belil

1. Adatok Adatkezelén beliil torténd megosztas kizarolag Ggy torténhet, ha a megosztani kivant
adat(ok)hoz a cimzett Munkatarsnak is van hozzaférési jogosultsiga és a Munkatars
feladatainak ellatashoz sziikséges az adat.

Adatkezels: Budapest Féviros XV. Keriileti Onkorményzat Goncz Arpdd Szocidlis Intézmény (székhely: 1157 Budapest, Arendds koz 4-6.,
képvisclii Griczer Irma Igazgato, c-mail cim: igazgato@gaszixv-hy, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). Iirintett jogaival (hozzaférés, helyesbités,
torlés, elfeledtetés, korlatozds, tiltakozds, adathordozhatésig joga, hozzjarulds visszavondsinak joga) az Adatkezelé elérhetSségére kildott
kérelemmel élhet, tovibba panasszal fordulhat a hatésighoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélésese szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakhelye szerint illetékes birdsaghoz.
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2. A Munkatars a megosztast megel6z8en koteles beszerezni a cimzett Munkatars hozzaférési
jogosultsagaval kapcsolatos informacidkat.

Adattovabbitas az Adatkezel6td] eltérd harmadik £él felé

1. Adatkezel6 a Budapest Févaros XV. Keriileti Onkormz’myzat, mint fenntart6 felé a mindenkor
hatilyos munkamegosztasi szerz6dés alapjin tovabbithat személyes adatokat, a Munkatarsak
feladatvégzésével. Ezen tilmenden is torténhet adattovabbitis példaul a Magyar
Allamkincstar, hatésag, birésag szamara megkeresés esetén. Az adatkezel minden esetben a
mindenkor hatilyos jogszabalyi el6irdsonak, szakmai protokollnak, irdinymutatisoknak,
allisfoglalasoknak, vonatkozé szabalyzatoknak megfelelSen jar el az adatkezelések soran.

2. Azadattovabbitast megel6z8en a feladattal megbizott Munkatars megvizsgalja a tovabbitandé
személyes adatok pontossigat, teljességét és naprakészségét, szilkség esetén adategyeztetést
hajt végre.

3. Személyes adatot az Adatkezels harmadik orszdgban, tovabba nemzetkozi szervezet keretein
beliil adatkezelést folytat adatkezeld vagy adatfeldolgozé részére - a kozvetett adattovabbitast
is ideértve - akkor tovabbithat (a tovibbiakban egyiitt: nemzetkdzi adattovabbitis), ha

a. anemzetkozi adattovabbitashoz az érintett kifejezetten hozzajarult, vagy
b. anemzetkézi adattovabbitis az adatkezelés céljanak eléréséhez sziikséges, valamint
1. annak sorin az adatkezelésnek az 5. §-ban el8irt feltételei teljestilnek, és
ii. a harmadik orszagban, illetve a nemzetkozi szervezet keretein beliil
adatkezelést folytaté adatkezel6 vagy adatfeldolgozé tekintetében a
tovabbitott személyes adatok megfeleld szint(i védelme biztositott, vagy
c. anemzetkoziadattovabbitas az alibb meghatirozott kivételes esetekben sziikséges:
adattovabbitis az érintett kifejezett hozzajarulasinak hidnyaban kizarélag abban az
esetben lehetséges, ha az
1. az érintett vagy mas személy létfontossigu érdekeinek védelme érdekében
szitkséges, vagy
ii. valamely EGT-illam vagy harmadik orszig kézbiztonsagat kozvetlentil és
sulyosan fenyegetd veszély elharitisa érdekében sziikséges, vagy
iii. egyedi Ugyben, eseti jelleggel az adatkezeld altal végzett vizsgalatok vagy
eljarasok hatékony és eredményes lefolytatisa érdekében sziikséges, és az
nem jar az érintett alapvet$ jogainak arinytalan korlatozasaval, vagy
iv. egyedi lgyben, eseti jelleggel az érintett vagy mas jogi igényeinek
clStetjesztése, érvényesitése, illetve védelme érdekében sziikséges, és az
nem jar az érintett alapvetd jogainak aranytalan korlatozasaval.

11. FEJEZET: ,
ADATBIZTONSAG, A SZEMELYES ADATOK TAROLASA, AZ
INFORMACIOBIZTONSAG

1. Adatkezel6 gondoskodik arrdl, hogy a vonatkozé jogszabalyokban eléirt adatbiztonsagi
szabalyok érvényesiljenek. Ennck érdekében megteszi a sziikséges technikai és szervezési
intézkedéseket a tarolt adatillomanyok tekintetében.

2. Az adatbiztonsagi szabalyok tetvezetének kialakitisiba az adatvédelmi tisztviselSt
(kapcsolattartot, ha betoltéste kertlt ilyen pozicié) be kell vonni.

Adatkezcl6: Budapest Féviros XV. Keriileti Onkormdnyzat Goncz Arpad Szocidlis Intézmény (székhely: 1157 Budapest, Arendis kéz 4-6.,
képviseli: Griczer Irma Igazgat6, c-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). Firintett jogaival (hozzaférés, helyesbités,
torlés, clfeledtetés, korlitozds, tiltakozds, adathordozhatésig joga, hozzdjarulds visszavondsinak joga) az Adatkezelé clérhetségére kiildott
kérelemmel élhet, tovibbi panasszal fordulhat a hatésighoz (www.naih.hu, ugyfels; at , 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélésese szerint
megsértettck jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birdsaghoz.
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3. Az adatbiztonsagi intézkedéseket érintGen a szetvezeti egység vezetdje

1. a teriletére vonatkozé informaciok adatvédelmi tisztvisel6 (kapcsolattarts) és
Adatkezel6 adatvédelmi vezetése felé torténd szolgaltatasaval kozremikodik az
adatkezelés biztonsagat fenyegeté kockazatok felmérésében és meghatirozasaban;

2. kozremikodik azon informacidbiztonsagot érint6é feladatok végrehajtasaban,
amelyek az adatbiztonsagi kovetelmények megvalosulasahoz sziikségesek;

3. figyelemmel kiséri a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyok érvényre jutasat
a teriileten belill, jelzi a szabalyok megsértését az érintett Munkatarsak, tisztvisel6
(kapcsolattartd) és az Adatkezel6 adatvédelmi vezetése szamara.

4. Az adatbiztonsagi intézkedések mindennapi mikodésben torténd betartasira a jelen Szabalyzat
és a Belsé Adatbiztonsagi Szabalyzat személyi hatalya ala tartozé minden személy koteles.

5. Az Adatkezel6 miikodése soran betartandé adatbiztonsagi szabalyokat (GDPR 32. cikk) a bels6
adatbiztonsagi szabalyozasi dokumentacio elemei tartalmazzak, a jelen fejezet csupan réviden
osszefoglalja azt, hogy az Adatkezel6 mit biztosit.

6. Az Adatkezel6 biztositja

1. az adatkezeléshez hasznilt eszkozok (a tovabbiakban: adatkezel6 rendszer)
jogosulatlan  személyek dltali hozzaférésének megtagadisit a kovetkezd
intézkedésekkel:

i. Logikai hozzaférés szabalyozasa

ii. A munkaallomasok kezelése

iti. Szabalyzatok

2. az adathordozok jogosulatlan olvasisinak, masolasanak, moédositisinak vagy
eltavolitasainak megakadalyozasat a kovetkez6 intézkedésekkel:
i. Logikai hozzaférés szabalyozas
ii. Nyomon kovethetéség (naplozas)
ili. Rosszindulati software-ek kiszurése
iv. A munkaallomasok kezelése
v. Fizikai hozzaférés védelem
vi. Halézati tevékenységek megfigyelése
vil. Szabalyzatok

3. az adatkezeld rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitelének, valamint az
abban tarolt személyes adatok jogosulatlan megismerésének, modositisanak vagy
torlésének megakadalyozasit a kovetkez6 intézkedésekkel:

i. Logikai hozzaférés szabalyozas

ii. Nyomon kovethetéség (naplozas)
iii. Rosszindulatd software-ek kiszarése
iv. A munkaillomasok kezelése

v. Fizikai hozzaférés védelem
vi. Halozati tevékenységek megfigyelése
vil. Szabalyzatok

4. az adatkezel$ rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés utjan
torténd hasznalatinak megakadalyozasat a kovetkez6 intézkedésekkel:

i. A munkaallomasok kezelése

Adatkezelé: Budapest Févéros XV. Keriileti Onkormdnyzat Goncz Arpad Szocidlis Intézmény (sz€khely: 1157 Budapest, Arendas kéz 4-6.,

képviseli: Griczer Irma Igazgatd, e-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). [irintett jogaival (hozzaférés, helyesbités,
torlés, clfeledtetés, korlitozds, tiltakozas, adathordozhatésag joga, hozzdjirulds visszavondsinak joga) az AdatkezelS elérhetGségére kildott
kérelemmel élhet, tovibba panax\m] fordulhat a hatésdghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélésese szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birosighoz.
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il. Karbantartas

ili. Webhely biztonsag

iv. Hal6zatbiztonsag

v. Fizikai hozzaférés védelem

vi. Halbzati tevékenységek megfigyelése
vil. Hardware biztonsag
viil. Szabalyzatok

5. azt, hogy az adatkezel6 rendszer hasznalatira jogosult személyek kizardlag a
hozzaférési engedélyben meghatarozott személyes adatokhoz férjenek hozza a
kovetkezo intézkedésekkel:

i. Logikai hozzaférés szabalyozas
ii. Nyomon kévethetéség (naplozas)
iii. Fizikai hozzaférés védelem

6. azt, hogy ellendrizhetd és megallapithatd legyen, hogy a személyes adatokat
adatatviteli berendezés utjan mely cimzettnek tovabbitottak vagy tovabbithatjak,
illetve bocsatottik vagy bocsathatjak rendelkezésére a kovetkez6 intézkedésekkel,

i. Nyomon kovethetéség (naplozas)
ii. Nyilvantartasok vezetése

7. azt, hogy utdlag ellenérizheté és megallapithato legyen, hogy mely személyes
adatokat, mely idépontban, ki vitt be az adatkezel6 rendszerbe a kovetkez6
intézkedésekkel:

i. Logikai hozzaférés szabalyozas
ii. Nyomon kévethetSség (naplozas)

8. a személyes adatoknak azok tovibbitisa sorin vagy az adathordozé szallitisa
kozben torténd jogosulatlan megismerésének, masolasanak, modositisinak vagy
torlésének megakadalyozasat a kovetkezo intézkedésekkel:

i. Logikai hozzaférés szabalyozas
ii. Nyomon kévethetSség (naplozas)
ii. Fizikai hozzaférés védelem

9. azt, hogy Uzemzavar esetén az adatkezel6 rendszer helyreallithaté legyen a
kovetkezd intézkedésekkel:
1. Biztonsagi mentés

10. azt, hogy az adatkezel rendszer miikodSképes legyen, a mikodése soran fellépd
hib4krdl jelentés késziljon, tovabba a tarolt személyes adatokat a rendszer hibas
mukodtetésével sem lehessen megvaltoztatni:

i. Biztonsagi mentés
ii. Logikai hozzaférés szabalyozas
iii. Halozatbiztonsag
iv. Halézati tevékenységek megfigyelése
v. Szabalyzatok
vi. A munkaallomasok kezelése

7. Az adatbiztonsag szabalyainak érvényestilésérdl az Adatkezel6 az adatbiztonsagi szabalyozasi

dokumentici6 részeiben gondoskodik.
Adatkezclé: Budapest F6véros XV. Keriileti Onkormanyzat Géncz Arpaid Szocidlis Intézmény (sz¢khely: 1157 Budapest, Arendés kb 4-6.,
képviseli: Griczer Irma Igazgatd, e-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). lirintett jogaival (hozzaférés, helyesbités,
torlés, elfeledtetés, korlitozds, tiltakozds, adathordozhatdsig joga, hozzdjirulis visszavondsinak joga) az Adatkezel6 clérhetGségére kiildott
kérelemmel élhet, tovabbd panasszal fordulhat a hatésdghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélésese szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birdsaghoz.
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8. AdatkezelS az adatok biztonsagat szolgal6 intézkedések meghatarozasakor és alkalmazasakor

tekintettel van a technika mindenkoti fejlettségére és tobb lehetséges adatkezelési megoldas
koziil azt valasztja, amely a személyes adatok magasabb szintl védelmét biztositja, kivéve, ha
az aranytalan nehézséget jelentene.

9. AdatkezelS az adatbiztonsagi intézkedéseket évente felilvizsgalja.

L

12. FEJEZET:
AZ ADATKEZELO NYILATKOZATAI

Az Adatkezeld kijelenti, hogy

az adatkezelés soran a GDPR, az Infotv, valamint a mikodésére vonatkozé mas
jogszabalyok adatvédelemre, adatkezelésre, adatbiztonsagra irinyul6 rendelkezéseinek
megfeleléen jir el. Azon esetekben, amelyre a jelen Szabélyzat nem tartalmaz
rendelkezést automatikusan és teljeskorien a mindenkor hatalyos jogszabalyokban
foglaltak az alkalmazandok, amely kotelezést az Adatkezel6 magara nézve altalinosan
elismer.

az adatkezelés soran az Adatkezel§ tudomasara jutott személyes adatokat kizardlag
azok a Munkatarsak ismerhetik meg, akiknek az adott adatkezeléssel kapcsolatban
feladatuk van.

gondoskodik arrél, hogy a Szabdlyzat és altalaban az adatvédelmi szabilyozisi
dokumenticié a mindenkor hatilyos jogszabilyokkal Gsszhangban legyen és azt a
Munkatarsak megismerjék.

a weboldal a latogatok személyes adatait bizalmasan, a hatalyos jogszabalyi el6irdsokkal
osszhangban  kezeli, gondoskodik azok biztonsagarol, technikai és szervezési
intézkedéseket tesz, valamint az adatvédelem elveinek maradéktalan betartasa
érdekében eljarasi szabalyokat alakit ki.

a téle elviarhaté moédon mindent megtesz az altala kezelt személyes adatoknak a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, nyilvanossigra hozatal, totlés, sérilés,
megsemmistlés elleni védelem biztositasa, az ehhez szikséges technikai feltételek
garantalasa érdekében.

a személyes adatokat harmadik személy részére csak kivételesen és abban az esetben
tovabbitja, valamint az iltala kezelt adatbazist mas adatkezelGvel csak abban az esetben
kapcsolja 6ssze, ha annak jogszabalyi feltételei fennallnak.

az adattovabbitisokrol nyilvantartist vezet, amely tartalmazza az Adatkezel6 altal kezelt
személyes adatok tovabbitisanak idSpontjat, az adattovabbitas jogalapjit és cimzettjét,
a tovabbitott személyes adatok korének meghatarozasat, valamint az adatkezelést el6ird
jogszabalyban meghatirozott egyéb adatokat, ha jogszabaly ilyeneket el6ir.

Adatkezel: Budapest Févaros XV. Keriileti Onkorményzat Goncz Arpad Szocidlis Intézmény (sz¢khely: 1157 Budapest, Arendas kiz 4-6.,

képviseli: Griczer Irma Igazgatd, e-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). Lrintett jogaival (hozzéférés, helyesbités,
torlés, elfeledtetés, korldtozds, tiltakozds, adathordozhatdsig joga, hozzajarulds vxqq/uvomsanal\ joga) az Adatkezelé clérhetGségére kildott
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésighoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélésese szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birdsighoz.
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8. az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellenérzése, valamint az érintett
tajekoztatasa céljabol adatvédelmi incidens kezelési szabalyzatot hozott létre és az
incidensekrdl nyilvantartast vezet. Az Adatkezel$ indokolatlan késedelem nélkiil — ha
lehetséges, legkésébb 72 6rival azutin, hogy az adatvédelmi incidens a tudomAséra
jutott — megteszi a bejelentést a feliigyeleti hatosagnak kivéve, ha ag adatvédelmi incidens
valdszindisithetden nem jdr kockdzattal a természetes s3emélyek jogaira és s3abadsigaira nézve.

13. FEJEZET:
EGYEB RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat — valtozé milikodésbdl, vagy valtozo jogszabalyi kornyezetbdl fakado,
esetleg pontatlansagbol szarmazo félreértések elkeriilése miatt torténs — modositisira az
ok felmeriilését kovetd 15 napon beliil az AdatkezelS adatvédelmi vezetése (kapcsolattartd)
irisbeli javaslatot tesz az adatvédelmi tisztvisel$ zamara, aki dont a javaslatrél a benytjtasat
kovetd 15 napon belil. A Szabalyzat végsé szovegezésének jovahagyasa, elektronikus és
papir alapt kiadasa, a személyi hatily ali tartozék szamara torténd elérhetévé tétele az
Adatkezel6 adatvédelmi vezetésének feladata és felelSssége.

Kelt: Budapest, 2023. januar hé 1. napjin
Fczer Ttmg—
Igazgato
Budapest Févarbs XV. Keriileti Onkormanyzat
Goncz Arpad Szocialis Intézmény

Adatkezel6: Budapest Févéros XV. Keriileti Onkormdnyzat Géncz Arpad Szocidlis Intézmény (sz¢khely: 1157 Budapest, Arendas ko7 4-6.,
képviseli: Griczer Irma Igazgat6, e-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). Lirintett jogaival (hozzaférés, helyesbités,
torlés, elfeledtetés, korlatozds, tiltakozds, adathordozhatésig joga, hozzdjarulis visszavondsinak joga) az Adatkezeld clérhetdségére kildott
kérelemmel élhet, tovibbi panasszal fordulhat a hatésighoz (www.naih.hu, [elszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), é ha megitélésese szerint
megsértettck jogait, fordulhat a lakdhelye szerint illetékes birésighoz.
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Budapest Févaros XV. Keriileti Onkormanyzat
Goncz Arpad Szocialis Intézmény

ADATVEDELMI INCIDENS
KEZELESI SZABALYZAT

Készitette: Halasz-Steigler
Csilla

Ellendrizte: Dr. Dvoran
Gabriella

Beosztas: Gazdasagi
Ugyintézd

L}

Beosztas:
Adatvédelmi tisztvisels

Datum: 1073 JANTTZ

Datum: 1073 JAN 02

Datum:

Aléireiji

Alairas: > Py
s v /////é/ &

Alairas:

.l

S
Hatalyos:

2023. 01. 01 . napjatol

&
’r

Ervényes:

Visszavonasig

Feliilvizsgalat

2023.

2024.

Feliilvizsgalat

Modosult

Feliilvizsgalat

Modosult

Felulvizsgalat idSpontja,
megallapitasa

A dokumentumot
feliilvizsgalta

Dokumentum feliilvizsgalatat
jovahagyta

Feliilvizsgalat

2025.

2

026.

Feliilvizsgalat

Moébdosult

Feliilvizsgalat

Modosult

Felilvizsgalat id6pontja,
megallapitasa

A dokumentumot
felilvizsgalta

Dokumentum felilvizsgalatat
jovahagyta

Adatkezclé: Budapest Féviros XV. Keriileti Onkorményzat Géncz Arpad Szocislis Intézmény (sz¢khely: 1157 Budapest, Arendis ko7 4-6.,
képviscli: Griczer Irma Igazgatd, e-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). Firintett jogaival (hozzAférés, helyesbités,
torlés, elfeledtetés, korlitozds, tiltakozds, adathordozhatésig joga, hozzdjarulds visszavondsinak joga) az Adatkezcl§ clérhetdségére kildétt
kérelemmel élhet, tovibba panasszal fordulhat a hatésighoz (wwsw.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélésese szerint
megsértettck jogait, fordulhat a lakbhelye szerint illetékes birdsighoz.
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Budapest F6varos XV. Keriileti Onkormanyzat
Goncz Arpad Szocialis Intézmény

Adatvédelmi Incidens Kezelési
Szabalyzat

Hatalyos: 2023. 01. 01 .

Készitette: Ellendrizte: Jovahagyta: )

\_‘) ; :
Halasz- Ste1g1er silla Dr. Dvoran Gabrlella Graczer Irma
Gazdasagi tgyintézo Adatvédelmi‘tisztviseld Igazgatd

Adatkezel6: Budapest Févaros XV. Keriileti Onkormanyzat Goncz Arpad Szocidlis Intézmény (sz¢khely: 1157 Budapest, Arendas kéz 4-6.,

képviseli: Griczer Irma Igazgatd, e-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). Tirintett jogaival (hozzaférés, hLlycsbntcs
torlés, elfeledtetés, korlitozds, tiltakozds, adathordozhatdsig joga, hozzijarulas vxquvomwnnk joga) az Adatkezelé elérhetdségére kiildott
kérelemmel élhet, tovabba pmmsszal fordulhat a hatésighoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., PF. 9.), és ha megitélésese szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birésaghoz.
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A Budapest Févaros XV. Keriileti Onkormanyzat
Goncz Arpad Szocialis Intézmény

Adatvédelmi Incidens Kezelési Szabalyzata

Az Adatkezels, a Budapest Féviros XV. Kerilet Onkormanyzat Goncz Arpad Szocialis
Intézmény Goncz Arpad Szocidlis Intézménye(székhely: 1157 Budapest, Arendas kéz 4-6.,
adészam: 15515579-2-42, a tényleges adatkezelés cimei: a székhely, telephelyek mindenkori cimel,
internetes elérhetSsége: http://gaszixv.hu/, telefonszam: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184, e-mail:
Igazgato(@gaszixv.hu, képviseli: Graczer Irma Igazgatd, adatvédelmi tisztvisel6 mneve és
cléthetésége: Dr. Dvoran Gabriella, postai uton elérhetd a székhely cimére cimzett levél, e-mail-
ben pedig a dvoran@t-online.hu cimre kiildott e-mail Gtjan) Osszhangban az Adatvédelmi
Szabalyzattal és bels6 adatvédelmi szabalyozasi dokumenticio mias elemeivel, megalkotta a jelen
Adatvédelmi Incidens Kezelési Szabalyzatat.

BEVEZETES

1. Az adatvédelmi incidens a biztonsig olyan sértlése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatisit, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
etedmeényezi.

2. Adatvédelmi incidens tobbek kozott, nem kizarolag a kovetkezok esetek mindegyike:
a) barmely szamitastechnikai rendszet feltorése,
b) zsarolovirus fertézése,
¢) Munkatirs vagy harmadik személy jogosulatlan hozzaférése papir alapon vagy
elektronikus uton tarolt adatokhoz
d) e-mail téves cimzettnek torténd kiktldése,
¢) személyes adatokat tartalmazo szamitastechnikai vagy mas eszkoz elvesztése, stb.

1. FEJEZET: FOGALOMMEGHATAROZAS

1. Ajelen Szabalyzatban hasznalt fogalmak tartalma megegyezik au Adatvédelmi Szabalyzatban
meghatirozott fogalmak tartalmaval.
2. FEJEZET: ASZABALYZAT CELJA

1. A jelen Szabalyzat elsédleges célja, hogy a szabalyokat hozzon az esetlegesen bekovetkezo

adatvédelmi incidensek kezelésére, elharitisara, karok enyhitésére, és megelézésére.
3. FEJEZET: ASZABALYZAT HATALYA
1. Idébeli hataly: Lasd a Jelen Szabalyzatot kiadd /modositd utasitas hatalyat.

2. Személyi hatily kiterjed a Munkatarsakra, és mindazon személyekre, akik jogait vagy jogos
érdekeit az adatvédelmi incidens érinti. Amennyiben a jelen szabalyzat adatvédelmi tisztvisel6t
vagy kapcsolattartot emlit és a pozicié betoltetlen, gy feladatait az Adatkezels adatvédelmi
vezetése latja. Személyi hatily tovabba kiterjed azokra a Partnerekre, akik a rendelkezések
hatalyat szerz6désben vagy nyilatkozatban magukra nézve kotelezéen elfogadtak. Ha a

Adatkezels: Budapest Févaros XV. Keriileti Onkorményzat Goncz Arpéd Szocidlis Intézmény (szckhely: 1157 Budapest, Arendas koz 4-6.,
képviseli: Graczer Irma Igazgatd, e-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). Lirintett jogaival (hozzaférés, helyesbitds,
térlés, clfeledtetés, korlitozas, tiltakozds, adathordozhatdsdg joga, hozzjarulds visszavondsinak joga) az Adatkezcld clérhetdségére kildott
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésighoz (www.naih.hu, ug felszoloalat@naih.hu, 1363 Bp., PE. 9.), és ha megitélésese szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birdsaghoz.
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Szabalyzat szovegezésébdl mas nem kovetkezik, a Partnerek a Munkatarsakra vonatlkozo
rendelkezések szerint kotelesek eljarni.

3. Targyi hatily: Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed az Adatkezel6 barmely szervezeti egységében
bekovetkezett adatvédelmi incidensre.

4. ‘Teruleti hataly: Adatkezel6 minden szervezeti egysége.
4. FEJEZET: ADATVEDELMI INCIDENS ES ESZLELESE
1. Adatvédelmi incidens észlelése, tudomasszerzése nem kizarolag, a kovetkezo lehet:

a) adatvédelmi incidensre utald tényt az Adatkezel6 Munkatarsa felfedez,

b) az Adatkezelonek kuldott tzenet, amely adatvédelmi incidensre utalé tényt tartalmaz,
fuggetlentl attol, hogy az tizenetet milyen modon kildték, vagy hogy a kiildé nem
beazonosithat6

c) az Adatkezel6t telefonon vagy személyesen értesitik az adatvédelmi incidensre utald
tényrol, figgetlenil attol, hogy az értesité személy beazonosithato-e vagy sem

d) irott vagy elektronikus sajtobol az AdatkezelS értesiil az adatvédelmi incidenste utald
tényrdl, korilmeényrol,

e) adatfeldolgozé (esetleg kozos adatkezelésben résztvevo, ha van ilyen), hatosag értesiti
az Adatkezel6t adatvédelmi incidensrol.

5. FEJEZET: MEGELOZO ES FELDERITO INTEZKEDESEK

1. Adatkezel6 az adatvédelmi incidensek megelézése és felderitése érdekében a kovetkezo
technikai és szervezési intézkedéseket tette meg és ezen intézkedések megtételét rendszeresen
ellenorzi:

a) Adatvédelmi szabalyozasi dokumentaciot hozott létre és tart naprakészen;

b) Adatvédelmi Szabalyzatban meghatarozta az adatvédelem szervezetét;

c) Adatvédelmi tisztvisel6t nevezett ki;

d) Munkatirsakat informalta és folyamatosan informalja, oktatja az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyozasrol, annak valtozasarol,

e) A Munkatirsak megismerik és nyilatkozatokban veszik tudomasul a kialakitott
szabalyozasi rendszer rendelkezéseit;

f) Munkatarsak a személyes adatokkal kizarolag az adatvédelmi szabalyozasi rendszerben
meghatirozott jogosultsagok alapjan, célbél és modon keriilhetnek kapcsolatban,
azokat csak a meghatarozott médon kezelhetik;

g) Adatkezel$ az informatikai adatvédelmi incidensek megel6zése és felderitése céljabol a
naplozasi rendet vezet be és folyamatosan ellendriz;

h) Adatkezel6 egyéb informatikai eszkozok segitségével akadalyozza meg az adatok
jogellenes kezelését, vagy azokhoz torténd jogellenes hozzaférést.

6. FEJEZET: ELOZETES ERTEKELESI MINTA ADATVEDELMI
INCIDENS ESETEBEN

1. Az Adatkezels adatvédelmi vezetése a lenti linken elérhetd értékelési sémat koteles hasznalni
a kovetkez6 megjegyzéssel:

Adatkezclé; Budapest Févdros XV. Keriileti Onkormanyzat Géncz Arpid Szocidlis Intézmény (székhely: 1157 Budapest, Arendis ko2 4-6.,
képviseli: Griczer Trma Igazgatd, e-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). [irintett jogaival (hozzaférés, helyesbités,
torlés, clfeledtetés, korlitozas, tiltakozds, adathordozhatésig joga, hozzdjirulds visszavondsinak joga) az Adatkezelé clérhetéségére kildot
kérelemmel élhet, tovibbd panasszal fordulhat a hatésighoz (wwav.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélésese szerint
megséreették jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birsaghoz.
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Az adatvédelmi tisztviseld (kapcsolattartd) az értékelésben aktivan kozremitkodni, javaslatot
adni koteles.

Az adatvédelmi incidens stlyossaga értékelésének £6 kritériumai a kovetkezok:

a) Az Adatkezelési Kornyezet (AK) és annak vizsgalata

b) Az Azonosithatésig Mértékénck (AM) meghatirozdsa: azt titja fel, hogy az
adatvédelmi incidenssel érintett adatokbdl mennyire konnyen lehet az érintettek
azonositasat elvégezni

c) A Sériilés Korulményeinek (SK) leirasa: a sérilés korilményeit vizsgalja, elsésotban a
megsérult adat biztonsiganak csokkenését, illetve a rosszindulatd timadasra és a
szandékossagra utalé valamennyi jelet

Az értékelési séma segitséget nydjt az adatvédelmi incidensben érintett adatok tipusinak
meghatarozasiban (pl. egyszerd adat, pénziigyi adat, viselkedésre vonatkozo adat, érzékeny
adat), az eset korilményeinek feltérképezésében (a veszélyességet csokkentd, illetve ndveld
faktorok), és végiil a veszély sulyossiganak (V S) objektiv mérdk szetinti megallapitasaban.

A séma képlete: VS = AK x AM + SK

A vizsgalat eredményekeént az adatvédelmi incidens sulyossaganak alacsony, kozepes, magas
vagy nagyon magas fokozatat allapithatja meg az Adatkezel$ adatvédelmi vezetése.

Amennyiben a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatésag létrehozta sajat
értékelési modszertanat, azt kell megfelelen alkalmazni.

A rendelkezéste allo modszertan elérhetSsége:
https://www.enisa.europa.cu /activities /identity-and-trust/library/ deliverables/dbn-
severity/at_download/fullReport

Adatkezels indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges, legkésbb 72 o6raval azutan, hogy
a7 adatvédelmi incidens a tudomésara jutott (azt észlelte), bejelenteni koteles a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag szamata, kivéve, ha az adatvédelmi incidens
valészintsithetden nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.
Ha a bejelentés nem torténik meg 72 6ran beliil, mellékelni kell hozza a késedelem igazolasara
szolgal6 indokokat is.

Amennyiben az értékelés alapjan az adatvédelmi incidenst a hat6sag felé be kell jelenteni, ugy
az adatvédelmi tisztviseld (kapcsolattartd) el6késziti és az Adatkezelé adatvédelmi vezetése
szamara megkiildi a bejelentés tervezetét, aki annak tartalmat kételes megvizsgalni.

Adatkezeld a bejelentésben koteles legalabb

a) ismertetni az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategoriait és hozzavetSleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait
és hozzavetdleges szamat;

b) kozolni az adatvédelmi tisztvisel6 (kapcsolattartd) nevét és elérhetéségeit (ha van);

c) ismertetni az adatvédelmi incidensbdl eredd, valoszindsithetd kovetkezményeket;

Adatkezels: Budapest Févaros XV. Keriileti Onkorményzat Goncz Arpad Szocidlis Intézmény (székhely: 1157 Budapest, Arendds koz 4-6.,
képviseli: Griczer Irma Igazgato, e-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). Tirintett jogaival (hozzaférés, helyesbités,
torlés, clfeledtetés, korlitozds, tiltakozds, adathordozhatdsig joga, hozzdjarulds visszavondsanak joga) az Adatkezelé clérhetdségére kildott
kérelemmel élhet, tovibba panasszal fordulhat a hatésighoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélésese szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birdsighoz.
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d) ismertetni az Adatkezeld altal az adatvédelmi incidens otvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges
hatranyos kovetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

12, Adatkezeld adatvédelmi vezetése dont a bejelentéstdl és szikség esetén megteszi a bejelentést.

13, Ha az adatvédelmi incidens valoszinGsithetGen magas kockazattal jir a természetes személyek
jogaira és szabadsdgaira nézve, az Adatkezelé indokolatlan késedelem nélkil tajékoztatja az
érintettet az adatvédelmi incidenstél. Az érintett részére adott tdjékoztatisban vilagosan és
kozérthetéen ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell a GDPR-ban
foglaltnak megfelel6 informaciokat. Az érintettet nem kell tijékoztatni, ha a kovetkezd
feltételek barmelyike teljestil:

a) Az Adatkezel6 megfelelé technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre,
és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens 4ltal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiilonosen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa
—, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaféréste fel nem jogositott személyek

szAmara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az Adatkezeld az adatvédelmi incidenst kovetden olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, magas kockazat
a tovabbiakban valészinGsithetéen nem valésul meg;

c) a tajékoztatis aranytalan erSfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kézzétett informaciok Gtjan kel tajékoztatni, vagy olyan hasonlo
intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony tajekoztatasat

7. FEJEZET: MUNKATARSAK KOTELEZETTSEGEI AZ ADATVEDELMI
INCIDENSSEL KAPCSOLATBAN

1. Adatvédelmi incidenssel kapcsolatban a Munkatarsak kotelezettségei a kovetkezok, fuggetlentl
attél, hogy Munkatts az adatvédelmi incidenst csekély jelentSségiinek is gondolja: Munkatars
kételes az észlelését kovetden azonnal, késedelem nélkiil

a) értesiteni az adatvédelmi incidenst6l vagy feltételezett adatvédelmi incidensrdl valamint
a koriilményekrél az adatvédelmi szetvezet szerinti vezetdjét, az adatvédelmi tisztvisel6t
(kapcsolattartot, ha ilyen pozicié betoltésre kertilt), és az Adatkezel6 adatvédelmi
vezetését;

b) feljegyeznia kortilményeket, igy

i az észlelés napjat és idépontjat, valamint, ha megallapithatd
ii. a (feltételezett) adatvédelmi incidens bekovetkezésének napjat és idépontjat;
iii. azoknak a személyes adatoknak a korét, amelyet az adatvédelmi incidens érint;
iv. ajogsértés okat és terjedelmét, valamint az érintett adatok és a jogsértés kozotti
osszefliggest

2 A vezets az értesitést kovetSen, azonnal, késedelem nélkul koteles

a) értesiteni az adatvédelmi tisztvisel6t  (kapcsolattartét), valamint az Adatkezel6
adatvédelmi vezetését, ha az & értesitése valamely okbol elmaradt;

b) megtenni minden intézkedést a (feltételezett) adatvédelmi incidens (jogsértés)
megszuntetése €s a karenyhités érdekében, és

c) e megtett intézkedésektdl, tovabba az intézkedések kimenetelérdl, hatasairdl, beleértve
azt az allaspontot és annak alapjat is kifejtve, hogy van-e tovabbi intézkedéstre sziikség,
valamint az intézkedésck megtételének dokumentalisanak megtorténtérdl, annak

Adatkezels: Budapest Févaros XV. Keriileti Onkorményzat Géncz Arpad Szocidlis Intézmény (szckhely: 1157 Budapest, Arendis koz 4-6.,
Kképviscli: Graczer Irma Igazgatd, c-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). [irintett jogaival (hozzaférés, helyesbités,
torlés, clfeledtetés, korlitozds, tiltakozds, adathordozhatésdg joga, hozzdjirulds visszavondsanak joga) az Adatkezels clérhetdségére kiildott
kérelemmel élhet, tovibba panasszal fordulhat a hatdsighoz (www.naih.hu, ug felszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., PE 9., és ha megitélésese szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birdsaghoz.
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elkiildésével értesiteni az adatvédelmi tisztvisel6t (kapcsolattartot), az Adatkezeld
adatvédelmi vezetését.

3 Az Adatkezels adatvédelmi vezetése, az adatvédelmi tisztviselé  (kapcsolattarto)
egytittmikodésével az értesitést kovetSen, azonnal, késedelem nélkil koteles

a) felulvizsgalni a mar megtett intézkedéseket, azokrdl és hatdsaikrdl tovabbi részletes
tajékoztatast kérni;

b) megtenni minden tovabbi intézkedést a (feltételezett) adatvédelmi incidens
megsziintetése és karenyhités érdekében, sziikség esetén, példalozo felsorolassal élve
Munkatirsak jogosultsagait 4tmenetileg megvonni vagy modositani, jelszavakat
médositani, adathordozdkat zarolni, eléthetetlenné tenni, portokat lezarni;

c) elvégezni az adatvédelmi incidens értékelését:

d) felmérni az adatvédelmi incidenssel érintett adatok szamat;

¢) felmérni az adatvédelmi incidenssel érintett érintettek kotét és szamat,

f) felmérni az adatvédelmi incidens hatasait az érintettekre és az Adatkezel6re nézve;

o) az értékeléstdl irdsos Gsszefoglalast késziteni;

h) amennyiben az adatvédelmi incidens kozepes vagy jelentds hatast, tajékoztatni az
érintetteket az adatvédelmi incidens korilményeirdl, hatisairdl, elharitisara tett
intézkedésekrdl, megel6zd intézkedésekrdl, kivéve, ha a tijékoztatastol el lehet tekintent
(lasd fentebb és a GDPR rendelkezéseit);

i) az Gjabb adatvédelmi incidens bekévetkezésének megelézése céljabdl intézkedéseket,
valamint ha sziikséges, javaslatokat is tenni az Adatkezelé mindenkori vezetdje felé;

j) amennyiben sziikséges, egyéb informatikai vonatkozast intézkedéseket tenni az
adatvédelmi incidens korilményeire —tekintettel, példalézo  felsorolassal — élve
adatmentést, adat visszaallitist végezni;

k) amennyiben a jogszabalyi feltételek fennallnak, a feljelentés alapjaul szolgalo
dokumentaciot Osszeallitani és a feljelentést megfogalmazni;

I) a fentiekrdl és minden egyéb korilményrdl jelentést létrehozni;

m) a belsé nyilvantartast vezetni az adatvédelmi incidensrol.

4. Adatkezels az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzése, valamint az
érintett tajékoztatdsa céljabol nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az érintett személyes
adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat, az adatvédelmi incidens
iddpontjat, korilményeit, hatdsait és az elhiritasara megtett intézkedéseket, valamint az
adatkezelést elsird jogszabalyban meghatirozott egyéb adatokat. Adatkezeld a nyilvantartast
az 1. sz. mellékletben megfogalmazott minta felhasznalasaval vezeti.

5. Az Adatkezel6 adatvédelmi vezetése koteles

a) megismerni az adatvédelmi incidens minden korilményét (a szimara tett jelentést);

b) informalédni az adatvédelmi incidenstél, amennyiben annak minden korilménye
szamara nem érthetd;

) azonnal elrendelni minden olyan intézkedést, amely intézkedés a karenyhitést vagy a
jovébeni Gjabb adatvédelmi incidens megel6zését szolgalja;

d) amennyiben a jogszabalyi feltételek fennallnak, feljelentést/bejelentést tenni az illetékes
rendérkapitanysagon/hatosagnal.

6. Adatkezels adatvédelmi vezetése az adatvédelmi incidens bejelentését, amennyiben annak
feltételei fennallnak, a http://naih.hu/ adatvedelmi-incidensbejelent--rendszer.html oldalon

Adatkezelé: Budapest Févéaros XV. Keriileti Onkorményzat Goncz Arpad Szocidlis Intézmény (székhely: 1157 Budapest, Arendis koz 4-6.,
képviseli: Griczer Irma Igazgatd, e-mail cim: igazgato@gaszixv-hu, tel: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). Firintett jogaival (hozzaférés, helyesbités,
torlés, clfeledtetés, korldtozds, tiltakozds, adathordozhatésdg joga, hozzdjarulds visszavondsinak joga) az Adatkezcld clérhetdscégére kiildott
kérelemmel élhet, tovibbi panasszal fordulhat a hatésighoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), ¢és ha megitélésese szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakShelye szerint illetékes birosighoz.
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keresztill teszi meg, vagy a hat6sag altal létrehozott formanyomtatvanyt hasznilja és azt
elektronikusan vagy papir alapon kiildi meg a hatoésag szamara.

8. FEJEZET: ZARO RENDELKEZESEK

1. A jelen Szabalyzat tartalmara a 2011. évi CXIL torvény, valamint az EU 2016/679. sz.
rendelete (GDPR) iranyadé elsédlegesen.

2. Amennyiben jelen szabalyzat hatilybalépését kovetSen jogszabalyvaltozas folytin a hatalyos
jogszabaly a jelen szabalyzatban foglalt értelmez6 rendelkezéstdl eltéren hatiroz meg
valamely fogalmat, eljarast, 1épést, akkor ezen rendelkezés helyébe minden tovabbi rendelkezés
nélkiil a mindenkor hatilyos jogszabalyi rendelkezés lép.

3. Amennyiben jelen szabalyzat hatilybalépését kovetSen jogszabalyviltozas folytin jelen
szabalyzat valamely rendelkezése a hatilyos jogszabalyok rendelkezéseivel nem all t&bbé
osszhangban, akkor az érintett rendelkezés helyébe minden kiilén rendelkezés nélkiil a hatalyos
jogszabalyi rendelkezés 1ép.

Kelt: Budapest, 2023. januar hé 1. napjan s—

raczer Irma

Igazgato

Adatkezels: Budapest Févéros XV. Keriileti Onkormdnyzat Goncz Arpad Szocidlis Intézmény (sz¢khely: 1157 Budapest, Arendas ko 4-6.,
képviseli: Griczer Trma Igazgatd, e-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). Firintett jogaival (hozzaférés, helyesbités,
torlés, clfcledtetés, korlitozds, tiltakozds, adathordozhatdsdg joga, hozzdjirulds visszavondsinak joga) az Adatkezeld clérhetdségére kiildote
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésighoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélésese szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birdsighoz.
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A Budapest Févaros XV. Keriileti Onkormanyzat
Goncz Arpad Szocialis Intézmény
Informatikai Felhasznaloi (Biztonsagi) Szabalyzata

1. FEJEZET: AZ ADATKEZELO SZEMELYE

A Budapest Févaros XV. Keriileti,(")nkorményzat Goncz Arpad Szocialis Intézmény
székhely: 1157 Budapest, Arendas koz 4-6.,

addszam: 15515579-2-42

telefonszam: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184

e-mail: Igazgato@gaszixv.hu

képviseli: Graczer Irma Igazgatd

adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetésége: Dr. Dvoran Gabriella, postai aton
elérhetS a székhely cimére cimzett levél, e-mail-ben pedig a dvoran@t-online.hu
cimre kuldott e-mail atjan

(tovabbiakban: Budapest Févaros XV. Keriileti Onkormanyzat Géncz Arpid Szocialis
Intézmény Adatkezel6 vagy Szervezet) figyelemmel a mindenkori Informatikai
Biztonsagpolitikara és Informatikai Biztonsagi Stratégiara, az alabbiakban hatarozta meg a
jelen Informatikai Felhasznaloi (biztonsagi) Szabalyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat).

Mmoo oo o

A jelen Szabalyzat meghatarozza
a. a célokat,
b. a személyi, targyi, teriileti és idébeli hatalyat,
c. az egyes feladatokat.

Tekintettel a fentiekre, a Szabalyzat 6sszhangban van az informatikai biztonsagot meghatarozo
mas dokumentumokkal, valamint 6sszhangban van az Adatkezel6 mindségbiztositasi
rendszerével is.

2. FEJEZET: A SZABALYZAT CELJA

A Szabalyzat célja az Adatkezel altal kezelt adatok informatikai biztonsaganak megteremtése,
valamint az informaciébiztonsagi kovetelményeknek valé megfelelés biztositasa, 6sszhangban
a 2011. évi CXII. torvénybdl (tovabbiakban: Infotv), valamint a 2016/679. sz. EU rendeletbdl
(tovabbiakban: GDPR) szarmaz6 kotelezettségekkel.

Az Informatikai Felhasznaloi Szabalyzat tartalmaban és céljaban megegyezik az
Informatikai biztonsagi szabalyzattal (IBSZ).

3. FEJEZET: A SZABALYZAT HATALYA

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Adatkezel6re, igy a Munkatarsakra, valamint azokra a
Partnerekre, akik a rendelkezések hatalyat szerzédésben vagy nyilatkozatban magukra nézve
kotelezben elfogadtak. Ha a Szabalyzat sz6vegezésébdl mas nem kovetkezik, a Partnerek a
Munkatarsakra vonatkozé rendelkezések szerint kotelesek eljarni.

Idébeli hataly: Lasd a Jelen Szabalyzatot kiad6/mddosité utasitas hatalyat.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Adatkezel6

Adatkezcls: Budapest Févéros XV. Keriileti Onkormanyzat Goncz Arpdd Szocidlis Intézmény (sz¢khely: 1157 Budapest, Arendis kéz 4-6.,
képviseli: Griczer Irma Igazgatd, e-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). Lirintett jogaival (hozzaférés, helyesbitcs,
torlés, elfeledtetés, korlatozas, tiltakozds, adathordozhatésdg joga, hozzdjirulds visszavondsinak joga) az Adatkezelé clérhetéségére kildott

kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésighoz (www.naih.hu, ugyfels:

olgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélésese szerint

megsértették jogait, fordulhat a lakShelye szerint illetékes birdsaghoz.
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a. altal hasznalt valamennyi informatikai rendszerre, operaciés rendszerre, alkalmazasra,
alapszoftverre, felhasznaléi programra, amely tarolja, kezeli, felhasznalja, feldolgozza,
tovabbitja, feliigyeli, ellenérzi az adatokat, informacidkat,

b. dltal régzitett, tarolt, kezelt, feldolgozott, védelmet élvezs elektronikus adatols teljes

korére (ideértve a személyes, kilonleges és egyéb adatokat), felmeriilésiik, kezelési és

feldolgozasi helyiiktl, idejikt6l és az adatok fizikai megjelenési formajuktol
figgetleniil,

adathordozobira, tarolasara, felhasznalasara,

elektronikus és informatikai (szamitastechnikai) berendezésére, azok hardver elemeire,

kornyezeti infrastruktira elemeire,

informatikai folyamataiban szetepld 6sszes dokumentaciora,

informatikai eszkozeinek miiszaki dokumentacioira,

altal kezelt adatok felhasznalasira vonatkozo utasitasokra.

B0 Mo oo

4. A Szabilyzat terileti hatilya kiterjed a targyi hatalya ali tartozé informatikai eréforrasok
tzemelési és hasznalati helységeite, igy az Adatkezeld sz¢khelyére, valamint, ha van,
telephelyeire, kirendeltségeire, tovabba az Adatkezel$ altal mindenkor bérelt helyiségekre, ha
ott informatikai er6forras izemel.

4. FEJEZET: A SZABALYZAT KAPCSOLODASAI

1. A Szabalyzat rendelkezései 6sszhangban van az Adatkezels adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabilyozasi dokumenticidjanak mds tagjaival, tobbek kozott, de nem kizardlag a
kovetkezokkel:

a. Adatvédelmi Szabalyzat

b. adatvédelmi utasitiasok

c. Bels6 Adatbiztonsagi Szabalyzat
d. adatbiztonsagi utasitisok

5. FEJEZET: ALAPELVEK

1. Az Adatkezelé informatikai rendszetreiben biztositani kell informatikai és nem informatikai
eszkozOk & modszerek kombindcidjaval az érzékeny adatok adatbiztonsagat és az ilyen
adatokat tarold, feldolgoz6, tovabbité rendszetek Uzembiztonsagit. Az egyes rendszerck
tervezése és megvaldsitisa soran — a rendszerben kezelt adatok biztonsigi osztilyba
sorolasanak megfelel6en — kell a konkrét IT biztonsagi ellenintézkedéseket meghatarozni.

2. A bizalmassag biztositasa lehet6vé teszi, hogy az informacié a jogosulatlan informatikai
egyedek (személyek, csoportok, programok, folyamatok, stb.) szimara ne legyen elérhetd, ne
kertljon nyilvanossagra

3. Az informacié és a rendszerek rendelkezéste illisa érdekében a hasznalt rendszerekben
biztositani kell a tarhelyek sértetlenségét, azonositani kell a rendszerkomponenseket és
rendszerkapcsolatokat.

4. A szlkséges ¢és elégséges ismeret elve alapjan a rendszer minden felhasznalénak biztositja
azokat — de csak azokat — az informacidkat és funkcidkat, amelyek az adott felhasznil6
feladatainak ellatishoz sziikségesek. A rendszerckben a felhasznalé csak azonositis és
hitelesités utan férjen hozza a rendszet-szolgaltatisokhoz.

Adatkezcl6: Budapest Féviros XV. Keriileti Onkormdnyzat Goncz Arpad Szocidlis Intézmény (székhely: 1157 Budapest, Arendis kéz 4-6.,
képviseli: Griczer Trma Igazgatd, e-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). Firintett jogaival (hozzférés, helyesbités,
torlés, clfeledtetés, korlitozds, tiltakozds, adathordozhatésag joga, hozzdjirulds visszavondsinak joga) az Adatkezeld clérhetdségére kildote
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésdghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélésese szerint
megséreették jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birdsaghoz.
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6. FEJEZET: AZONOSITAS, HITELESITES

1. Az elektronikus informacios rendszer egyedileg azonositja és hitelesiti a szervezet felhasznaloit,
a felhasznalok altal végzett tevékenységet.

2. Az alkalmazott informatikai rendszerekben felhasznaléi azonositast és hitelesitést kell
alkalmazni a  jogosulatlan  személyek tevékenységének megakadalyozasa és  az
elszamoltathat6sag megvaldsitasa érdekében.

3. A hitelesités a felhasznal6 allitdlagos azonossaganak a bizonyitasara szolgal. A Szervezet
informatikai rendszereiben legalabb tudas alapu (jelszavas) hitelesitést kell alkalmazni. A
hitelesitési adatokhoz val6é hozzaférés korlatozasa érdekében az ilyen adatokat védeni kell a
jogosulatlan megismerés, modositas, torlés ellen.

7. FEJEZET: SZEREPKOROK, TEVEKENYSEGEK

1. Az informatikai biztonsaggal kapcsolatos feladatok szerepkorokhoz rendeltek. A szerepkorok
szetinti felel6sok kijelolése a Szabalyzatban, a munkakori leirasokban, valamint utasitasokban
torténik.

2. A felhasznalé szerepkorének megvaltozasa esetén a jogosultsagokat megfeleléen modositani
kell.

3. A felhasznalok mindenkori feladatait killon adatbiztonsagi utasitas tartalmazza.

4. Amennyiben egy munkaallomason tobb felhasznal6 is jogosult dolgozni, gy a feladat elvégzése
utan, miel6tt masik felhasznilé a munkaillomashoz hozzaférne, a felhasznalonak a
rendrendszerbdl ki kell jelentkeznie!

5. Megosztott, vagy csoport felhasznaloi fidkokhoz tartozo hitelesité eszkozoket vagy adatokat a
csopott tagjainak valtozasa esetén vissza kell vonni, majd Gjra kell generdlni az aktualis
allapotnak megfeleléen.

8. FEJEZET: AZ ADATROGZITES VEDELME

1. Adatbevitel hibatlan miszaki allapotd berendezésen kell, hogy torténjen, és kizarolag tesztelt
adathordozora lehet adatallomanyt rogzitent.

2. OQlyan szoftvereket kell alkalmazni, amelyek rendelkeznek ellenérz6 funkcidkkal és biztositjak
a rogzitett tételek visszakeresésének és javitasanak lehet6ségét is (pl. Word, Excel).

3. Az eszkozok, berendezések bejelentkezési azonositoinak hasznalataval kell szabalyozni, hogy
ki milyen szinten férhet hozza a kezelt adatokhoz. (alapelv: a tarolt adatokhoz csak az illetékes
személyek férjenek hozza).

4. Az adatok bevitele soran alapelv: azonos allomany rogzitését és ellendrzését ugyanaz a személy
nem végezheti.

Adatkezels: Budapest Féviros XV. Keriileti Onkorményzat Goncz Arpad Szocidlis Intézmény (székhely: 1157 Budapest, Arendés ko 4-6.,
képviseli: Griczer Irma Igazgatd, e-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). Firintett jogaival (hozzaférés, helyesbités,
torlés, clfeledtetés, korlitozas, tiltakozds, adathordozhatosig joga, hozzdjarulds visszavondsinak joga) az Adatkezeld clérhet6ségére kildote
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésighoz (www.naih.hu, ugylelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélésese szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birdsighoz.

)
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9. FEJEZET: KEPZESI ELJARASREND
1. A szamitastechnikai eszkozt csak a megfelelGen képzett felhasznal6 kezelhet.

2. A felhasznaldi allomanyt az informatika biztonsig megvalositisa érdekében munkakoritknek /
feladatkoriknek megfeleléen oktatni, képezni kell.

3. A felhasznal6i személyi allomanyt naprakészen képezni kell Gij rendszerek bevezetésekor.

4. A képzés biztositasa az Adatkezel6 adatbiztonsigi vezetjének feladata, végrehajtisa a kijelolt
Munkatars, vagy Partner feladata.

10. FEJEZET: FELHASZNALOI FIOKOK KEZELESE

1. A felhasznalok kizardlag felhasznaloi jogosultsaggal dolgozhatnak a munkaallomasokon,
rendszergazdai jogosultsigokat nem kaphatnak. Kivételt képeznek e szabaly alél azon
szakalkalmazasok munkaallomasai, ahol a szoftver mikodéséhez sziikségesek az emelt szinti
jogok, itt a zavartalan munkavégzés miatt ez engedélyezett. Az igy rendelkezésre all6 jogokat a
felhaszndlé nem hasznalhatja semmilyen tzemeltetSi feladatra (pl: programok telepitése,
ledllitasa, stb.), csak és kizarolag a szakalkalmazas hasznalata miatt birtokolhatja ezeket.

2. A munkaillomasokon a felhasznalok egymassal, vagy az Adatkezel$ vezetSjével halozati
szolgaltatasként mappakat/fijlokat oszthatnak meg.

3. A felhasznilok szamara tilos nem engedélyezett eréfortisok, szolgiltatasok, jogosultsagok
megszerzése, vagy ennek kisérlete. Tilos mas felhasznalé munkajinak zavarisa, anyagaikhoz
torténé barmilyen illetéktelen hozzaférés vagy annak kisérlete.

4. A hozzaférés-védelmi és jogosultsag-kezelési elemek, altendszerek megbizhat6 adminisztralasa
¢rdekében a felhasznaldi hozzaféréseket megvaldsité rendszerek mikodtetését (ahol a
technoldgia lehet6vé teszi) megbizhaté médon naplézni, és a naplotartalmat az engedélyezett
jogosultsag igénylések alapjan ellendrizni kell.

11. FEJEZET: KULSO RENDSZEREKBOL TORTENO HOZZAFERES
SZABALYOZASA

1. Tavoli hozzaférést kaphatnak az Adatkezel6 azon felhasznald, akik az Adatkezelé altal
biztositott, tavoli munkavégzésre alkalmas eszkozzel rendelkeznek.

2. A tavoli hozzaféréshez hasznilt azonositokat, jogosultsigokat az Adatkezel$ adatbiztonsagi
vezetdje, vagy az altala e feladattal megbizott felhasznalé dokumentaltan adja ki, az azonositoért
felelés személy pontos meghatarozasaval. Az azonositdé atvételét az azonositdért felelSs
szemely alairasaval igazolja.

3. A tavoli hozzaférésti munkaallomasok biztonsagaért minden esetben a tivoli gép felhasznildja
a felels, igy felelés a tavoli géprél az AdatkezelS infrastruktirajiban végtrehajthatott
cselekményekeért is.

Adatkezcls: Budapest Féviros XV. Keriileti Onkorményzat Géncz Arpad Szocidlis Intézmény (székhely: 1157 Budapest, Arendis kéz 4-6.,
képviseli: Graczer Trma Igazgat6, c-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). Firintett jogaival (hozzaférés, hdycsbm.s
torlés, clfeledtetés, korltozds, tiltakozds, adathordozhatésig joga, hozzdjarulds visszavonisinak joga) az Adatkezelé clérhetGségére kiildott
kérelemmel ¢lhet, tovibbi panasszal fordulhat a hatosighoz (wwsw.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., P 9.), és ha megitélésese szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birésighoz.
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4. Az Adatkezels informatikai infrastruktirija tivoli elérése kizardlag titkositott kapcsolaton
keresztill torténhet. A rendszethez torténd csatlakozis kizardlag a szikséges idére
korlatozodhat, a munka végeztével a kapcesolatot bontani kell.

12. FEJEZET: AZ INFORMATIKAI RENDSZEREK UZEMELTETESE

1. Adatkezel6 a  szamitistechnikai/informatikai  eszkozok, berendezések, szoftverek
uzemeltetését ki is szervezheti. Amennyiben kiszervezés keretében torténik az izemeltetés, gy
a jelen Szabilyzat I. sz. melléklete hatirozza meg az tizemeltetést végz8 nevét, eléthetSségét és
az uzemeltetett eszkozoket, berendezéseket, szoftvereket.

2. Kilsé tizemeltetd kivalasztisa kapesan figyelemmel kell lenni a Bels Adatbiztonsagi Szabalyzat
rendelkezéseire és vele — tébbek kézott — adatfeldolgozasi megallapodast kell kétni.

3. A szamitastechnikai/informatikai eszkozoket, berendezéseket rendeltetésszertien kell
hasznalni, példal6zo felsorolassal élve:
a. a szamitogépen, eszk6zOkon, berendezéseken és periféridin papirokat és egyéb
targyakat tarolni nem lehet,
a szell6z6 nyilasokat szabadon kell hagyni,
a billentytizetet ¢és mas beviteli eszk6zoket védeni kell a szennyezddésektdl,
d. aszamitogép/mas eszkoz, berendezés kozvetlen kézelében enni-inni, dohanyozni tilos.

o

13. FEJEZET: SZOFTVERHASZNALAT KORLATOZASAI

1. Az Adatkezel6 barmely informatikai eszkozeire TILOS illegalis és/vagy nem jogtiszta szoftvert
telepiteni!

2. Illegalis szoftverek hasznalata esetén a felhasznaloval szemben feleldsségének megallapitisa
érdekében fegyelmi, kartéritési, illetve egyéb eljaras indulhat.

3. Egy szoftver/alkalmazas telepitését megel6z8en a virusvédelmi célokra tizembe Allitott
eszkozzel meg kell vizsgalni a szoftver/alkalmazis esetleges virusfert6zottségét. Amennyiben
technikailag/technologiailag lehetséges, ugy az 4j szoftvercsomagrél biztonsagi masolatot kell
késziteni. Az installdlast csak a munkapéldinyrél szabad végezni. Az eredeti példanyt
biztonsagos helyen kell tarolni.

14. FEJEZET: EGYEBEK

Jelen szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba. Modositisira jogosult az Adatkezels
adatbiztonsagi vezetése.

Kelt: 2023. januar hé 1. napjan ) Z‘
mh %1__
Igazgato
Budapest I'6 Svaros XV. Kerileti Onkott han

Goncz Arpad Szocialis Intézmény

Adatkezclé: Budapest Féviros XV. Keriileti Onkorményzat Goncz Arpad Szocidlis Intézmény (s/d\hcly 1157 Budapest, Arendis kéz 4-6.,

képviscli: Griczer Trma Igazgatd, e-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). Lirintett jogaival (hozzaférés, hdyubucs
torlés, clfeledtetés, korlatozds, tiltakozds, adathordozhatosig joga, hozzdjarulis visszavondsinak joga) az Adatkezeld clérhetéségére killdtt
kérelemmel ¢lhet, tovibba panasszal fordulhat a hatésighoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., PE. 9.), és ha megitélésese szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakdhelye szerint illetékes birdsaghoz.
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Az Informatikai Felhasznal6 Szabalyzat 1. sz. melléklete

Uzemeltetett  rendszer /| Uzemeltetd neve Uzemeltetd elérhetésége
eszkoz meghatarozasa

Adatkezcls: Budapest Féviros XV. Keriileti Onkorményzat Goncz Arpid Szocidlis Intézmény (székhely: 1157 Budapest, Arendés kéz 4-6.,
képviscli: Graczer Irma Igazgaté, e-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). Tirintett jogaival (hozzaférés, helyesbités,
torlés, clfeledtetés, korlitozds, tiltakozds, adathordozhatdsig joga, hozzdjirulds visszavondsinak joga) az Adatkezeld elérhetdségére kildott
kérclemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatdsighoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), é ha megitélésese szerint
megsértettck jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birdsighoz.
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MINTA
Titoktartasi nyilatkozat

Alulirott a jelen nyilatkozat alairasaval kotelezettséget vallal a Bizalmas informaciok megdvasara a
jelen nyilatkozatban részletezettek szerint:

ATlfrott  iiisvimmanesoisssmnamiss o5 omans e isesauianesiiissen i , (anyja neve:
....................................... o 8701, Juehy, 10t v s samansveivisssmeme as s s sommen o enosnann MBKCHE
.................................................................................................. ) a(z)
...................................... megnevezési vallalat/alapitvany/egyestlet/........................
nevében eljar6 természetes személy, mint Titoktartasra Kotelezett és

a Budapest Févaros XV. Keriileti Onkormanyzat Goncz Arpad Szocialis Intézmény székhely: 1157
Budapest, Arendis koz 4-6., addszam: 15515579-2-42 e-mail cim: Igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-
1-307-6263, 06-1-306-3184, képviseletében eljar: Graczer Irma Igazgatd), mint Kozl Fél

egybehangzoan kijelentik, hogy a Titoktartasra Kotelezett és Kozlo Fél ...
jogviszony kialakitasat, teljesitését tervezik, amely célbol sziikséges az, hogy a Ko6z16 Fél Bizalmas
Informaciokat tarjon fel a K6z16 Fél szamara.

Titoktartasta Kotelezett és a Ko6z16 Fél kijelentik, hogy Bizalmas Informacionak tekintik az alabbi
kategériakba esd, vagy azokhoz kapcsolodo adatot, de nem kotlatozva a kovetkezokre: a GIDPR és
a 2011. évi CXIL torvény szetinti személyes adatok, killonleges adatok fiiggetlentil attdl, hogy az
érintettek milyen kategéridjira vonatkoznak, valamint az informatikai rendszerben és/vagy eszkoz
tarolt minden adat, példaul, de nem kizardlag tervek, elképzelések, rajzok, otletek, talalmanyok,
technikai kovetelmények, technologiak, felfedezések, modellek, adatok, forraskodok, tirgykodok,
dokumenticiok, abrik, folyamatabrak, kutatisok eredményei, fejlesztés eredményei, folyamatok,
eljirasok és ezek leirisai, know-how, 0j termékekkel vagy 1) technoldgiakkal kapcsolatos
informacié, matketing tervek, naptarak, stratégiak, és fejlesztési tervek. Bizalmas informaci6 —
adathordoz6jatdl fiiggetleniil — tovibba az informatikai rendszer és/vagy eszkoz leirasa,
dokumentaci6ja, tovabba minden olyan dokumenticié pénziigyi, szamviteli, marketing, jogi,
muszaki és nem muszaki jellegh adat,
a) amely a Koz16 Fél sajat szellemi terméke, vagy amellyel kapcsolatban a Ko6z16 Félnek
kizarélagos joga van, és
b) az széles korben nem ismert, és/vagy amelyet
c) aKozlé Fél szoban vagy irasban Bizalmas Informacioként jelolt meg, fiiggetleniil attol,
hogy a kérdéses informaciot a Kozlé Fél fejlesztette ki, vagy annak tulajdonosa-e,
tovabba amely
d) informéciét vagy adatot a Titoktartasra Kotelezett a jelen egytttmikodés feltérképezése
vagy az egyuttmikodés sorin a K6z16 Féllel tortént informacidesere soran tudott meg,
figgetlentl attdl, hogy a Kozl6 Fél szandékosan feltirta-e az informaciot vagy
anyagokat, és amelynek
e) titokban tartisdhoz az érintettnek vagy a K6z16 Félnek méltanyolhato érdeke flz6dik.

Felek megallapitjak, hogy nem tekintendé Bizalmas Informaciénak az olyan informacié ¢€s adat
megjelenési formajatol fiiggetleniil, amely
a) a Kozl Félen és az altala felhatalmazottakon kiviil széles korben ismertté valt vagy
valik, kivéve, ha az ismertté valas a jelen Megallapodas megszegésével torténik,

Adatkezelé: Budapest Févdros XV. Keriileti Onkormanyzat Goncz Arpad Szocidlis Intézmény (szckhely: 1157 Budapest, Arendas kéz 4-6,,
képviseli: Graczer Irma Igazgatd, c-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). Lirintett jogaival (hozzdférés, helyesbités,
torlés, clfeledtetés, korlatozas, tiltakozds, adathordozhatosig joga, hozzajirulds visszavondsinak joga) az Adatkezeld clérhetSségére kildote
kérelemmel élhet, tovibbd panasszal fordulhat a hatésdghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., P 9.), és ha megitélésese szerint
megsértettCk jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birosaghoz.
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b) amelyet a K6z16 Fél informaciéjatol és anyagaitdl fiiggetleniil a Titoktartasra Kotelezett
bizonyithatéan és jogszerlen sajat maga fejlesztett ki az atadas elétt, kivéve, ha a
titokban tartashoz a K6z16 Félnek méltanyolhato érdeke fizodik,

c) a Titoktartasra Kotelezett olyan harmadik személytol szerzett jogszerien, aki maga is
jogszerden szerezte vagy maga fejlesztette és jogszerGen atadhatta azt.

Felek kijelentik, hogy a Titoktartasra Kotelezettet terheli annak bizonyitasa, hogy az informacié és
anyag a fenti kivételek valamelyike ala esik.

A Ptk. 2:46.§ § (1) bekezdése szerint a magantitok védelme kiterjed az tzleti titok oltalmara is,
melynek megsértését jelenti kilonosen annak jogosulatlan megszerzése és felhasznalasa,
nyilvinossagra hozatala vagy illetéktelen személlyel val6 kozlése. A Tptv. 4. § (1) kimondja, hogy
tilos tzleti titkot tisztességtelen médon megszerezni vagy felhasznalni, valamint jogosulatlanul
massal k6zolni vagy nyilvanossagra hozni.

Titoktartasta Kotelezett koteles a kilon jogszabalyokban meghatarozott adatbiztonsag
kovetelményét betartani.

A fenti jogszabalyi rendelkezésekkel Osszhangban, a Titoktartasra Kotelezett a Bizalmas
Informaciot bizalmasan, tartalmatdl figgden személyes vagy kiilonleges adatként vagy tzleti
titokként kezeli, és a Bizalmas Informaciét az adott érintett, vagy a Ko6z16 Fél képvisel6jének vilagos
és kifejezett elézetes irasbeli hozzajarulasa nélkil nem hasznalhatja fel, azzal semmilyen médon
nem élhet vissza, harmadik személy részére nem adhatja at, harmadik személy részére nem teheti
elérhetévé, nyilvanossagra nem hozhatja, nem moédosithatja vagy valtoztathatja meg, nem fejtheti
vissza semmilyen modszetrel.

Ko6z16 Fél tajékoztatta a Titoktartasra Kotelezettet, hogy Btk. 418. § paragrafusa szerint [...] aki
jogtalan elényszerzés végett, vagy masnak vagyoni hatranyt okozva tzleti titkot jogosulatlanul
megszerez, felhasznal, mas személy részére hozzaférhetévé tesz vagy nyilvanossagra hoz, blntett
miatt harom évig terjedd szabadsagvesztéssel biintetendo.

Amennyiben a Titoktartiasra Kotelezett az el6z6 pontokban meghatarozott kotelezettségeinek
valamelyikét szandékosan vagy gondatlansigh6l megszegi, kartéritési és /vagy buntetSjogi
felelgsséggel tartozik a IK6z16 Fél iranyaba.

Titoktartisra Kotelezett tudomasul veszi, hogy a fenti kotelezettségek 6t a jelen Nyilatkozat
alapjaul szolgilé megallapodas megsziinésétSl szamitott tiz évig kotik, kivéve a személyes adatok
és kiilonleges adatok vonatkozasaban fennall6 titoktartast, mert azok vonatkozasiban a titoktartas
iddkotlat nélkil fennmarad.

Kelt............... 5 @ wuvseom o v 0 3 w5 5 o i § 55 § 3§ 5453 napjan
Titoktartasra Kotelezett: A nyilatkozat egy példanyat atvettem, Kézl6 Fél
képviseldje:

Graczer Irma
Igazgatod
Budapest Févaros XV. Kertileti Onkormanyzat
Goncz Arpad Szocialis Intézmény

Adatkezel6: Budapest Févaros XV. Keriileti Onkormdnyzat Goncz Arpad Szocidlis Intézmény (sz¢khely: 1157 Budapest, Arendis kéz 4-6.,
képviseli: Griczer Irma Igazgatd, e-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). Iirintett jogaival (hozzaférés, helyesbités,
torlés, clfeledtetés, korlitozas, tiltakozds, adathordozhatésig joga, hozzdjirulds visszavondsinak joga) az Adatkezel6 elérhet6ségére kildote
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésighoz (wwsv.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélésese szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birdsaghoz.
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Budapest Févaros XV. Keriileti Onkormanyzat Goncz Arpad Szocialis
Intézmény

TAVMUNKAVEGZES SORAN BETARTANDO
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEK
SZABALYZATA

Adatkezclé: Budapest Févéros XV. Keriileti Onkormanyzat Géncz Arpad Szocidlis Intézmény (székhely: 1157 Budapest, Arendés kéz 4-6.,
képviseli: Graczer Irma Igazgat6, e-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). [irintett jogaival (hozzaférés, helyesbités,
torlés, elfeledtetés, korlatozds, tiltakozas, adathordozhatdsig joga, hozzajirulis visszavondsinak joga) az Adatkezeld clérhetdségére kiildote
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésighoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélésese szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birdsghoz.
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megsértették jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birésighoz.
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BEVEZETES

Az Adatkezels (Munkaltato), a Budapest Févaros XV. Keriileti Onkormanyzat Goncz Arpad
Szocidlis Intézmény (székhely: 1157 Budapest, Arendds ko6z 4-6., adoszam: 15515579-2-42, a
tényleges adatkezelés cimet: a székhely, telephelyek mindenkoti cimei, internetes elérhetosége:
http:// gaszixv.hu/ , telefonszam: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184, e-mail: Igazgato@gaszixv.hu,
képviseli: Graczer Irma Igazgato, adatvédelmi tisztvisel6 neve és clérhetdsége: Dr. Dvoran
Gabriella, postai Gton clérhetd a székhely cimére cimzett Jevél, e-mail-ben pedig 2 dvoran@t-
online.hu cimre kiilddtt e-mail Gtjan) Osszhangban az Adatvédelmi Szabélyzattal ¢és bels6
adatvédelmi szabalyozast dokumentacié mas clemeivel, megalkotta jelen T svmunkavégzés soran

betartand6 adatvédelmi és adatbiztonsagi intézkedések Szabalyzatat.
1. FEJEZET: FOGALOMMEGHATAROZAS

1. Tavmunkavégzés a munkaltaté telephelyétdl clkiilondilt helyen rendszeresen folytatott olyan
tevékenység, amelyet szamitastechnikai eszkozzel végeznek és eredményét elektronikusan
tovabbitjdk [Munka torvénykonyve 196. § (1) bek, amennyiben ezt a veszélyhelyzeti
rendelkezések nem helyezik hatilyon kivil. Ebben az esetben a vonatkozd jogszabaly
rendelkezései alapjan kell értelmezni a tavmunkavégzes fogalmat]. Abban az esetben, ha a
Munkatars vagy Partner feladatait nem kozalkalmazotti- / munkaviszonyban latja el és ezért
az Adatkezelével 1étrejott jogviszonyara a Munka torvénykonyve nem vonatkozik, Ggy az 6
tekintetében tavmunkavégzésen a szokasos feladatvégzést helytol elkiloniils, az Adatkezeld
vagy a Munkatars / Partner 4ltal meghatarozott helyen torténd feladatvégzést kell érteni amely
az Adatkezeld szamitastechnikai eszkozeivel torténik, vagy a Munkatars / Partner sajat
szamitastechnikai eszkozivel torténik, és amelyben a felek kulon megéllapodnak. (pL
megbizott Munkatirs vagy vallalkoz6 Partner 2 szerzbdés szerinti  feladatait kulon
megallapodas alapjan mar nem az Adatkezeld székhelyén latja el.)

2. FEJEZET: SZABALYZAT CELJA

—_

Jelen Szabalyzat célja a tavmunkavégzés sorin a személyes (€s kiilonleges) adatok kezelésére
vonatkozé unids €s nemzeti jogszabélyok betartasanak biztositasa, kiilonos tekintettel, de nem
kizarolagosan a személyes adatok bizalmas jellegének, integritésénak &s rendelkezésre allasanak
garantéléséra.

3. FEJEZET: SZABALYZAT HATALYA

1. 1ddbeli hataly: Lasd a Jelen Szabilyzatot kiado /mébdositd utasitas hatalyat.

2. Személyi hatly kitetjed
a. az Adatkezel6 azon dolgozojara (jogviszonyra tekintet nélkiil), aki tekintetében az
Adatkezel elrendelte vagy engedélyezte a tavmunkavégzést, vagy akivel az Adatkezel6
megallapodott a tavmunkavégzésben;
b. azokra a Partnerckre (lasd a fogalommagyarazatot az Adatvédelmi Szabalyzatban), akik
a jelen Szabalyzat hatalyat magukra nézve kotelezben elfogadjak.
3. ‘Térgyi hataly: Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed

A a tavmunkavégzés soran hasznalt  informaciétechnologiai és  szamitastechnikai
eszkozokre fiiggetlentl azok tulajdonosétél, valamint az ilyen rendszerekre, tovabba a

Adatkezelé: Budapest Féviros XV. Keriileti Onkormanyzat Goncz Arpad Szocidlis Intézmény (sz¢khely: 1157 Budapest, Arendas koz 4-6.,

képviseli: Griczer Trma Igazgatd, c-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). Tirintett jogaival (hozzaférés, helyesbités,

torlés, elfeledtetés, korldtozas, tiltakozs, adathordozhatosdg joga, hozzajirulas visszavondsanak joga) az Adatkezelé clérhetéségére kildott

Kkérelemmel élhet, tovibba panasszal fordulhat a hatésaghoz (www.naih.hu, ug felszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., PE. 9.), és ha megftélésese szerint
megsértettck jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birdsaghoz.
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személyl hataly ala tartozé altal a tavmunkavégzés soran elektronikusan kezelt
személyes és kulonleges adatokra;
b. tovabba tavmunkavégzés tényleges helyén torténd papir alapt adatkezelésre is.

4. FEJEZET: ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szabalyzat személyi hatalya ala tartozoknak a tavmunkavégzés soran is be kell tartaniuk az
Adatvédelmi Szabalyzat, az Adatvédelmi Incidens Kezelési Szabalyzat, az Informatikai
Felhasznal6i Szabalyzat, tovabba a mar korabban kiadott, adatvédelem alapelveire, érintettek
joggyakotlasra vonatkozé belsé utasitasok rendelkezéseit, valamint az adatvédelemre
vonatkozo unids és nemzeti jogszabalyok el6irasait.

2. Tekintettel arra, hogy a személyes (és kiillonleges) adatok tavmunkavégzésben (tipikusan otthon
torténd) feldolgozasa kockazatot jelent az adatok integritisira, bizalmas jellegére és
rendelkezéste allasara, az el6z6 pontban meghatarozott szabalyokra figyelemmel, a kockazatok
kizarisa vagy minimalizalasa érdekében a Szabalyzat személyi hatalya ala tartozoknak be kell
tartaniuk a kovetkezé rendelkezéseket:

a. az adatokat kizardlag az Adatkezel tulajdondban levé informaciétechnologiai és/vagy
szamitastechnikai eszk6zokon és rendszerekben szabad kezelni.

b. az AdatkezelS tulajdonaban levé informaciotechnoldgiai és/vagy szamitastechnikai
eszkozok atadas-atvételérdl, valamint visszavételérdl jegyzokonyvet kell felvenni.

c. az Adatkezel6 tulajdoniban levé informacidtechnolégiai és szamitistechnikai
eszkozokon és rendszerekben torténd tavmunkavégzés alol az Adatkezel6 adatvédelmi
vezetése (lasd Adatvédelmi Szabalyzat) adhat ideiglenes felmentést. A felmentés
kizarélag atra az id6re szélhat, amig a Szabalyzat személyi hatalya ald tartozé személy
nem veszi at az AdatkezelStol az eszkozt. Erre az id6szakra Adatkezel6 és a dolgozo
megallapodist kotnek a dolgozé sajat tulajdont informacidtechnologiai  vagy
szamitastechnikai eszkozének Adatkezel6 érdekében torténé hasznalatardl, amely
onallé utasitas mellékletében talalhato.

1. Abban az esetben, ha az Adatkezel6 adatvédelmi vezetésének rendelkezése
alapjan a jelen Szabalyzat személyi hatalya ala tartozoé személy sajat tulajdonat
képezS informacidtechnolégiai vagy szamitastechnikai eszkozt hasznal az
Adatkezelé érdekében torténd feladatellitas soran és céljabdl, koteles a
maganéletének és jogviszonyanak teljesitése soran kezelt adatokat egymastol
élesen elvalasztani.

ii. Az el6z6 pontnak megfeleléen, koteles meghatarozni a sajat tulajdont
eszkozon egy vagy tobb mappat (pl: C:/Ceges), vagy tarhelyet, particiét, stb
(egyuttesen: teriilet), amely tertletre a feladatai ellatasa soran kezelt adatokat,
dokumentumokat menti és kizarélag abban az esetben, ha az Adatkezel6
szerverel vagy kozponti informatikai rendszerei nem elérhetéek. Abban az
esetben, ha az AdatkezelS szetverei vagy kozponti informatikai rendszerei
huzamosabb ideig (legalabb 3 munkanapig) nem elérhetéek, Ggy a Szabalyzat

Adatkezcls: Budapest Févaros XV. Keriileti Onkorményzat Goncz Arpad Szociilis Intézmény (székhely: 1157 Budapest, Arendis koz 4-6.,

képviseli: Graczer Irma Igazgatd, e-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). lirintett jogaival (hozzaférés, hcl)ubuu
torlés, clfeledtetés, korlitozds, tiltakozds, adathordozhatésig joga, hozzdjirulis v1x\/1\()n'1s’mal\ joga) az AdatkezelS clérhetSségére kildote
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésighoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélésese szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birdsighoz.
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személyi hatalya ala tartozé személy a tertiletrdél biztonsagi mentést kell, hogy
végezzen. A biztonsagi mentést — lehet6ség szerint az AdatkezelS tulajdonaban
levé adathordoz6 eszkozre (pl. pendrive) kell elvégezni. Amennyiben etre
nincsen lehet6ség, a biztonsagi mentésnek egy, az eredeti tertilettdl elkilonild
teriletre kell kertlnie. A terillet és a biztonsagi mentés helyének
meghatarozasardl a Szabalyzat személyi hatalya ala tartozé személy irasban
(ideértve az elektronikus utat is), a tavmunkavégzés megkezdését megel6z6en
koteles tajékoztatni kozvetlen felettesét vagy az Adatkezel6 kapcsolattartojat.

iii. Amikor a kapcsolat az Adatkezel6 szerverével helyreallt, a szerverre torténd
mentést azonnal el kell végezni, és meg kell gy6z6dni arrdl, hogy a mentés teljes
¢és sikeres volt, az adatok a szerverrdl, kozponti informatikai rendszerbdl
megnyithatoak, olvashatoak. Ezt kovetéen a tertleten tarolt adatokat az
eszkozrdl helyreallithatatlanul torolni kell.

iv. Adatkezel6 kizardlag a Szabalyzat személyi hatalya ala tartoz6 személy altal
megjelolt teriilet (és adott esetben a biztonsagi mentés szerinti tertlet)
ellenérzésére jogosult.

v. Abban az esetben, ha a Szabalyzat személyi hatalya ala tartoz6 személy sajat
tulajdonat képez6 informacidtechnologial vagy szamitastechnikai eszkozt
(egylttesen: eszkoz) hasznal, koteles arrél gondoskodni, hogy

1. az eszkozon legyen bekapcsolt és naprakész  virusvédelem,

tazfalvédelem,

2. a levélmellékletként érkezett adatallomanyokat automatikusan
ellenérizni kell, hogy nem tartalmaznak-e rosszindulata kodot. Az
alkalmazott virusvédelmi rendszernek alkalmasnak kell lennie arra, hogy
a rosszindulatd koédot hordozé csatolmanyt eltavolitsa, karanténba
helyezze.
az eszkoz hattértara titkositott legyen;

4. azinformatikai feladatokat ellaté dolgoz6, mas Munkatars vagy Partner
az eszkozhoz — szukség esetén — tavolrdl hozzaférjen;

5. az eszkozon ne legyen telepitve és ne fusson olyan program, alkalmazas,
amely veszélyt jelenthet az Adatkezel6 tizleti titkainak, vagy a személyes
(és kulonleges) adatok biztonsagara (pl. torrent alkalmazas).

6. be kell tartani a jelen Szabalyzat olyan rendelkezéseit is, amelyek nem
kizarélag az Adatkezeld tulajdondban levé eszkozokre vonatkoznak.

e

d. adatok szerveren torténd feldolgozasat, fliggetlentil az eszkoz tulajdonosatol, kizarolag
titkositott csatornan (pl. VPN) keresztiil lehet végrehajtani az Adatkezel6 szerverei vagy
kozponti informatikai rendszerek konyvtaraiban / mappaiban.

e. Adatkezel$ tajékoztatja a Szabalyzat személyi hatalya ala tartozo személyeket, hogy
minden szerverte, kozponti informatikai rendszerbe tortén belépés és onnan torténd
kilépés, valamint a szerveren, rendszerben személyes (és kiilonleges) adatokkal végzett
muvelet naplozasra kertl.

Adatkezels: Budapest Févéros XV. Keriileti Onkorményzat Géncz Arpdd Szocidlis Intézmény (sz¢khely: 1157 Budapest, Arendis kéz 4-6.,

képviseli: Griczer Irma Igazgatd, e-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). Lirintett jogaival (hozzaférés, hdyubm.s
torlés, clfeledtetés, korlatozds, tiltakozds, adathordozhatdsig joga, hozzdjirulds visszavonisinak joga) az Adatkezel6 clérhetGségére kildott
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésdghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), ¢ ha megitélésese szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birdsaghoz.
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f. az Adatkezel6 tulajdonaban levs eszk6zok hattértarira kizardlag abban az esetben
szabad menteni, ha az Adatkezel§ szerverei, vagy kozponti informatikai rendszerei nem
éthetSek el. Ebben az esetben, a szerverte torténé mentést azonnal el kell végezni,
amikor a kapcsolat a szerverrel helyreallt, és meg kell gy6z6dni atrdl, hogy a mentés
teljes ¢és sikeres volt, az adatok a szervertdl, kozponti informatikai rendszerbdl
megnyithatoak, olvashatoak. Ezt kdvetSen a az Adatkezeld tulajdondban levd eszkozon
tarolt adatokat az eszkoztdl helyreallithatatlanul torolni kell. Abban az esetben, ha az
Adatkezel6 szerverei vagy kozponti informatikai rendszerei huzamosabb ideig (legalabb
3 munkanapig) nem elérhetéek, gy a Szabalyzat személyi hatalya ala tartozé személy
az eszkozon tarolt adatokrol biztonsagi mentést kell, hogy készitsen. A biztonsagi
mentést — lehet6ség szerint az Adatkezel6 tulajdonaban levd, fizikailag masik
adathordozé eszkozre (pl. pendrive) kell elvégezni. Amennyiben etre nincsen lehetéség,
a biztonsagi mentésnek egy, az eredeti teriilettdl elktilontls teriletre kell keriilnie.

g a Szabalyzat személyi hatalya ala tartozé személyeknek fizikai és logikai védelmi
intézkedésekkel is biztositaniuk kell, hogy jogosulatlan, illetéktelen személyek ne
férjenek hozzi a jogviszony teljesitése soran kezelt személyes (és kulonleges)
adatokhoz, valamint tzleti titokhoz, fiiggetlentil attdl, hogy az adatok feldolgozisa
kinek a tulajdonaban levé eszkozon keresztil torténik, vagy hogy papir alapon torténik-
e, tovabba biztositani kell az eszk6z0k és adatok illetéktelen, jogosulatlan olvasasanak,
masolasanak, modositasanak, eltavolitasanak, megsemmisitésének megakadalyozasat,
valamint a személyes (és kiilonleges) adatok eszkozre, szetvetre, kozponti informatikai
rendszerbe torténd jogosulatlan bevitelének megakadalyozasat.

h.  E kotelezettség teljesitése érdekében a Szabalyzat személyi hatalya ala tartozé személyek
legalabb az alabbi rendelkezéseket kell, hogy betartsak:

1. aktivalni kell minden eszk6z6n az automatikus, jelszéval oldhat6 képerny&zarat
(zarolt képerny6t), amely maximum 3 perc inaktivitas utan az eszkozt lezarja és
az csak a jelsz6 megadasaval hasznalhato Gjra;

ii. szamitastechnikai eszkoz esetén az operacios rendszerbdl ki kell jelentkezni, ha
az eszkozt Orizetlentil hagyjak, ¢és kizardlag csak jelszoval lehessen
visszajelentkezni;

ii. minden eszkoz vonatkozasaban be kell tartani az Informatikai Felhasznaléi
Szabalyzat szerinti jelszokezelési szabalyokat, kiegészitve a kovetkezdkkel:

1. ha egy rendszer nem szabja meg a jelsz6 maximalis hosszat, torekedni
kell komplett mondatok (legalabb 15-30 karakter hosszusagban), mint
jelszavak hasznalatara,

2. ha az el6z6 pont technikailag nem megvalésithato, Ggy a rendszer altal
megengedett maximalis hosszu jelszot kell létrehozni Ggy, hogy

a. ne csak kisbetiket tartalmazzon,

b. nelegyen szotari sz, illetve annak egyszerl kiegészitése,

c. nelegyen egyszert sorozat (pl.: 123456, abedef, asdfgh, qwerty),

d. tartalmazzon szamokat, kis- és nagybetlket, valamint egyéb
extra karaktereket is.

3. ajelszavak nem hozhatdak nyilvanossagra, nem adhatéak at masoknak.

Adatkezclé: Budapest Févéros XV. Keriileti Onkormanyzat Géncz Arpad Szocilis Intézmény (szckhely: 1157 Budapest, Arendas kéz 4-6.,

képviseli: Graczer Irma Igazgatd, e-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). lirintett jogaival (hozzaférés, hclycsbltu
torlés, clfeledtetés, korlitozas, tiltakozds, adathordozhatdsig joga, hozzijirulds visszavondsinak joga) az Adatkezels clérhetdségére kildot
kérelemmel élhet, tovibbd panasszal fordulhat a hatsighoz (wwiw.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélésese szerint
megsértettck jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birdsighoz.
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iv. az adatkezelés soran hasznalt hattértarolokat (pl. pendrive-okat) elzirva kell
tartani ¢és altalaban gondoskodni kell a tavmunkavégzésbe bevont
informaciétechnologiai és szamitastechnikai eszk6zok fizikai elzarasarols

v. figyelemmel kell lenni arra, hogy az eszk6zok érzékenyek a kilsé fizikai és
magneses behatasokra, ezért tilos azokat meghajlitani, megtorni, sugarzé hé
hatasanak kitenni, vagy ezeket megprobalni, tovabba magneses eszk6z6k, vagy
surgarz6 anyagok kozelébe vinni (és forditval).

vi. ovni kell az eszkozoket barminemi folyékony anyagtol (italok, wvirdgok
ontozésére  szolgalé  viz, vegyszerek) és  fokozottan védeni a
porszennyezodésektol;

vil. az adatokkal végzett muaveletek végrehajtasara olyan helyet kell valasztani és
olyan médon kell a feladatokat elvégezni, amely biztositja azt, hogy az eszkoz
kijelz6jét jogosulatlan, illetéktelen harmadik személyek ne lathassak;

vill. abban az esetben, ha a Szabalyzat szem¢élyi hatalya ala tartozé személy azt
tapasztalja, hogy feladatai ellatasan tal, sziikségteleniil hozzafér szerver(ek)hez,
kozponti informatikai rendszer(ek)hez, modul(ok)hoz, adatokhoz, Ggy azt az
észlelést kovetéen haladéktalanul irasban (ideértve az elektronikus utat is)
jelezni koteles kozvetlen felettese vagy az Adatkezel6 kapcsolattartdja szamara.
Ugyancsak igy kell eljarnia, ha feladatait nem tudja ellatni, mert nem fér hozza
szerverhez, rendszerhez, adathoz.

ix. személyes adatokat tartalmaz6 dokumentumokat kizarélag indokolt esetben,
igy ha a halaszthatatlan feladat ellatisa masként nem megoldhatd, lehet
Adatkezel6 székhelyétdl (telephelyétdl) eltéré helyen kinyomtatni, tovabba a
mar kinyomtatott, személyes adatokat tartalmaz6 dokumentumokat kizarolag
lyen indokolt esetben lehet tavmunkavégzés keretében (pl. hazaszallitani és
otthon) kezelni. Ezekben az esetekben biztositani kell azt, hogy a papir alapu
dokumentumokhoz és azokon levé adatokhoz még szallitas kozben se lehessen
jogosulatlanul, illetéktelentil hozzaférni, ilyen moédon masolatot késziteni, az
véletlenill se semmisiljon meg, ne rongalédjon, ne valtozzon meg. A kezelt
papir alapt dokumentumokat fizikailag el kell zarni. Amennyiben a személyes
adatokat tartalmaz6 papir alapi dokumentum a feladatvégzéshez mar nem
sziikséges, tovabbi papir alapon torténé kezelése mar nem indokolt és a
megsemmisitésnek jogi akadalya nincsen, az ilyen dokumentumokat fizikailag
meg kell semmisiteni jegyzékonyv ideji felvétele mellett.

1. Tilos a jogviszony soran kezelt elektronikus adatokat olyan felhészolgaltatonal tarolni
és mas rendszerben kezelni, amely nem része az Adatkezel6 halézatanak.

3. Adatkezel6 felhivja a figyelmet arra, hogy a tavmunkaban torténd feladatvégzés esetében sem
lehet a hivatalos e-mail fickokat magancélra hasznalni. Ugyancsak tilos a magan céli e-mail
fickot vallalati célokra hasznalni még akkor sem, ha a vallalati e-mail fiok atmenetileg nem
elérhetd.

Adatkezclé: Budapest Févéros XV. Keriileti Onkormanyzat Goncz Arpad Szocidlis Intézmény (sz¢khely: 1157 Budapest, Arendas kéz 4-6.,
képviseli: Graczer Trma Igazgatd, e-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). Lirintett jogaival (hozzaférés, helyesbités,
torlés, clfeledtetés, korlitozds, tiltakozds, adathordozhatésig joga, hozzdjirulds visszavondsinak joga) az Adatkezeld elérhetdségére kiildétt
kérelemmel élhet, tovabbad panasszal fordulhat a hatdsighoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélésese szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birdsaghoz.
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4. Adatkezel6 a Szabalyzat szerinti rendelkezések betartasat ellendtizheti, valamint a v-allalati
eszkozon tarolt adatokat, tovabba a nem vallalati eszk6z6kon, a Szabalyzat személyi hatalya ala
tartozd személy altal meghatarozott tertileten (biztonsagi mentés tertletén) tarolt adatokat
megtekintheti és azokkal mas muaveleteket is végezhet, ha

a. az ellenérzésre feltétlenil szikség van, és

b. az ellen6rzés nem oldhaté meg adatkezelés nélkiil, vagy kevésbé kotlatozé médon, és
c. az ellenérzés aranyos adatkezelést valosit meg, és

d. a Szabalyzat személyi hatalya ala tartoz6 személyt az Adatkezeld irasban (elektronikus
uton), elézetesen és bizonyithaté moédon tajékoztatta, és

e. az ellenérzés a maganszférat nem érinti, és
f. az ellenérzés olyan id6szakban torténik, amely munkaidébe esik, és

g. a Szabalyzat személyi hatalya ala tartozo személy (vagy meghatalmazottjanak) aktiv
kozremikodése és az ellenbrzésrdl sz016 jegyzokonyv felvétele mellett,

h. az Adatkezel6 betartotta az adatvédelem alapelveit, szabalyait.

5. Adatkezeld, tekintettel arra, hogy az ellen6rzés jogos érdeke alapjan torténik, érdekmérlegelési
tesztet hoz létre.

6. A Szabalyzat személyi hatalya ala tartozé személyek kotelesek haladéktalanul frasban (ideértve
az elektronikus utat is) és szoban (telefonon) jelenteni

a. az esetleges adatvédelmi és adatbiztonsagi eseményeket, incidenseket kozvetlen
vezetSjiknek, az adatvédelmi tisztvisel6 (kapcsolattartd) szamara és kotelesek e
személyekkel az esemény, incidens kivizsgalasaban egylttmikodni, elbirasaiknak
megfelel6en eljarni. Az adatvédelmi incidens a tivmunkaban tipikusan akkor fordul eld,
ha jogosulatlan, illetéktelen személy az adatok megismerte (pl. el nem zart
dokumentumok, le nem zart eszkoz, stb.), eszkoz / adatok véletlen megsemmistilése,
vitus-/hekkertimadas, stb. Fzek gyantja esetén is a fenti személyeket azonnal
tajékoztatni sziikséges!

b. ha egy érintett adatathoz fiz6d6 jogaival élni kivan, az a. pontban meghatarozottakat
betartva.

7. Felhivom a figyelmet arra, hogy a tavmunkavégzés soran a személyi hataly ala tartozéknak
rendelkezésre kell allniuk.

5. FEJEZET: EGYEB RENDELKEZESEK

1. Amennyiben Adatkezel6 és a Szabalyzat személyi hatalya ala tartoz6 személy korabban
megallapodtak az Adatkezel6 tulajdonaban levé eszkozok (rendszerek) maganhasznalatarol,
ugy a megkotott megallapodas jelen Szabalyzattal ellentétes rendelkezésel atmenetileg hatalyon

kivil kertilnek.

Adatkezels: Budapest Févéros XV. Keriileti Onkormdnyzat Goncz Arpad Szocidlis Intézmény (sz¢khely: 1157 Budapest, Arendis kész 4-6.,
képviscli: Griczer Trma Igazgatd, c-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). Lirintett jogaival (hozziférés, helyesbités,
torlés, clfeledtetés, korlitozds, tiltakozds, adathordozhatdsig joga, hozzdjirulis visszavondsinak joga) az Adatkezeld elérhetGségére killdote
kérelemmel ¢lhet, tovibba panasszal fordulhat a hatésighoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitclésese szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birdsaghoz.
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2. A személyes adatoknak a tivmunkavégzés keretében torténd szabalyszer feldolgoz4sanak
biztositasa érdekében a jelen Szabalyzatban szerepld altalanos rendelkezéseken kiviil tovabbi
utasitasok is hatalyba léphetnek, amelyek betartisa szintén kotelezd.

3. A jelen Szabalyzatban foglalt kotelezettségek felrohatd megsértése kotelezettségszegést
jelenthet, és ennek megfeleléen szankcionalhatd.

4. A Szabélyzat mellékletét képezi egy adatkezelési tajékoztato, amelynek kérem attekintését,
tudomasul vételét!

Kelt: 2023. januar hé 1. napjan
Gracze i

Igazgato
Budapest Févaros XV. Keriileti O

Adatkezcl6: Budapest FGviros XV. Keriileti Onkorményzat Géncz Arpad Szocidlis Intézmény (székhely: 1157 Budapest, Arendis ko 4-6.,
képviseli: Graczer Trma Igazgato, c-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). Tirintett jogaival (hozzaférés, helyesbités,
torlés, clfeledtetés, korlitozds, tiltakozds, adathordozhatésig joga, hozzdjarulds visszavondsinak joga) az Adatkezel6 clérhetdségére kiildote
kérelemmel ¢lhet, tovibbi panasszal fordulhat a hatdsighoz (www.naihhu, ugyfelszol alat@naibh.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélésese szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birdsighoz.
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Tavmunkavégzés soran betartandé adatvédelmi és adatbiztonsagi intézkedés ek
szabalyzatanak I. sz. melléklete: Adatkezelési tajékoztatd

Adatkezel6: Budapest Féviros XV. Keriileti Onkormanyzat Goncz Arpad Szocialis Intézmény
(sz¢khelye: 1157 Budapest, Arendas koz 4-6., adoészama: 15515579-2-42, képviselS neve: Graczer
Irma Igazgatd, e-mail cim: Igazgato@gaszixv.hu, telefonszam: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184,
adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetésége: Dr. Dvoran Gabriella, postai Gton eléthetd a székhely

cimére cimzett levél, e-mail-ben pedig a dvoran@t-online.hu cimre kildott e-mail Gtjan)

AdatkezelSként tajékoztatom, hogy a Tavmunka Szabalyzat alapjin torténik adatkezelés, az

alabbiak szerint:

az adatok Informaciétechnolégia  és | Szerverte, Informacidtechnolégiai  és [ Incidens  (vagy
kezelésének célja: | szamitastechnikai eszkoz0k | rendszerekbe szamitastechnikai  eszk6zok [ gyani) és érintetti
kiadasa érintettek szamara torténé  be-  és | ellendrzése joggyakotlas
kijelentkezések, bejelentése
miveletek
naplozasa
kezelt adatok Atadé és atvevo neve, eszkoz | Felhasznaléi  név, | Ellendrzott  és  ellendrzést | Bejelentd neve, e-
kategoriai: neve, azonosit6  adatai, [IP, cim, idépont, [ végrehajté neve, beosztisa, | mail cime,
idépont, alairasok idétartam,  végzett | eszk6z meghat., jegyz8konyv | telefonszama,
muvelet adatai incidens,
joggyakotlas
leirdsa
az adatok GDPR 6. cikk (1) e) pontja)
kezelésének
jogalapja:
az adatkezelés Kozalkalmazotti / munkaviszony esetén: visszavételt koveté munkajogi eléviilési | Incidens /
idGtartama: 1dé (3 év) joggyakotlas
Egyéb esetben: polgati jogi eléviilési idGben (5 év) lezarasit kovetd
polgari jogi

elévilési id6 (5
év)

adatok forrasa: Erintettek
érintettek: Kiadasi ~ /  visszavételi | Naplofile-ok Ellenb1zés sorian és alapjan | bejelentés alapjin
jegyzOkonyv alapjan | alapjan azonosithaté  (azonositott) | azonosithat6
azonosithaté  (azonositott) | azonosithat6 természetes személyek (azonositott)
természetes személyek (azonositott) természetes
természetes személyek
személyek
cimzettek: Nem torténik tovabbitas harmadik személy részére
Adatfeldolgoz6: Nincsen
Automatizalt Nem torténik
dontéshozatal,
profilalkotas:
Jogok, Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbités, torlés, elfeledtetés, korlatozas, tiltakozas, hozzajirulds
joggyakotlas: visszavonasanak joga) az Adatkezelé clérhet6ségére kiildott kérelemmel élhet, tovabba panasszal

fordulhat a hatésaghoz (www.naih.hu), és ha megitélése szerint megsértették jogait, fordulhat a
lakohelye szerint illetékes birésaghoz

Adatkezels: Budapest Féviros XV. Keriileti Onkorményzat Géncz Arpad Szocidlis Intézmény (sz¢khely: 1157 Budapest, Arendis koz 4-6.,
képviseli: Graczer Irma Igazgat6, e-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbités,
torlés, clfeledtetés, korlatozds, tiltakozas, adathordozhatésig joga, hozzdjirulis visszavonisinak joga) az AdatkezelS clérhetéségére kildote
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatosighoz (wwiw.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélésese szerint
megsértettck jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birdsaghoz.
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Nyilatkozat
a Budapest Févaros XV. Keriileti Onkormanyzat Géncz Arpad Szocialis Intézmény
Tavmunkavégzés soran betartand6 adatvédelmi és adatbiztonsagi intézkedések
szabalyzatinak (Tavmunka Szabalyzat) tudomasulvételérdl, elfogadasarol

Tavmunka Szabalyzat kibocsatojanak neve:

Budapest Févaros XV. Keriileti Onkormanyzat Goncz Arpad Szocialis Intézmény

Tavmunka Szabalyzat kibocsatéjanak képviselSje: Graczer Irma Igazgatd

Utasitast magara nézve kotelezben elfogadd személy neve:

Szil. ideje, helye:
Beosztasa/feladatkore:

1. Kijelentem, hogy a Tavmunka Szabalyzat céljat és tartalmat megértettem, tudomasul vettem,
magamra nézve kotelezéen elfogadom, ez alapjan jarok el munkavégzésem/feladatvégzésem
soran:

2. Kijjelentem, hogy a Tavmunka Szabalyzat rendelkezéseinek megszegése esetén a magatartis,
vagy mulasztas jellegétdl fuggben
a. buntetSjogi és/vagy
b. polgari jogi és/vagy
c. munkajogi felel6sséggel tartozom.

Kelt , 20 év hé napjan.

Alairas

Budapest Févaros XV. Keriileti Onkormanyzat Géncz Arpad Szocialis Intézmény képviseletében
egy példanyt atvettem:

név

alairas

Adatkezclé: Budapest Févaros XV. Keriileti Onkormdnyzat Géncz Arpad Szocidlis Intézmény (sz¢khely: 1157 Budapest, Arendds kéz 4-6.,

képviseli: Graczer Irma Igazgat6, c-mail cim: igazgato@gaszixv.hu, tel.: 06-1-307-6263, 06-1-306-3184). Lrintett jogaival (ho//afcru hdyubxtu
torlés, clfeledtetés, korlatozas, tiltakozds, adathordozhatdsig joga, hozzdjirulds visszavonisinak joga) az Adatkezel$ elérhetdségére kildott
kérelemmel ¢lhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésdghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélésese szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birdsighoz.




